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1. InhaltsverzeichnisStud.IP i Das Lernmanagementsystem

StudIP ist ein Lera und InformationdVlanagemenBystem, welches von fast allen niedersachsischen
Hochschulen und vielen weiteren Einrichtungen
bedeutet AStudieemkeglupiptoendemnonl Pr2senzl ehrei.

Stud.IP dient devereinfachtelKommunikation zwischen Dozentinnend Studierendeand bietet
folgende wesentlichEunktionen

- Dateiordner : ein Platz fur alle Materialien aller Veranstaltungen und damit vereinfachter Zugriff
fur die Studierenden

- Ablaufplan: dient den Studierenden zur Informatioreiilden Ablauf von Vorlesungenélhfir
Seminare, Ubungen und Begleitkollegs einen transpardeteht zu pflegenden (und damit
aktuell zu haltenden) Veranstaltungsplan vorratig.

- Listen der Teilnehmenden:ABMai | an all e Funkti on

- Anmeldeverfahren: fir Gruppen von Veranstaltungérdient der Gruppeneinteilung der grof3en
Anfangerveranstaltungengfiert jederzeit einen aktuellen Stand der Anmeldungen; es wird
maoglich, auf Engpasse frithzeitig zu reagieren

- Diskussionsforum eine Mittel zur Diskussion in hierarchisch organisierten Themenstrangen.

- Wiki : ein Werkzeug zur gemeinsamen Erstellung von Daduten.

2. Die RollenT Wer darf was in Stud.IP

Die Rechte in Stud.IP sind in Rollen organisiert. Im Folgenden, finden Sie eine Ubersicht der verfiigbar
Rollen mit Ihren wichtigsten Aufgaben und Rechten. Als Lehrende, die flr eine Veranstaltung
verantwortich zeichnen, gehdren Sie zu der Gruppezierendé.

2.1. Studierende(Autoren)
Rechte:

- Anmelden an Veranstaltungen
- Einstellen von Lernmaterial

2.2. Tutoren
Aufgaben / Rechte:

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Loschen von Teilnehmenden an einer Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

2.3. Dozierendeeiner Einrichtung
Aufgaben / Rechte

- Anlegen von Veranstaltungen

- Verwalten von Tutoren und weiteren Dozierenden einer Veranstaltung

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Loschen von Teilnehmenden an einer Vewnagstalt
- Einstellen von Lernmaterial

2.4. Administratoren der Einrichtung (Abteilung, Institut)
Aufgaben / Rechte:

- Anlegen / Verwalten von Zugéangen fur Dozenten / Tutoren an lhrer Einrichtung
- Verwalten der Einrichtung (Mitarbeiterlisten, Grunddaten)
- Verwalten von \éranstaltungen

Zusatzliche Rechte:



- Zugriff auf alle Veranstaltungen lhrer Einrichtung

2.5. Administr atoren der Fakultat
Aufgaben / Rechte:

- Anlegen von Einrichtungen an lhrer Fakultat
- Verwaltender Einrichtungshierarche an éniFakultat

Zusatzliche Rechte:
- Vollstandige Administrationsrechte fur alle Einrichtungen lhrer Fakultat

2.6. Allgemeiner Stud.IP Support unter studip@uni-goettingen.de
Aufgaben / Rechte:

- Supportfir alle Nutzemei technischen Problemen und Fehle
Zusatzliche Rechte
- Vollstandige Administrationsrechte fiir aller Fakultaten und Einrichtungen

2.7. Support fur Dozierenden unter support@elearning.uni-goettingen.de
Aufgaben / Rechte:

- Spezieller Support fur alle Dozierende durch die Anwendungsbetreuung von Said 1P (
Juli 2009)

Zusatzliche Rechte
- Vollstandige Administrationsrechte fur aller Fakultaten und Einrichtungen

3. Die Registrierung / Ansprechpartner

AllgemeineAnfragen wiedie Einrichtung eineZugangs fuiDozierende Passwortanfordangen u.a.
richten Sie bitte an die Administratoren lhrer Einrichtung.

Die zustandige Person fur lhre Einrichtung / Ihre Fakultat finden Sie auf der StagiEssurSeite
unterhttps://www.studip.unrgoettingen.de/impressum.php

Verfugt Ihre Einrichtung Uber keinen eigenen Administragiihr Fakultatsadministrator zustandig.

In dringenden Fallendanen Sie sich auch an d8tud.IP Support wenden. Bitte beachten Sie aber dass
man dort nicht alle Einrichtung genau kennen kann und daher einen Nachwa@igtigkeit als
Dozierenden bendotigt. In der Regel erfolgt dies durch eine Kontrolle, ob fir Sie ein entsprechender
Eintrag m UniVZ existiert.

4. Die Anmeldung

Die Stud.IRPortalseite erreichen Sie unter der Internetadtagss://www.studip.uni-goettingen.de


mailto:studip@uni-goettingen.de
mailto:support@e-learning.uni-goettingen.de
https://www.studip.uni-goettingen.de/impressum.php

JededVial wenn Sie das Stud.IP System betreten, missen Sie sich einmalig fir diese Sitzung anmelden
Dazu klicken Sie bitte auf der Startseite ‘didgin”. AnschlieRend sehen Sie diese LoGite:

Stud.IP - Login

Bitte identifizieren Sie sich mit
Benutzername und Passwort:

Benutzername: |

Passwort: |

Herzlich Willkommen!

Dort mussen Siehken Benutzernamen und ihr Passwort eingeben.

5. Veranstaltungen anlegen
AbderRechss t uf e Adbmer Sieneu® Veranstaltungen in Stud.IP anlegen.
Wenn Sie sich als ADozent i &Stagseimel det haben, °

‘A Startseite fir Dozentinnen bei Stud.IP

P Meine Veranstaltungen

P Verwaltung von Veranstaltungen

neue Veranstaltung anlegen

P NMein Planer

Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

P persénliche Homepage
individuelle Einstellungen

P Suchen

Personensuche / Veranstaltungssuche

Auf Ihrer Startseite haben Simter dem Punkt Verwaltung von Veranstaltungeri' die Moglichkeit,
neue Veranstaltungen anzulegéféhlen SiedenLinkneue Ver anst aSiewerdegzura n | e
Veranstaltungg\ssistenten weitergeleitet (vgl. Bilthten).

Wenn Sie zuerst den Purik¥erwaltung von Veranstaltunger' arklicken gelangen Sie zu der
Administrationsansicht (s. Bild unten):



@ l Veranstaltungen ' Einrichtungen | Tools I

[*Grunddaten | [ Zeiten [ Ablaufplan | [ News [ Literatur [ Votingsund Tests [ Evaluationen

f

|"Gruppen / Funktionen [ Module/Plugins | [ Veranstaltung kopieren
| Sichtbarkeit

neue Veranstaltung anlegen

|
‘l
|
J

Verwaltung aller Veranstaltungen, auf die Sie Zugriff haben:

In der Administrationssicht finden Sie in der zweiten Ebene der Reiternavigagorallseinen Link
"neue Veranstaltung anlegen". Klicken Sie draufSie werden ebenso zum VeranstaltuAgsistenten
weitergeleitet

eranstaltungs-Assistent - Veranstaltungskategorie auswahlen

Willkommen beim Veranstaltungs-Assistenten. Der 3’ \

[
Veranstaltungs-Assistent wird Sie Schritt fur Schritt 7 B ' Assistent
durch die notwendigen Schritte zum Anlegen einer Y 2 um Anlegen von
neuen Veranstaltung in Stud IP leiten. "m‘r‘istaltMen

Bitte geben Sie zunachst an, welche Art von
Veranstaltung Sie neu anlegen méchten:

p Lehre
Verwenden Sie diese Kategorie, um normale
Lehrveranstaltungen anzulegen
p Forschung
In dieser Kategorie kinnen sie virtuelle
Veranstaltungen far Forschungsprojekte anlegen.
p Organisation
Urmn virtuelle Veranstaltungen far Uni-Gremien
anzulegen, verwenden Sie diese Kategorie

ey nih

5.1. Voreinstellung: Veranstaltungskategorie auswahlen
Als ersen Schritt wahlen SieineVeranstaltungskategorie aus

&Bitte wahlen Sie f¢gr alle Lehrveranstaldtt

Die Veranstaltungskategorie haeit reichendeKonsequenzen:

- In der Veranstaltungssuche lasst sich die Suche nach Kategorien filtern
- Die zur Verfugung stehenden Module und Voreinstellungen sind fur unterschiedliche
Veranstaltungskategorien unterschiedlich konfiguriert

& Die Veranstaltungskategorie lasst sich nach dem Anlegen einer Veranstaltung nicht mehr &
Die Veranstaltungnusste in diesem Fall neu angelegt werden. Unerwiinschte Veranstaltungen kor
von ADozentenidi selber nicht gel®°scht werden
Administrator.




5.2. Schritt 1: Die Grunddaten der Veranstaltung

Die Eingabe der Grunddaten ist das erste, wozu der Veranstaftesigéent Sie aufforde(s. Bild
unten)

Wilkommen beam Veranstaltungs-Assistenten. Dar Veranstakungs-Assistent wird Sie nun Schritt for Schritt durch die notwendigen
Schntte zum Anlegsn siner neuen Yeranstatung in Stud P leiten

Schritt 1: Grunddaten der Veranstaltung angeben

Al it aivam Stemchen ™ earkisten Falder milsson ausgfih werdan, um ene Veranstatung alesan Ju kdnfen

Tumus:

Hesma-Eirvichiung

= Kk

| regelmaBig

Jurstschia Fabadtht

neves
Neme der e
Veranstang J &
Unterttet | ®
Veranstatungsnummer. | & ECTS-Punits | ®
Tellhahme- : ::;em-xekrrr \s2redhenfolgs madmsle @
® nach Anmeldzreshenfolge 5 i
Baschrankung S o - Tellnehmeranzaht
© perLosvertanren &
Anmeldemodus: & direkter Emtrag ©  © voelauliger Einrag ©
Beschraibung!
Kommentar.
®
Semester [ssaoe =) @ F Daver [1Semaser =) ©

Janstische Fakultat yFTogren :]
MSFhOMO-PHO Neurosceece Program
Juristesche Fakultst
beleihge | lstnesir Algemene Stsstslshre u=d [ lizche VWizsenschaften —
Eirrichtungsan st $ir Arbeitana cht
st fur Enmnateizsenschafion
kit i Londwts chaferacit ;l n

& Bitte beachten Sie, dass Sie zwar nicht jedes Feld ausfullen missen. Mindestens aber dig
die mit einem roten Sternchen versehen sind. Weitere Informationen zu einzelnen Feldern erhalt

wenn Sie auf das kleirf¥’neben dem ieweiliaen Feld klicken.

Beginnen Sie nun mit der Eingabe der Daten lhrer neuen Veranstaltung:

1. Name derVeranstaltung
Geben Sie zuerst den Namen der Veranstaltung ein. Wenn Sie mdchten, kérengn 8ieen Untertitel

eingeben.

2. Veranstaltungsnummer
Geben Sie die Veranstaltungsmmer, unter der die Veranstaltung auch im Vorlesungsverzeichnis steht,

ein.

& Bitte entsprechendniVZ eingeben.




3. ECTS-Punkte
Wenn es sich um eine Veranstaltung handelt, irbtiedierende Kreditpunkte erwerben kbnnen, geben
Sie bitte ein, wieviele ECTSPunkte fur den erfolgreichen Besuch der Veranstaltung vergeben werden.

& Bitte entsprechendniVZ eingeben.

4. Teilnehmerbeschrankung

Geben Sie an, oie mdchten, dass Stud.IP fir Sie eine Teilnehmerbegrenzung durchfihrt. Wenn Sie
diese Option grwenden, kannur die Anzahl an Teilnehmern, die Sie hier angeben, an dieser
Veransaltung teilnehmen. Naturlich ist diese Begrenzung rein virtuell, Sie mussen die von Stud.IP
generierte Teilnehmerliste in der ersten Sitzung noch einmal Gberprtfen.

Sie haben zwei Mdglichkeiten zur Teilnehmerbegrenzung:

Beschrankung durch elrosverfahren: In diesem Fall wird Stud.IP die angegebene Teilnehmerzahl
durch Losen ermitteln. Nicht ausgeloste Teilnehmer werden auf eine Warteliste gesetzt nrdihabe
Maglichkeit, nachzurlcken.

Beschrankung ider Reihenfolge der Anmeldung In diesem Fall gilt & Devise: Wer zuerst kommt,
mahlt zuerst. Die Kontingente, die Sie in einem spateren Schritt angeben muissen, werden einzeln gefl
Alle Teilnehmer, die zunachst keinen Platz bekommen, werden auch hier auf die Warteliste gesetzt.

& Die Teilnehmerbgrenzung wird in beiden Fallamur dann durchgefihrt, wenn Sie in einem
spateren Schritkontingentefur verschiedene Studiengange wiigden Losterminbzw. einEnddatum
der Kontingentierungangeben.In beiden Fallen werden nach diesem Termin frei gebhielbdatze
eines Kontingents mit Teilnehmern anderer Kontingente aufgefullt.

5. Anmeldemodus
Benutzen Sie diese Auswahlmdglichkeit, wenn Sie didi8tenden lhrer Veranstaltung gezielt
auswahlen wollen. Es gibt 2 Mdglichkeiten:

Der Adirekte Eintragi er | au b tungdbsizutkemundsofortchif das e n
Lehrmaterial zuzugreifeies ist die Standardeinstellung.

Der Avorl2ufige Eintragf erl aubt es den Studie
ihnenaber noch nicht den Zugriff auf die LehrmaterialiBies ist fur die Studierenden erst moglich,
wennein Dozierender die Anmeldung bestétigt. #dle Anmeldungen fiur die Veranstaltung landen
vorlaufig auf der Teilnehmerliste, die Sie vor der Veranstaltung Uberprifen missen.

Sie kénnen Teilnehmerbeschramnky und Anmeldemodus miteinander kombinieren.

& Kontrollieren SieregelmaRigdi e Tei Il nehmer |l i ste, wenn Si

6. Beschreibung
In dem gol3en Feld fiir die Beschreibung der Veranstaltung tragen Sie bitte, genau wie in einem
Vorlesungskommentaein, um was sich die Veranstaltugehenwird.
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& Gdf. bitte entsprecherldniVZ eingeben.

7. Semester
Geben Siaan, in welchem Semester die Veranstaltung beginnt/stattfindet.

8. Dauer

Hier geben Sie an, bis zu welchem Semester eine Veranstaltung lauft. Das ist nur bedeutsam
Veranstaltungen, die sich Uber mehrere Semester hinziehen; in der Regel also fur Veranstaltungen des
Typs "Organisation"Sie kbnnen Veranstaltungen awctbegrenzt laufen lassen.

9. Turnus
Geben Sie an, ob di¥eranstaltung regelmaflig oder unregelméagtfindet. Diese Angabe ist spater
wichtig, um Terminezu berechnen und einen Ablaufplan zu erstellen.

10. Heimat-Einrichtung

Wabhlen Sie danaus der Liste Ihre Heimateinrichtuags. Die Liste klappt auf, wenn Sie auf den kleinen
"Pfeil-nachunten” driickenSind Sie nur an einem Institut Dozentln, kénnen Sie auch nur dieses
auswabhlen.

11. Beteiligte Einrichtungen

Sind noch weitere Institute an der Veranstaltung beteiligt, konnen Sie diese nun ebenfalls angeben. Ist
mehr als ein weiteres Institut beteiligt, teal Sie bitte die STRGaste auf Ihrer Computertastatur

gedruckt, wahrend Sie mit der Maus auf mehrere Eintrage in der Liste klicken.

& Sie kdnnen spater nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der Veranstaltung zuordr]
Bitte achten Sie dah@arauf, alle beteiligten Einrichtungen anzugeben

Bitte sehen Sie sich die eingegeben Daten noch einmal kurz an. Wenn alle Angaben korrekt sind, klicke
Sie aufdie SchaltflachéWeiterfi.

& Sollten sich spater noch Anderungen ergeben, kénnen Sie die Grunddaten der Veranstalt
natdrlich noch jederzeit andern.

5.3. Schritt 2: Personendaten, Typ, Sicherheit und Bereiche

Ebenso eifach wie der erste Schritt zuimkegen einer Veranstaltung vollzieht sich auch der zwgite
Bild unten)
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Schritt 2: Personendaten, Studienbereiche und weitere 8ngaben zur Veranstaltung

Alle mit einem Sternchen * markierten Felder miissen ausgefiilt werden, um eine Veranstattung anlegen zu kénnen.

<< ariick weter »»

TR Dozentin hinzufigen
Dozentlnnen: . l— -l
0
2 = Tutorln hinzufigen
i Kielne Tutorin gewvahit. A
Gehen Sie zur Suche den Yor-, Nach- oder Usernamen ein.
Worlesun X
[Typ der “eranstaltung: I = i _J
in der Kategorie Lehre &
A der Veranstattung: | (eigene Beschreibung) ©
Geben Sie zur Suche den Namen des Studienbereiches ein.
P
Juristische Fakultit =

Studienbereiche: | ™ Grundlagen des Rechts
(Uberschriften
kénnen nicht )
ausgewahtt | [/ Fachsp he Fi
werden!) | [T Sonstiges
Juristische Fakultdt > Blrgerliches Recht

[~ Schliisselqualifikationen

[~ Biirgediches Recht

Lesezugriff: {7 frojor Zugriff 0 stud 1P angemeldet  urmit Passwot @

Schreibzugriff: ® in stud.IP angemeldet ' nurmit Passwort

<< arick wetes >»

1. Dozentinnen der Veranstaltung

Geben Sie nun bitte die Dozentlnnen der Veranstaltung an. Das sind in der Regel Sie selbst. Sollte es r
einen @-Dozentergebenmussen Sie diesen zu der Veranstaltung hinzufiigen. Suchen Sie d&éidim
ADozentenl n hi nzuPesgreus.furckdee Klickauigen geloem Pfebnnen Sie
diesezu der Veranstaltung hinzufligen.

2. Tutorlnnen

Hier konnersSie lhre Hilfskrafte auswahlen. Tutorlnnen haben in Veranstaltungen ahnliche Rechte wie
Dozentlnnen, kdnnen also et@akumenteeinstellen, Ablaufplane erstellen usw. Sie kénnen jedoch nicht
grundlegende Dategter Veranstaltunwie "Dozenten” &nderndaskdnnen nur Sie selbst als Bantin.

Sie kdnnen auch mehrere Tutorinneniauh Punkt 1 ( ADo z e nt beschrieened e r
Weise zu der Veranstaltung hinzuftigen.

& Studierende kdnnen nicht zu Tutorinnen berufen werden. Tutorlnnen kdannen n
wissenschaftliche Hilfskrafte lhres Institutes sein, die im Stud.IP als solche auch eingetragen sin
Bedarf wenden Sie sich bitte an lhren Administrator.

& Sie kénnen nur Dozierende und Tutorlnnen aus Einrichtungen auswahlen, die an der
Veranstaltung beteiligt sind.

3. Typ der Veranstaltung

Im Bereich deiLehre kdnnen Sie hier z.B. festlegen, ob es sich um eine Goded
Hauptstudiumsveranstaltung, um eine Vorlesung oder ein Seminar handelt. Nach diesen Angaben wird
Veranstaltung dann spater, wie in einem Vorlesungskommentar, eingeordnet.

4. Art der Ver anstaltung

-12-



In diesed-eld koénnen Sieine eigene, frei einzugebende Beschregdorw. Klassifizierung eingeben
Denkbar sind Beschreibungeme "Ubungsfahrt”, "Praxistreffen” odéBlockveranstaltung”, je nadem
was ihnen am sinnvollsten erscheint.

5. Studienbereiche(optional, nur wenn Veranstaltung im Bereich Lehre)
Geben Sie hier bitte an, in welchen Studienbereich Ihre Veranstaltung fallt.

& Die Studienbereiche dienen nur der Orientierung bei der Veranstaltungssuche. Uber die
Studienbereicherfolgt keine Beschrankung auf einzelne Studiengange.

6. Sicherheit

Wenn Sie im ersten Schrkeine Teilnahmebegrenzung gewahlt hablednnenSie hierfestlegen, wer
Zugang zu lhrer Veranstatig haben sollSpezifisiert wird nach Leseind SchreibzugriffLesezugriff
hei3t dass jemand irhter Veranstaltung alle Materialiemd Diskussionen ansehen, sich aber nicht
selbst beteiligen kan&chreibzugriff bedeutet dementsprechend, dass jemand z.B. in das Forum der
Veranstaltung eigene Beitrage einstellen kann.

Freier Zugriff meint, dass auch jemand, der Uber externe Seiten auf S$ti@lf3Rn lhrer Veranstaltung
herumschmdkern kann. Dieser Jemand htrengemeldet und hat deshalb keinen Namen. Diesen
"Nobodys" ist das Schreiben grundsatzlich untersagt.

Wenn Sie nicht mdchten, dass aul3erhalb der universitaren Klientel jemand in Ihre Arbeit schaut, setzer
Sie den Zugff auf die Standardeinstellung Stud.IP angemeldetum nur namentlich bekannten und per
Mail zuriickgeneldeten Teilnehmern im System Lesen unldr&iben zu erméglichen

Sie kénnen aber auch die Optionr mit Passwort aktivieren um ein Passwort fur die Veranstaltung zu
vergeben. Sie weath dann spéater aufgefordert, ein Passwort festzulegen, ohne das niemand an der
Veranstaltung teilnehmen karigs ist én wirksames Mittel zur Begrenzung der Teilnehmerzahl wie auch
zum Ausschluss von "Storenfden™ aus der Veranstaltung im Bereich derreelda niemand in die
Veranstaltung hineinkommt, der nicht das korrekte Passwort eingibt. Sie kdnnen das Passwort Ihren
Studierenden z.B. in der ersten Veranstaltungssitzung mitteilen. Haben Sie vor, eine Veranstaltung im
Bereich der Forschung oder Orgaatisn anzulegen, sollten Sie auf jeden Fall den Passwortschutz
einstellen, da sonst alle Teilnehmer im Stud.IP z.B. Gremiumsdiskussionen mitverfolgen konnten.

& Wenn Sie im ersten Schritt eine Teilnehmerbegrenzung gewéhlt haben, dann kénnen Sie
keine Angaben machen.

Sind Sie mit den getroffenen Eingaben zufrieden, klicken Sigvaiter.
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5.4. Schritt 3: Termine

Haben Sie den zweiten Schritt zum Anlegen einer neuen, regelmafiigen Veranstaltung erfolgreich
abgesclossen, seheSie in etwa folgendes Bild:

Schritt 3: Termindaten

Bitte gehen Sie hier ein, an welchen Tagen die Veranstaltung stattfindet. Yenn Sie nur einen Wochentag wissen, brauchen Sie
nur diesen angehen.
Sie haben spater noch die Moglichkeit, weitere Einzelheiten zu diesen Terminen anzugeben.

Alle mit einern Sternchen * markierten Felder miissen ausgefllt werden, um eine Yeranstaltung anlegen zu
kénnen.

<< 2Uruck Wener >>

RegelmiRige Veranstaltung

Wenn Sie den Typ der Veranstaltung andern méchten, gehen Sie hitte auf die erste Seite zurick.

Turnus: [wchentich  »| erster Termin in der| 1. Semesterwache (ab 13.10.2008) 7]

Daten Uber die
Termine: Die Veranstaltung findet immer zu diesen Zeiten statt:

[Montag -1 | il Uhr bis | | Uhr 7
Beschreibung: |auswahlen oder wie Eingabe > | |
Feld hinzufigen  (§)

Wenn es eine Vorbesprechung gibt, tragen Sie diese hitte hier ein:
Vorbesprechung: =
Daturn: | | | um | | Uhr bis | | Unhr ©

<< Z2uruck weter >>

Dieses Beispiel zeigt den Typ degelmafigenVeranstaltung.
Hier kbnnen Sie nun angeben:
in welchemTurnus die Veranstaltung stattfindet: eiader zweiwdchentlich.

wann die Veranstaltung beginnt: in der ersten oder zweiten Semesterwoche oder zu einem Zeitpunkt, d
Sie selbst festlegen kdnnen.

Daten Uber Termine

Hier geben Sie bitte an, wann genau (Tag, Uhrzeithishdie Veranstaltung stattfindet. Sie sehen zwei
Felder fur wochentliche Veranstaltungstermine. Findet die Veranstaltung nur an einem Tag statt, lassen
Sie das zweite Feld einfach leer. Gibt es mehr als zwei wochentliche Sitzungen, klicken Sie auf die
Schaltflache Feld hinzufiigen um eine Eingabemaske fuddten oder vierten Termin anzulegen.

Vorbesprechung

Falls es einen Termin fur eine Vorbesprechgiig, tragen Sie ihn hier ein.ndernfalls lassen Sie das
Feld wie es ist.

Sind alle Eingaben korrekt, driicken Sie Wditer.

5.5. Schritt 4: Raumangaben

Geben Sie bitte an, in welchem Raum die Veranstaltung stattfindet (z.BOZH&G415etc.).

& Bitte entsprechendniVZ eingeben.
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5.6. Schritt 5- Alternative (a): Veranstaltung mit Anmeldeverfahren:

& Diese Alternative ist richtig, wenn Sie eine Teilnehmerbeschrankung tb&nmieldeverfahren:
Anach Anmel derei henf @éwghithabemder ALosverfahre

Der funfte Schritt zumAnlegen eineneuen Veranstaltung ermoégliddie freie EingabéolgenderDaten:

1. Anmeldezeitraum

Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fir astditung eintragen
durfen(vgl. Bild unten) Wenn sich die Teilnehmeofort nach Estellen dieser Veranstaltung eintragen
durfen, lassen Sie d&artdatum einfach unverandertWenn eskein Endeder Anmeldefrist geben soll,
lassen Sie dasnddatum unverandert.

Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fiir die Veranstaltung eintragen darfen.
Wenn sich die Teilnehmer sofort nach erstellen dieser Veranstaltung eintragen dirfen, lassen Sie das Datum einfach unverandert.
Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll, lassen Sie das Enddatum unverandert.

Anmeldezeitraum: ——ma —_—

(m mm i fim==—— ﬁnddatum far ft . fom . fii um R"“} e
~—Anmeldungen: o fom  Unr p® ldungen: 3~ ifsa Uhr (@

Z.Q\nmeldeverfahrem’erscheintbeideﬂ Anmel deverfahren Anach Anme
ALosverfahrenhn

ie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach der Reiheffelge der Anmeldungen aktiviert.

Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange zugelassen sind:

Prozentuale Kontingentiz

Anmeldeverfahren:

Alle Studiengange o
- bitte auswahlen - R hinzufiigen ®

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater nicht riickg&ngig gemacht werden.
Sie kionnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen.

Hier legen Sie die Einzelheiteles Anmeldeverfahreriest. Zuerst miissen Sie entscheiden, ob Sie fur
einzelne Studiengangeozentuale Kontingente vergeben mochtérall B) oder nicht(Fall A). Sie
kénnenaberin beiden Fallen die Anmeldung auf eingeschriebene Studierende bestimmter Studiengange

beschranken.
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Hilfestellung: Wann kénnen Sie die prozentuale Kontingentierung nutzen?

a. Verzichten Sie auf die prozentualen Kontingente, we&ieralle Anmeldungen an lhre
Veranstaltung gleich behandeln wollen. Alle Anmeldungen flie3en in einen gemeinsamen P
aus denen die Teilnehmerinnen der Veranstaltungemach gewéahltem Anmeldeverfahiien
ausgewahlt werden.

b. Wahlen Sie prozentuale Kangente, wenn Sie das Auswahlverfahren getrennt fir die einzeln
Studiengange durchfiihren wollen. Jeder angegebene Studiengag erhélt einen prozentualer
am Gesamtkontingent. Aktivieren Sie dafiir im Kastehen dem Pun&@ Pr ozent ual ¢
Kontingentierung aktiviereni ~ dHakshen und klicken Sie dann aufO K gl. Bild oben)

& Ein Studienaana definiert sich aus der Kombination von Abschluss und Studienfach

Fall A: Prozentuale Kontingentierun g werden nicht aktivier t?

Dies ist der einfachste Falli€kénnen Uber die Studiengangliste, die Anmeldung an die Veranstaltung
auf besimmte Studiengange begrenzen. VoreingestelAistal | e St udi eng@ngei d.
Studiengange kénnen sich der Veranstaltung anmelden.

Wenn Sie die Anmeldung auf einzelne Studiengange beschranken wollen, I6schen Sie zuerst den Eintr
AAl 1l e Studieng?2ngehn und f¢gen dann ¢ber das A
gewunschten Eintrage hinzu. Zum Lbeao nutzen Sie das Papierkorbsymbol (blauer Kreis).

Sie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach der Reihenfolge der Anmeldungen aktiviert.
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange zugelassen sind:

Prozentuale Kontingentierung aktivieren. [o'4 /
Anmeldeverfahren:

IAIIe Studiengange '
- bitte auswahlen - -
Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater tCkgangig gemacht werden.

Sie kinnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddafen anpassen.

Fall B: Prozentuale Kontingentierung wurde aktivier t

Ist die prozentuale Kontingentierung aktiviert, erscheint hinter jedem Studiengangeintrag ein zusatzliche
Eingabefeld. Zudem kdnnen Sie ein EnddatdenKontingentierung angeben:

Sie haben vorher das Stud.|P Anmeldeverfahren nach der Reihenfolge der Anmeldungen aktiviert.
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange mit welchen Kontingenten zugelassen sind und wann das Enddatum der Kontingentierung ist:
T ———

€ B Procsniuale Kontingeit ktivi 3
{ rozentuale Kontingentierung aktivieren. ¢ y
\R_f_____%_ 4 49 Sisall e ———
Anmeldeverfahren: /_/"” Enddatum der mn i urﬁ‘\\
\ Kontingentierung:  [53 - [5a Uhr = ®
ATl Studiengange fioo % (20 Teilnefrmer £ e~ E—
I— bitte auswahlen — =l | % hinzifigen (3

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater nicht rickgangig gemacht werden.
Sie kinnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen.

a. Angeben der Kontingente

In diesem Punkiegen Sie fest, welche Studierende Uber Straliengdnge zugelassen werdeie.

kénnen Studiengange lber das Auswahlfeld und einen Klick auf hinzufigen aufnehmen oder durch eine
Klick auf die Tonne wieder entfernen. Die AngabejeeeiligenKontingente erfolgt in Prozent. Die
tatsachlichen Platze errechnen sich aus der eingegebenen Teilnehmerzahl im ersten Schritt

Beachten Sie, dass es bei der Berechnung zu Rundungsfehlern kkamamemd nicht die exakte
Platzzahl realisiert wird. Das System berechnet fur Sie automatisch eine Gleichverteilung, wenn Sie kei
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eigenen Prozentangaben machen. Beachten Sie auch, dass es ein Kontiafjergrfderen
Studiengéngegibt. Damit kdnnen @i einen Teil der Platze fur beliebige Studiengénge vergeben. Das
System nutzt dieses Kontingent auch, um die Prozentangaben auf 100 % auszugleichen.

b. Enddatum der Kontingentierungz optional bei Anmeldeverfahrennnach Anmeldereihenfolgen,

Wenn Sie sich fur die Variante der Platzvergabe irRié#nenfolge der Anmeldungentschieden haben,
geben Siditte hier an, wann die Kontingentierung aufgehoben \(wgl. Bild oben)

Nach diesenTerminhabenandere Studenten, deren Kontingent bereitdligest, die Moglichkeit
nachzuriicken. Es werden auch in diesem Fall keine Studenten zugelassen, die keinen passenden
Studiengang belegen, es sei denn Sie haben ein Kontingent fur alle anderen Studiengange angelegt.

& . Als Enddatum der Kontyenterung muf&in Termin gewahlt werden, der vor dem Enddatum
fur Anmeldungen liegt

c. Lostermin-i POET T A1 AAE '11 Al AAOGAOZAEOAT n, T OOAOAEAE
Wenn Sie ein Teilnahmeverfahren mit einem Lostemgewé&ahlt haben, missen Sie diesen hier angeben
(vgl. Bild unten) Nach diesem Termin werden freie Platze an Studierende vergeben, die in ihrem

Kontingent keinen Platz bekommen haben, aber trotzdem berechtigt waren, sich fir die Veranstaltung :
bewerben.

«——Sie haben varher das Stud.|P Anmeldeverfahren nach dem LDSVW
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange mit welchen Konfingenten zugelassen sind und wann das Losdatum ist:

v Prozentuale Kontingentierung aktivieren. oK of e —————

Anmeldeverfahren: /’_Gsdatum; mm : lIJJJ ur?r"‘\
Q 23 |59 Uhr G -
Alle Studiengange 100 % (20 Teilnehmer) T e

|- bitte auswahlen — 4| | % hinzufiigen | ¢§

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater nicht rickgéangig gemacht werden.
Sie kdnnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen.

3. Teilnehmer
gibt an, an welche Zielgruppe, z.B. von Studierenden, sich die Veranstaltung richtet. (Beispiel: SoW,
MukK, ab 3. Seraste}).

4. Voraussetzungen
zur Teilrehme an der Veranstaltung (Beispiel: bestandene Zwischenprifung).

5. Lernorganisation
gibt an wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (Beispiel: Plenum mit Diskussion).

6. Leistungsnachweis
Welche Art von Leistungsnachweis kann man in Ihrer Veranstaltung erwerben? (Beispiel:
Teilnahmeschein, qualifizierter Llssungsnachweis).

7. Sonstiges
Zum Beispiel: Keine Mobiltelefone in der Veranstaltung erlaubt!

Sind Sie mit Ihren Eingaben zufrieden, dricken\8ester.
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5.7. Schritt 57 Alternative (b): Veranstaltungen ohneAnmeldeverfahren:

& . Diese Alternative ist richtigivenn sie keilinmeldeverfahren ausgewéhlt haben.

Der funfte Schritt zum Anlegen einer neuen Veranstaltung, ikelee Teilnehmerbegrenzung
durchgefuhrt wird, ermdglicht die EingabmesAnmeldezeitraursundweitererfreier Daten:

1. Anmeldezeitraum

Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fir astdltung eintragen
durfen(vgl. Bild unten) Wenn sich die Teilnehmeofort nachErstellen dieser Veranstaltungh&iagen
durfen, lassen Sie d&tartdatum einfach unverandertWenn eskein Ende der Anmeldefrist geben soll,
lassen Sie dasnddatum unverandert.

Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fiir die Veranstaltung eintragen dirfen.
Wenn sich die Teilnehmer sofort nach erstellen dieser Yeranstaltung eintragen diirfen, lassen Sie das Datum einfach unverandert.
Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll, lassen Sie das Enddatum unverandert.

Anmeldezeitraum:

<——~m o i um __‘*-——t) ~Enddatum fir ft . fom . il um B
—Anmeldungen: o™ fam  Uhe @ “Anmeldungen: B3 :fis  Uhr [ @ o schen
_| jnm _ Uhr [T :

2. Teilnehmer
gibt an, an welche Zielgruppe, z.B. von Studierenden, sich die Veranstaltung richtet. (Beispiel: SoW,
MukK, ab 3. Seraste}).

3. Voraussetzungen
zur Teilnahme an der Veranstaltung (Beispiel: bestandene Zwischenprufung).

4. Lernorganisation
gibt an, wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (Beispiel: Plenum mit Diskussion).

5. Leistungsnachweis
Welche Art von Leistungsnachweis kann man in lhrer Veranstaltung erwerben? (Beispiel:
Teilnahmeschein, qualifizierter Leistungsnachweis).

6. Sonstiges
Zum Beispiel: Keine Mobiltelefone in der Veranstaltung erlaubt!

Haben Sie sich entschieden, die Veranstg mit einenPasswortzu schitzerSchritt 2 des
Veranstaltungs\ssistenten)werden Sie nun aufgefordert, dieses Passwort festzulegen und zur
Bestéatigung zu wiederholen.

P j . :
Co e Passwort-Wiederholung: i

Freischaltung:

Sind Sie mit Inren Eingaben zufrieden, driicken\Sester.

5.8. Schritt 6: Bereit zum Anlegen der Veranstaltung

Im Prinzip war es das schon! Alle weiteren Schritte siptional und kénnen auch zu einem spéateren
Zeitpunkt durchgefuhrt werden. lhre Veranstaltung wird nun angelegt, wenn Fiertigétellen klicken.

Wenn Sie sich nichteier sind, ob alle eingegebenen Daten korrekt sind, klicken Siugidk .
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6. Veranstaltungen kopieren

Als DozentIinkdnnen Sie eine bereits in Stud.IP angelegte Veranstaltung kopieren. In diesem Fall werde
die Daten der zu kopierenden Veranstaltung tibernommen und Sie miissen nur einige Anderungen (Zei
Raume usw.) eintrageBiese Vorgehensweise kabesonders voridaft sein wenn Sie eine

Veranstaltung aus dem friheren Semester ibernehmen wollen oder mehrere vergleichbare
Veranstaltungen in einem Semester anbieten.

Um eineVeranstaltung zliopieren haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Georg-August-Universitat Gottingen
2 = »* ® K . STUD.IP

Suche Impressum Hilfe Logou

A Startseite fur Dozentlnnen bei Stud.IP

eine Yeranstaltungen
rwaltung von Veranstaltungen
neue Veranstaltung anlegen
Mein Planer
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

persdnliche Homepage
individuelle Einstellungen

Suchen
Personensuche / Veranstaltungssuche

Hilfe
Schnelleinstieg

Zum einen kénnen Sie auf Ihneersonlichen Startseite(vgl. Bild oben) die Sie sehen wenn Sie sich in
das System eingeloggt haben, "efwaltung von Veranstaltungenklicken. Auf der Reiterliste sehen
Siedann einen Unterpunkteranstaltung kopieren. Klicken Sie drauf (vgl. Bild unten).

Veranstaltungen [ Einrichtungen | Tools l

| Grunddaten Zeiten / Raume Ablaufplan | News | Literatur | Votings und Tests Evaluationen Zugangsherechtigungen Gruppen / Funktionen

| Module/Plugins "} Veranstaltung kopier?ﬁ‘): neue Veranstaltung anlegen | Sichtbarkeit | Zusatzangaben
o S S

Hier finden Sie eine Liste aller Veranstaltungen, die Sie kopieren kddneeineVeranstaltungum
Kopieren auszuwéhlen, nutzen Sie bitte Sidbaltflache

kopieren

Zumanderen konnen Sie auf lhrer Startseite den RBl&ne Veranstaltungenwahlen.In diesem
Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester betigder selber als
Dozentln verwalten konneMit dem Klick auf derVeranstaltungsnamenbetreterSie den
VeranstaltungsbereicAuf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstalturg (vgl. Bild unten)

Ubersicht [ Forum J Teilnehmerinnen j Dateien l Ablaufplan 1 Informationen { Literatur l Wiki ]

PKurzinfo [ Details [ Druckansicht ( Administration dieser Veranstaltung
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sehen Sie einen Unterpurkdministration dieser Veranstaltung. Klicken Sie darauf, gelangen Sie zur
Administrationsseite der Veranstaltugif der Reiterliste sehen Sie ebenfalls einen Unterpunkt
Veranstaltung kopieren (vgl. Bild unten)

Veranstaltungen l Einrichtungen Tools |
Grunddaten Zeiten / Raume Ablaufplan News Literatur Votings und Tests Evaluati Zi ) hti Gruppen / Funktionen
Module/Plugins ¢;jff%lallstanllllg kopieTe?T"j, neue Veranstaltung anlegen Sichtbarkeit Zusatzangaben

ke s

Mit einemKlick daraufwahlen Sie die Veranstaltung zum Kopieren aus.

Wurdeeine Veranstaltung zum Kopieren ausgewaidirden Sie zum Veranstalturgssistenten
weitergeleitetden Sie schon beim Anlegen neuer Veranstaltungen kennen. Diemniasée der zu
kopierenden Veranstaltung werden tibernommen und Sie mussen nur die Informationen andern, die sic
fur die kopierte Veranstaltung ergeben.

& Bitte beachten Sie, dass dasmeldeverfahrerder zu kopierenden Veranstaltung nicht
Ubernommen wird! Wenn Sie daher in der neuen Veranstaltung die Anzahl der Teilnehmer besct
maochten, missen Sie hier unbedingt &iednahmebeschrankung nach Anmeldereihenfolge oder pe
Losverfahren aktivieren(s. Schritt 1 des Veranstaltungssistenten).
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7. Veranstaltungen guppieren:

& So kénnen Simehrfacher Anmeldung fiir Veranstaltungedes gleichen Fachs im glerh
Semestevermeiden(z.B. den Besuch von zwei Begleitkollegs zur Vorlesung Sachenrecht im WS
2008/09)

Wenn ein Anmeldeverfahren fiir mehrere Veranstaltungen gleichen Typs (z.B. Ubungsggapen
Begleitkollegs) gelten soll, macht d@suppieren der Veranstaltungen Sinn. Dadurch kann vermieden
werden, dass sich ein Teilnehmer fir mehrere VeranstaltwigenArt undeines Fachsn einem
Semesteranmeldet.

Das Anmeldeverfahren kann bei der Gruppierung unterschiedlich gestaltet werden.
Zum Einen besteht die Méglichkeit, dass sich die potentiellen Teilnehmerinnen

- entweder in einer Veranstaltung (Veranstaltung A) eintragen und in einer anderen Veranstaltung
(Veranstaltung B) auf die Warteliste setzen (Wird tUber die Warteliste in Veranstaltung B ein Plat:
frei, so werden sie in die Veranstaltung B eingetragen und aus der Veranstaltung A geldscht),

- oder auf maximal zwei Wartelisten setzen (Wird in einer derepeitbranstaltungen ein Platz frei,
so rutschen die Teilnehmerinnen tber die Warteliste nach, behalten aber den Platz auf der
Warteliste der anderen Veranstaltung).

Zum Anderen erlaubt das System, dass die Teilnehmerinnenwsiah einer Veranstaltung eintragen

bzw. auf die Warteliste setzen lassen kdnnen. Wenn die Teilnehmerinnen eine Veranstaltung wechseln
wollen, missen sie sich aus der bereits gebuchten Veranstaltung austragen und in die gewtinschte
Veranstaltung eintragen.

& Wem Sie Ihre Veranstaltungen oder Veranstaltungen anderer Dozenten gruppieren méch
wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator

8. Stud.IP-Veranstaltungen verlinken

Sie kénnen auf Ihrer Homega einerdirekten Link zu lhren Stud.IP/eranstaltungen legekdm die

dafur erforderliche URL herauszufinden, klicken Sie bitte auf lhrer personlichen Startseite, die Sie sehe
wenn Sie sich in das System eingeloggt habenyargnstaltungssuchelm Suchfeld kénnen & Ihre
Veranstaltung durch Eingabe eines Suchbegriffs auffinden.

Wenn Sie jetzt auf devieranstaltungstitel klicken, gelangen Sie auf die detaillierte Ansicht der
Veranstaltungsoptionen. Oben in der Symbolleiste sehen Sie die URL der aragsta diesem Link
muss man von Hand den Teil &b

&send_from_search=1&send_fr om_search_page=/sem_portal.php
durch
&again=1

ersetzen.
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Dieser neue Link fuhrt nuiaber einen Logindirekt zur Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung.

Falls Sie fur lhre Internetprasenz GCMS benutzen, kdnnen Sie diesen Link im System als einen ganz
normalenexternen Link abspeichern.
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9. Bestehendé/eranstaltungen verwalten

Georg-August-Universitat Gottingen
e m e, B X | STUD.IP

Suche Impressum Hilfe Logou

A Startseite fur Dozentinnen bei Stud.IP

Eine Veranstaltungen

<¥enwaltung von Veranstaltungen
neue Veranstaltung anlegen

Mein Planer
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

persdnliche Homepage
individuelle Einstellungen

Suchen
Personensuche / Veranstaltungssuche

Hilfe
Schnelleinstieg

Um lhre Veranstaltung zu verwalten, missen Sie zunachst Addenistrationsansicht gelangen.
Dafiur haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Zum einen kénnen Sie auf Ihneersonlichen Startseite(vgl. Bild ober), die Sie sehen wenn Sie sich in
das System eingeloggt haben, "efwaltung von Veranstaltungenklicken. Hier finden Sie eine Liste
aller Veranstaltungen, die Sie verwalten konn&féhlen Sie direkt ihre Veranstaltung mit der
Schaltflache

Sie gelangen so zur Administrationsansicht der gewéhlten Veranstaltung und kénnen diese direkt
bearbeiten.

Zum anderen konmeSie auf lhrer Startseite den Reiéeine Veranstaltungenwahlen.In diesem
Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester betégaer selber als
Dozentln verwalten kbnneMit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betretendsn
VeranstaltungsbereichAuf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung(vgl. Bild unten)

Ubersicht l Forym l Teil_nehmerllmen ] D_aﬁeien_ l Ablammau 1 Infon_nal_ionen | Li;eratur l Wiki I

PKurzinfo [ Details [ Druckansicht J Administration dieser Veranstattung

sehen Sie einen Unterpurktiministration dieser Veranstaltung. Klicken Sie darauf, gelangen Sie
ebenfalls zur Administrationsseite der Veranstaltung.

9.1. Zeiten der Veranstaltung andern(Startsemester, Dauer, Turnus, Beginn)
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Veranstaltungen

| Grunddaten Q_Zeilen /Raume Ablaufplan | News Literatur | Votings und Tests Evaluationen
Zatindonfidppocdis
| Sichtbarkeit | Zusatzangaben

| Zugangsbherechtigungen Gruppen !/ Funktionen

["Module/Plugins | Veranstaltung kopieren | neue Veranstaltung anlegen

RegelmaBige Zeiten
I ——

gmmﬁ:"fvﬁzuomuua ~| . Daver: [ 1 Semester ~| T
Tumus: [wéchentlich ]  beginnt in der: [1. Semesterwoche (ab 15.10.2007) ] | tbemenmen

P Montag, 12:00 - 12:30 Raum: keiner
Informationen:
Regelmafkigen Zeiteintrag  hnzufiigen A Hier kénnen Sie alle
Termine der Veranstalt
. - ’ i verwalten.
UnregelmaBige TermineBlocktermine Came=teratcwahi:

IWS 2007/2008 vI v

Blockveranstaltungstermine anlegen

einen neuen Termin erstellen

Falls Sie beim Anlegen lhrer Veranstaltung noch keine Zeiten angegeben haben oder sie nachtraglich
andern mochterwéhlen Sie auf der Reiterleiste den Unterpuggiten/Raumeaus.

Hier kbnnen Sie Uber die Eingabefelder

das Startsemester
die Dauer
denTurnus

- den Beginn

der Veranstaltung &ndern.

Speichern Sie bitte Ihre Angaben durch den Klick . #&mehmen - (yg|. Bild oben).

9.2. Veranstaltungstermine anlegen

Veranstaltungen l Einrichtungen L Tools 1 zuriick zur ausgewahiten Veranstattung

| Grunddaten @W‘ Ablaufplan | News Literatur | Votings und Tests Evaluationen | Zugangsberechtigungen

['Module/Plugins | Veranstaltung kopieren | neue Veranstaltung anlegen | Sichtbarkeit | Zusatzangaben

Gruppen / Funktionen

RegelmaBige Zeiten

Startsemester: |WS 2007/2008 ~| , Dauer: |1 Semester ']
Turnus: [wochentlich  »| beginnt in der: [ 1. Semesterwoche (ab 15.10.2007) ] | Gbemehmen

P Montag, 12:00- 12:30 Raum: keiner
Informationen:
egelmakigen Zeiteintrag hnzuigen | A Hier kinnen Sie alle
SR L Termine der Veranstalt
¥ - . — verwalten.
nregelmagige Termine Blocktermine Semesteranswahl:

IWS 2007/2008 vl v

N e
i:ﬁﬂnstaltungstermine ameg;;q_"“’>
inen neuen Termin | estellen —

Um einen neuen Termin anzulegen, waltiee auf der Reiterleiste den Unterpufiktten/Raumeaus.

Klicken Sie bittefir das Anlegen

- eines regelmaRigen Termirauf die SchaltflicheegelmaRigen Zeitentrag | Mnubgen
- eines Blockterminsauf Blockveranstaltungstermine .. @12gen
erztellen

- eines unregelmaligen Termirsif einen neuen Termin
Hier kdnnen Sie die entsprechenden Felder ausfiillen und die Angaben durch den k. Heemehmen

speichern.

9.3. Veranstaltungstermine bearbeiten
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Sie kénne wie folgDatum, Uhrzeit, Raum und Art der Veranstalt@mnggeben oder andern

Veranstaltungen l Einrichtungen | Tools [ zuriick zur ausgewahlten Veranstaltung J
| Grunddaten Q/Zeiten /Raume _ Ablaufplan News | Literatur Votings und Tests Evaluationen | Zugangsberechti
[*ModulePlugins | Veranstaltung kopieren neue Veranstaltung anlegen Sichtbarkeit Zusatzangaben

RegelmaBige Zeiten

Startsemnester: [WS 2007/2008 ¥ , Dauer: [ 1 Semester ~|

Turnus: th’;chentlich :J beginnt in der: ] 1. Semesterwoche (ab 15.10.2007) j ibsrmehmen

¥[Montag  ~].Joz  :fo0  bis[io :Jo  Uhr 71 Beschreibung:] abernenmen I
WS 2007/2008
¥ls o J2007 wvonfos :foo  bisf10 oo Uhr [T (ZHG 011) 4}
freie Raumangabe: [ZHG 011 (fuhrt nichf zu At |Sitzung ;j
einer Raumbuchung)
Ubernehmen abbrechen 3
r@}mﬂmum, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) (’
\ P I" Mo., 28.10.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) 2
\ >/ Mo., 05.11.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) Kﬁz

Um einen Termin zu bearbeiten, wahlen Sie auf der Reiterleiste den UntefpitiekiR&umeaus(vgl.
Bild oben)

Sie kdnnen einen Termin bearbeiten, indem Sie auf denlPfeiBeginn auf das Zeichel am Ende
der Zeileoder auch auf den Termin seltigicken. Daraufhin wird der einzelne Termin ge6ffnet und kann
bearbeitetwerden(s. Bild oben).

Im Bearbeitungsfenster fédinen Termin sehen Sie in der Kopfzeile Felder fir die Eingabe von

1. Datum und Uhrzeit
Hier kdnnen Sielie Zeiten eines gewahlten Termins andern.

& Wenn Sie die Zeiten einemzelnen Termingindern, wird dieser aus der Liste der
regelmafigen Termine geléscht und als unregelmalliger Termin eingetragen, da dieser Termin n
mehr regelmafig ist. AuRerdem wird die bisherige Raumangabe aufgehoben. Wie man eine neu
Raumangabe macht, lesen Bige im nachsten Punkt.

Sie kdnnen auch diéeranstaltungszeit fur alle in der Zukunft liegenden Termineandern Bitte
wahlen Sie dafiir am Ende der Ubersichtsseite die ARianl | e a fuusdib@shaligenmhi

oKk of

Alle Termine sind jetzt zum Bearbeiten markiert. GeSeannun in depberen Zeilalie neuen Zeiten ein
(vgl. Bild unten) Bestatigen Sie bitte Ihre Eingabe durch den Klick auf

Ubernehmen
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RegelmaRige Zeiten
Startsemester [8‘3 2009 E] , Dauer: | 1 Semester 'l
Turnus [wochemhch _:] beginnt in der I 1. Semesterwoche (ab 13.04.2009) E] Ubetnenmen
¥ Mmaifeg =l.Joe :foo  bisfio _:—[00__:0hr Beschreibung: | ¢ bemennen 8,
=i T $s2000 e
D~ Moyt 2008 ‘ (Ostermontag) | 4
b I Mo., 20.04.2009, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) 49
b ™ Mo., 27.04.2008, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) 4y
b I Mo., 04.05.2008, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) Zn
b I Mo., 11.05.2008, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) 4 o
b ™ Mo., 18.05.2008, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) 4y
b I Mo, 25.05.2008, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) Zn
DM 008 10:0 (Pfingstmontag) | 4
P - Aktion suswahlen -- ]_ (ZHG 001) 4 4
T ——— 4.
Auswahl umkehren ) (ZHG 001) & r
P ausgewahlte loschen ) (ZHG 001) Zr
p dusgewshite wederherstellen | (ZHG 001) rd i
iy A ) (246 001) 20
[-- Aktion auswahlen -- __'_] O s

& Wenn Sie die regelmalfiige Veranstaltungszeiafigrin der Zukunft liegenden Termine
andern, verlieren Sie fur alle diese Termine bereits vorhandene Raumangaben. Sie missen alsg
ausgewahlten Termine eine neue Ortsangabe tétigen (s.u.).

2. Raum

Hier kdnnen Sie den Veranstaltungsraum angeben. Das ist allerdings nur nétig, wenn die Veranstaltunc
mal in einem anderen Raum durchgefiihrt wird, als Sie bereits in den Grunddaten der Veranstaltung
(Schritt 4 des Veranstaltungsassistenten) angegeben haben. Die Raumangalueniolgier Zeile

freie Raumangabe

¥hs Jio WUWF(ZHGDH) n
freie Rauman whn nicht Zu  Art: [ Sitzung =

einer Raumbuchung

Ubernehmen abbrechen M

Sie kdnnen auch fialle Termine gleichzeitig einen Raum eingeben, weiaz.B. beim Anlegen Ihrer
Veranstaltung noch keine Raumangaben gemacht haben oder die Veranstaltung regelmafig in einem
anderen Raum stattfinden soll. Bitte wahlen Sie dafiir am Ende der Ubersichtsseite didAktlioh e

aus w? hunddestitigen i 2 ¥ Alle Termine sind jetzt zum Bearbeiten markiert. Einen
neuen Raum koénnen Sie in der Zdikie Ortsangabeeingeben (vgl. Bild unten)
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RegelmaRige Zeiten

Startsemester: | S5 2009 v |, Dauer: |1 Semester 'I

Turnus: |wéchentich | beginntin der: | 1. Semesterwoche (ab 13.04.2009) | | dbemenmen

Y[Montag  =|.Jos :Jos  bis[ro :Jo0  Uhr [} Beschreibung:] abernenmen [
SS 2009
D I Mo, 13.04.2009,08:00- 10:00 {Ostermontag) B
b I Mo., 20.04.2009, 08:00 - 10:00 {(ZHG 001) 8
b I” Mo., 27.04.2009, 08:00 - 10:00 {ZHG 001) 20
P ™ Mo., 04.05.2009, 08:00 - 10:00 {ZHG 001) 4
P I Mo., 11.05.2008, 08:00 - 10:00 {(ZHG D01) 4
P ™ Mo., 18.05.2009, 08:00 - 10:00 {(ZHG 001) 20
P I~ Mo., 25.05.2009, 08:00 - 10:00 (ZHG 001) 8
D T Mo, 01.06.2008, 08:00 - 10:00 {Pfingstmontag) 4

P -- Aktion auswahlen --

(ZHG 001 A4
M alle auswahlen

) )
Auswahlau ] (5000 @ E
tetern |
4 Auswahl umkehren L (ZHG 001) = o
) )
) )
L )

P ausgewshlte l6schen (ZHG 001 4 4
ausgewahlte wiederherstellen (ZHG 001 Zn

alle Ioschen
jeden 2. auswahlen (ZHG 001 8 4

E-- Aktion auswahlen -- iv Ok of

usgewdhlte Termine
ie Ortsangabe: | {fuhrt nicht zu einer Raumbuchung)

ubernehmen

3. Art der Veranstaltung,
z.B. Klausur oder Ubung

Haben Sie die entsprechenden Felder ausgefillt, speichern Sie bitte die Angaben durch den Klick auf

Ubernehmen

9.4. Veranstaltungstermine l6schen
Wabhlen Sie auf der Reiterleiste den Unterputéiten/Raumeaus.

Um einen oder mehrere Termineldacher(vgl. Bild unten) klicken Sie auf der Terminibersichtsseite in
das Kastchen zu Beginn der Zeile mit dem zu l6schenden Termin. Daraufhin erscheint ein Hakchen in
dem Ka&stchen. Damit ist der Termin zum Ldschen markiert. Sie koremehetmin jetzt I6schen, indem
SeamEndedr | bersichtsseite die Akt ibestitigehdtu s ge w?2 hl

OK of

Ein Termin wird auch ohne eine vorherige Markierung geléscht, wenn Sie auf das Aliene&nde der
Zeile Kklicken.
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P I~ Mo, 26.11.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) 20
PV Mo., 03.12.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) i
@., 10.12.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) @
P I Mo, 17.12.2007, 08:00 - 10:00 (ZHG 011) F8 i
[> I-- Aktion auswahlen -- (Weihnachtsferien 2007/2008) K
| &lle auswahlen (Weihnachtsferien 2007/2008) K
et o o @46 011) @0
=8| ausgewshlte [6schen (ZHG 011) £ i
Maumw (ZHG 011) [z[
b I?e“c‘iaelr? S2'?haeunsw'E'ahlen (ZHG 011) 2
E-- Aktion auswahlen - v 0K of

9.5. Ablaufplan &ndern (Termine beschreiben, Dateiordner anlgen)

Veranstaltungen l Einrichtungen | Tools [ zuriick zur ausgewahiten Veranstaltung ]

["Grunddaten | Zeiten /Raume \)AI)Ialﬁ|)la1ll>z News | Literatur | Votings und Tests | Evaluationen | Zugangsberechtig
"\-_.____’__,_;-f

[*Module/Plugins | Veranstaltung kopieren neue Veranstaltung anlegen | Sichtbarkeit | Zusatzangaben
& @
WS 2007/2008
(ZHG 011)
(ZHG 011) [
(ZHG 011) [

Verkniifpungen mit diesem Termin:
[ ™ Thema im Forum anlegen
Beschreibung: I Dateiordner anlegen

Art des Termins: Sitzung

Ubernehmen abbrechen 3

Wabhlen Sie auf der Reiterleisder Administrationsansicht Ihrer Veranstaltuden Unterpunkt
Ablaufplan aus(vgl. Bild oben) Hier sehen Sie alle eingetragenen Termine der Veranstaltung und
konnensie nun beschreibesowieThemen imForum undDateiordner anlegen.

Klicken Sie dafir auf den Pfdidzu Beginn der Zeile. Daraufhin wird der einzelne Termin gedéffnet und
kannbearbeitetwerden.

Im Bearbeitungsfenster fir einen Termin sehen Sie Felder fir die Eingabe von

-  Themaund
- Beschreibungder Verastaltung.

Durch das Anklicken des FeldBsiteiordner anlegenwird fir den ausgewéhlten Termin ein Dateiordner
angelegt.
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Haben Sie die entsprechenden Felder ausgefillt, speichern Sie bitte die Angaben durch den Klick auf
Lbernehmen

9.6. Teilnehmer verwalten

Um die Teihehmer lhrer Veranstaltung verwalten zu konmneihlen Sie bitte auf Ihre3tartseiteden
ReiterMeine Veranstaltungen(s. Bild unten).

A Startseite fir Dozentlnnen bei Stud.IP

eine Veranstaltungen >

Verwaltung von Veranstaltungen » Q '\ ' b .
[ &
4 -

)

neue Yeranstaltung anlegen

Mein Planer
Terminkalender { Adresshuch / Stundenplan

personliche Homepage
individuelle Einstellungen

Suchen
Personensuche f VYeranstaltungssuche

Hilfe
Schnelleinstieg

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder se
als Dozentlrverwalten kénnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den
Veranstaltungsbereich Auf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung(vgl. Bild unten)

Ubersicht l Forum Teilnehmerinnen Dateien Ablaufplan Informationen | Literatur Wiki
Teilnehmerinnen™ | Funktionen / Gruppen [ Funktionen / Gruppen verwalten

ist der UnterpunkA ! b e r sautematisdh agewahlt. Wahlen Sie den Unterpunkt
" Teilnehmerinnen™.

Sie sehen jetzt eine Auflistung aller Personen, die an lhrer Veranstaltung beteiligt sind.

1. Berufungen /Entlassungen

Wenn Sie in der Veranstaltung den Status "DozentIn” innehaben, erscheinen Sie entsprechend im
Abschnitt fur DozentinnerSie haben jetztim Gegensatz zu Tutorinnedutorinnen oder Leserinnen
zwei zusatzliche Spaltemit roten bzw. blauen PfeileBlaue Pfeile stehen fur Berufungewte fur
Entlassung.

a. Schreibrechteentziehen/ Teilnehmeraus der Veranstaltungentfernen

Mit denroten PfeilenkénnenSie Autorinnen, die die Veranstaltung storen wollen, das Schreibrecht
entziehen odesiegar ganz aus der Veranstaltung entfernen. Wird einem Teilnehmer das Schreibrecht
entzogen, kann er nur begrenzt an der Veranstalaiingthmen. Er kann z.B. keine Dokumente mehr
hoch laden.
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Schreibrecht
entziehen

L AN

L AN

entfernan

b. Tutorlnnenberufen bzw. entlassen

SiekdnnenPersonendie in lhrer Veranstaltung als Autorinnen eingetragen, gadutorinnenernennen.
(vgl. Bild unten) Diesehaben in Veranstaltungen ahnliche Rechte wie Dozentlnnen, kbénnen also etwa
Dokumente einstellen, Ablaufplane erstellen usw. Sie kdnnen jedoch nicht grundlegende Daten des
Seminars wie "Dozenten" andern.

als Tutorln eintragen

eintragen

& Sie haben bereits beim Anlegen der Verdnstg die Moglichkeit Tutorinnen zu berufen. Wer
Sie davon Gebrauch gemacht haben, sind diese jetzt schon eingetragen. Sie kdnnen auch jeder
der Seite mit den Veranstaltungsdaten die Tutorinnen berufen und missen nicht die obige
Ubersichtstabelleerwenden (s. ndheres im Schritt 2 des Veranstaltungsassistenten).

& Studierende kdnnen nicht zu Tutorlnnen berufen werden. Tutorlnnen kénnen nur
wissenschaftliche Hilfskrafte lhres Insti¢és sein, die irBtud.IP als solche auch eingetragen sind. B4
Bedarf wenden Sie sich bitte an |hren Administrator

Sie kénnen Ttorlnnen auch wieder entlassericken Sie dafir einfach beim entsprechenden Namen auf
den roten Pfeil in der Spalte "Tutor entlassen”.

2. Anmelde- und Wartelisten

Wenn Sie die Veranstaltung als teilnehmerbagte Veranstaltung angelegt haben, sehen Sie in einer
weiteren Tabelle die Warteliste.
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b Systemnachricht mit Emailvweiterleitung an alle Wartenden verschicken

Warteliste Position Nachricht eintragen entfernen

L 1 P & L Bm

TR 2 Pz a L A

| 3 24 a . Bn

L 4 P a L N
® Kontingent bericksichtigen: ¥ eintragen entfernen

In dieser Liste sehen Sie alle Nutzer, die zwar gerne die Veranstaltung belegen méchten, aber entwede
noch nicht ausgelost wurden, oder vom System nicht mehr aufgenommen wurden, da alle Platze eines
Kontingents bereits geflllt sind. Sie kdnnen jedochnddetzer der Warteliste einfach so berufen, wenn
Sie dies fir richtig halten, indem Sie auf den blauen BENiin der Spalthi n di e Veranst e
e i nt r ldickennD@r Nutzer wird dann quasi an der Teilnehmerbeschrankung vorbei in die
Veranstaltung eingfragen.

& Dieser Eintrag beeinflusst jedoch nicht die automatische Auswahl der Teilnehmer, d.h. we
Studenten per Hand eintragen, vergroRert das amdt@deilnehmerzahl der Veranstaltung.

3. Schnellberufung

a. Mitarbeiterinnen Ihrer Einrichtung als Tutorln eintragen

Um Mitarbeiterinnen Ihrer Einrichtung schnell berufen zu kénnen (ohne dass diese erst als Autorinnen |
Ihrer Veranstaltung stehen muissen), stehEmde der Seite eine Auswabhlliste aller berufbarer
Tutorenawarterinnen ihrer Einrichtung (vgBild unten).Wéhlen Sie einfach den Namen aus und berufen
Sie.

b. Nutzer in die Veranstaltung eintragen

Auf eine @hnliche Art und Weise kdnnen Sie auch belieNigizer des Systems auswahlen und als

normale Nutzer in die Veranstaltung eintragerBild unten) Geben Sie einfach in das Suchfeld unter

dem Feld zum Berufen von Tutoren ein, was Sie Uber denjenigen, den Sie berufen wollen wissen: Etwa
seinen Vor oderNachnamen oder auch seinen Nutzernamen. Klicken Sie dann auf "Suche starten". Das
System zeigt ihnen nun alle gefundenen Nutzer an, die Sie nun direkt in die Veranstaltung eintragen
koénnen.

als Tutorln
=

Mitarbeiterlnnen der Einrichtung(en) I-— hitte auswahlen -- )
eintragen

Nutzer in die Veranstaltung eintragen
Bitte geben Sie den Vornamen, Nachnamen I Suche starten
oder Usernamen zur Suche ein
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4. Systemnachricht an alle Teilnehmer

Wenn Sie in der Veranstatig den Status "DozentIn” innehaben, kénnen Sie@ystemnachrichiit
Emailweiterleitung an alle Teilnehmer verschickBie Nachricht wird als BMail weitergeleitet, sofern
die Empfangerin sich nicht ausdricklich gegen diddil-Weiterleitung entschieden hat. Eine derartige
Benachrichtigung der Teilnehmer kann sinngelin, wenn z. B. eine Sitzung ausfallen bzw. verlegt
werden muss oder der Raum geandert wird.

Um solche Ereignisse kurzfristig an alle Veranstaltungsteilnehmer zu kommunizieren, kénnen Sie auch
die Newsverwaltunglhrer Veranstaltung nutzen.

9.7. Veranstaltung l6schen

& Als Dozentln kénnen Sie Ihre Veranstaltung selber nicht |ldschen. Wenden Sie sich dafir
Ihren Administrator

10. Dateien einer Veranstaltung verwalten

Stud.IP bietet eine sehr leistungsféahige Verwaltung von Dokumenten innerhalb von Veranstaltungen. Je
Veranstaltung verfliigt automatisch Ub@tuelle Veranstaltungsordner, in die jede Person, die die
entsprechende Veranstaltung abonniert hat, unterdichied/aterialien, die der Veranstaltung zur

Verfuigung gestellt werden sollen, ablegen kann. Diese sind anschlieBend sofort fur alle anderen
Veranstaltungsteilnehmer verfugbar.

Um dieDateienlhrer Veranstaltung verwalten zu konnerghlen Sie bitte auhrer Startseiteden Reiter
Meine Veranstaltungen(s. Bild unten).

A Startseite flir Dozentlnnen bei Stud.IP
\-“'h\x_\___‘—’_'_’_’_d_,_;—

Verwaltung von Veranstaltungen
neue Veranstaltung anlegen

Mein Planer
Terminkalender { Adressbuch / Stundenplan

personliche Homepage
individuelle Einstellungen

Suchen
Personensuche f Veranstaltungssuche

Hilfe
Schnelleinstieg

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder se
als Dozentlnverwalten kénnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den
Veranstaltungsbereich Auf derUbersichtsseite Ihrer Veranstaltungist der ReiteA ! ber si c ht A
automatisch ausgewahlwéhlen Sie den UnterpunkDateien”.
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http://www.goettingen.studip.de/sms_send.php?sms_source_page=teilnehmer.php&course_id=17bf8cfc27e5505f18ccd59d6f1ab9d2&emailrequest=1&subject=Probeexamen%202008&filter=all
http://www.goettingen.studip.de/sms_send.php?sms_source_page=teilnehmer.php&course_id=17bf8cfc27e5505f18ccd59d6f1ab9d2&emailrequest=1&subject=Probeexamen%202008&filter=all

Offnet man die Datesrwaltung, serhalt man etwa folgende Seite:

Ubersicht J Forum j Teilnehmerinnen J Dateien l Ablaufplan ] Informationen i Literatur [ Wiki

P Ordneransicht | Alle Dateien

I auswahlen oder wie Eingabe --> j | never Ordner

[ &3 Allgemeiner Dateiordner

Abbildung 10-1: Ordneransicht einer neuen Veranstaltungen

In der Dateiverwaltung haben Sie die Moglichkeit, zwischerOadneransicht und einerAnsicht aller
Dateiendes Seminars zu wechseln. AuRerdem kdnnen Sie hier Dateien herunterladen, bearbeiten und
neue Dateien einstellen.

10.1. Die Ordneransicht
1. Allgemeiner Ordner

In jeder Veranstaltunigt derAllgemeine Dateiadner vorhanden. In diesem befinden sich alle
Dokumente, die allgemein figlie Veranstaltungur Verfiigung stehen.

2. Anlegen neuerthemenbezogeneOrdner

Sie kdnnen jederzeit neue Ordner anlegén.einen z.B. Ordner zu einem Thema anzulegen, geben Sie
einffachden gew¢gnschten Ordner namen ©ar@rdnemvdd akflder c k e r
obersten Ebene angelegt.

Ubersicht [ Forum 1 Teilnehmerlnnen J Dateien | Ablaufplan 1 Informationen  Literatur | Wiki ]

P Ordneransicht Alle Dateien

[saswaiin nderwieemgabe-»;llﬁ

[ 3 Allgemeiner Dateiordner

3. Anlegen neuerOrdner zu vorhandenen Veranstaltungsterminen

Eventuell haben Sie sich auf Ihre Administrationsseite entschieden bediitr @u den einzelnen
Veranstaltungsterminen anzuleg@iiheres unter Punkt5. Ablaufplan andern (Termine beschreiben,
Dateiordner anigen)). Sie sehen danin Ordneransichtliese Terminordndrereitszusatzlich zu dem
allgemeinen Dateralner

Sie kdnneraber auch jederzeit noch nachtraglich Ordmdegen, in dem die Dokumentie speziell zum
einem Termin angefertigt wurden, abgelegt werden korieneinen neueterminbezogenen Ordner
anzulegen, wahlen Sie dafur aus der Auswabhllistegganinschten Terminaus und klicken Sie dann auf
An e u e re rOradnni(vgl.Bedruiiten).
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P Ordneransicht | Alle Dateien

Ubersicht [ Forum | Teilnehmerinnen j Dateien l Ablaufplan

Informationen

auswahlen oder wie Eingabe --»
P £ Ordner fiur 05.11.2007 [Sitzung]
P £ Ordner fur 12.11.2007 [Sitzung
D Ordner fur 19.11.2007 [Sitzung
Ordner fur 26.11.2007 [Sitzung]
b Ordner fur 03.12.2007 [Sitzung]
P £ Ordner fir 10.12.2007 [Sitzung]
P £ Ordner fur 17.12.2007 [Sitzung]
Ordner fur 07.01.2008 [Sitzung]
Ordner fur 14.01.2008 [Sitzung]
Ordner fur 21.01.2008 [Sitzung]
Ordner fur 28.01.2008 [Sitzung]

Eauswahlen oder wie Eingabe —> ¥] |

herungsibereignung
‘gschaft
entumsvorbehalt

| Literatm

neuer Ordner

Sodann offnet sich ein Fenster, wo Sie einen Titel fir den Ordner eingeben kénnen. Speichern Sie bitte
Angaben durch den Klick adf} ber ne h men fi.

4. Ordnerbaum

In der Ubersicht finden Sie zahlreiche Informationen 8obaltflachen, die Ihnen das Organisieren von
Ordnern (rote Markierungen) und Dateien (blaue Markierungen) in der Ordneransicht erleichtern.

P Ordneransicht Alle Dateien

auswashlen oder wie Eingabe —->

i Allgemeiner Dateiordner (1 Dokument)
¥ GIS Lektion 13 (2 Dokumente)

* M GIS Lektion 13.1 (1 Dokument)

Lektion 13.1 Auswahl von Layern

Catei hochladen Catei werlinken

i5_1 3_controller.txtf{398 kB / 1 Download)
Aneitung zu Lektion 13.1

herunteriaden

Ubersicht | Forum J Teilnehmerinnen | Dateien l Ablaufplan | Literatur

Crdner als ZIP

DateigroBe: 398 kB Dateiname: gis_13_controller.swf

als ZIP-Archiv

(== Sitzung am: 15.04.0%=+00 - 15.00, Das vrituelle Seminar

[» 3 sitzung am: 22.05.09, 11:15 - 13:15, Immer wieder Freitags

Wiki | Lernmodule
neuer Crdner
neuer Ordner ZIF hochladen Kischen bearbeiten
bearbeit en aktualisieren ves schieben kopi e &n

Abbildung 10-2: Informationen und Schaltflachen der Ordneransccht im Dateibereich

Dirk Lanwert 05.01.2009 - 15:37
Dirk Lanwert 27.03.2009 - 15:54
Dirk Lanwert 27.03.2009 - 15:55

verschisben kopieren

l Dirk Lanwert 27.03.2009 - 1525%

l&schen

Dirk Lanwert 27.03.2009 - 15:49
Dirk Lanwert 07.05.2009 - 13:38
Dirk Lanwert 07.05.2009 - 13:39

Sie sehen zu jedem Ordner den Namen, die Anzahl der Dokumente, den Besitzer, sowie das Datum de
letzten Bearbeitung. Die Anzahl der Dokumente und das Datum werden auch aktualisiert, wenn eine

Veranderung in Unterordnern auftritt.
Links neben der@rdnenamensehen sie jeweils eem Pfeil und ein Aktenordnersymbol. Folgende

Aktenordnersymbole sind mdglich

- Bidieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, in dem mindestens ein Dokument liegt
- [Hdieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, der kBiokumente enthalt
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Um einen Ordner zu &ffnen, klicken Sie einfach auf @l neben dem Aktenordn&ymbol. Sie
konnen in dieser Ubersicht auch mehrere Ordner und Dateien gleichzeitig (@ffheAbbildung10-2).
Es fachert sich eine Baumstruktur von Unterordnern und Dateien auf.

Dateien erkenne Sie an dem jeweiliggateisymbolvor und der angegebedateigroRenach dem
DateinamenZudem wirdderName des Nutzersder die Datei hochgeladen hat, sowie datum, an
dem dies geschehen ist angezeigt.

Fur den aktiven Ordner (1) und das aktive Dokumenivgtflenein Beschreibungstexisowie
Schaltflachenfir mdgliche Bearbeitungsschritte angezeigt.

Far Ordner:
Catel hochladen Ciatel werlinken Crdner als ZIP newsr Ondnes ZIF hachladen Kischen hearbeiten werschisben kopieren
Fir Dateien
herunterlad en als ZIP-Archiv bearbeiten akiualisieren verschieben kopieren l&schen

Diese Bearbeitungsschritte werden im Folgend Aktionen werden naher erlautert.
5. Dateien einstellen

Sie kénnen in jeden beliebigen VeranstaltungsorBageien einstellen Offnen Sie hierzu zuerst einen
Ordner durch Klick auf deRfeil neben dem Ordnersymbol:

;ﬁ Allgemeiner Dateiordner (6 Dokumente)

Ablage fur allgemeine Crdner und Dokumente der Veranstaltung

Datel hochladen ]

b %] Trinkplanxls (57 kB)
P B Feature UKG rif (7 KB)
DB La Grande rtf (67 kB)
D %) test s (68 kB)

Unter deBeschreibung des Ordnersehen Sie die Schaltflache

Datei hochladen

Haben Sie auf diese Schaltflache geklickt, kommen Sie auch schoplpad-Seite Das Hochladen
einer Datei erfolgt nun idrei einfachen Schritten

-35-



M Veranstaltung: Kultur - Dateien

=W Aligemeiner Dateiordner (1 Dokument) 30.09.2001 - 18:46
Ablage for allgemeine Ordner und Dokuments der Veranstaltung

Sie haben diesen Ordner zum Upload ausgewahit:

Zuldssige
Dateitypen: RTF, ¥LS, PPT, ZIP, POF, TXT

Maximale Grofie: 1.38 Megabyte
1. Klicken Sie auf 'Durchsuchen...’. um eine Datal auszuwahian.

Dateipfad
Durchsuchen...

2. Geben Sie eine kurze Bescheibung der Datei ein.

Beschraibung

3. Klicken Sie auf ‘absenden’, um die Datei hochzuladen

absenden abbrechen Q

a. Auswahlen der Datei
Klicken Sie aufA Du r ¢ h s u, anheina Datei.atiszuwahlen.

b. Beschreibung der Datei
Geben Sie kurz an, was der Inhalt der Datei ist. z.B. "9. Klausur im Zivilrecht"

c. Absenden der Datei
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Daté Beschreibung hoch zu laden.
Wennetwasbeim Hochladen nicht funktioniert hat, werden Sie mit einer Fehlermeldung auf das Problen

hingewiesen. Meistens ist die Fehlerquelle jedoch nur ein nicht zulassiges Dateiformat oder eine Datei,
zu grol3 firden Upload ist.

& Beachten Sie bitte, dagar Zeit nicht alle Dateitypen fir einen Upload geeignet sibd
erlaubten Dateiformate werden angezeigt. Diese Beschrankung wird in Kirze aufgehoben..

Auch dieDateigrof3eist beschranktAls Dozent oder Tutor dirfené&maximal30 MB hoch laden.

Wenn Sie grol3e Dateien haben, die unter Umstanden zu grof3 fur den Upload sind, versuchen Sie zuer
diese mit einem Komprirerungsprogramm (beispielsweise WinZip) zu komprimieren. Damit tun Sie
allen einen Gefallen, die die Datei spater wieder herunterladen mdchten und Uber keine schnelle
Internetanbindung verfligen.

6. Mehrere Ordner und Dateien als ZIP hochladen.

Um mehrere Daten und Ordner in einem Arbeitsschritt einzustellémren Sie ein ZHArchiv nutzen,
welches Sie auf Ihrem Arbeitsplatzrechner erstellt haben. Das Archiv kaneiti@@rdnerstruktur mit

bis zu 100rdnernund maximal 100 Dateien verfigen. Nach dem Hatdrawird das Archiv ausgepackt,
die Ordnerstruktur im Dateibereich angelegt und die Dateien eingefiigt.

& Beachten Sie bitte, dadgée Namen der Ordner und Dateien direkt Gbernommen werden. Fi
Beschreibung der EI eme mtee Bwisrcchrce b uSitga rva rhd
kénnen aber anschlieend jeden Eintrag von Hand bearbeiten.
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7. Dateienverlinken

Diese Funktion kbnnen Sie nutzen, wenn Sie eine Datei Uber eine Wsdsadigbinden wollen. Die
Datei wird dann nicht auf den Stud.IP Server gespeichert, sondern nur tiber einen Link eingebunden.

Sie haben diesen Ordner zum Upload ausgewahlt

1. Geben Sie hier den vollstandigen Pfad zu der Datei an die sie verlinken wollen.

Dateipfad: .
hitp:ffwww uni-goettingen. de/medieni/arcgis/gis_13/gis_13.swf

.2. Sie kénnen hier angeben, ob es sich um eine urheberrechtlich geschiitzte Datei handelt.

Geschiitzt [V

3. Geben Sie eine kurze Beschreibung und einen Mamen fir die Datei ein.

Mame:
GI5 Videosequenz 13

Beschreibung: .

4 Klicken Sie auf 'absenden’, um die Datei zu verlinken
absenden of abbrechen 3

Im obersten Dialogfeldl] geben Sie bitte die vollstandige URL ein. Im folgenden Dialpggnnen Sie
die Datei alsirheberechtlich geschitzte Datei markieren. Es wird dann ein Warnhinweis vor dem
Herunterladen der Datei angezeigt. Die Felder im unteren Befism{l optional.

8. Dateien herunterladen

Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Dateisym(vgl. Bild unten) Sie sehen dann eine Beschreibung der
Dateiinhalte und darunter mindestens zwei Schaltfladmemnmnterladen undAls ZIP -Archiv .

P |3 Grande.nf (57 kE) Cormel
i@ test.xls (B8 kB) André

Opera Upload test
Dateigrérie; B3 kB

herunterladen || Als ZIP-Archiv

b E] fertig.ppt (952 kE) Dipl-Sozw. Ralf Stoc

Um die Datei nun herunterzuladen, kbnnen Sie beide Schaltflachen benutzen:

herunterladen | Ein Klick auf diese Schaltflache ladt die Dataf énren Rechner. Sie steht lhnen dann
offline und lokal jederzeit zur Verfligung.

als 2IP-AEhiv | Der Begriff ZIP -Archiv oder auctyezippte Dateileitet sich von dem Namen eines
beliebten Komprimierungsprogramms ab. Dieses Programm ist in der Lage, grof3e Dateieeaiganz ki
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"zusammenzupacken”. Dabei geht nichts verloren. Dadurch, dass die Datei kleiner ist als urspringlich,
dauert das herunterladen nur nicht so lange. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Datei
komprimiert herunterzuladen.

9. Dateien und Ordner bearbeten

Mit dem sich 6ffnenden Dialog kdnnen Sie den Beschreibungstext und den Namen desddendes
Datei&ndern.

10. Dateien online ansehen

Um eine Dateonline zu 6ffnen, klicken Sie auf das Da@ymbol: b La Grar

11. Dateien &tualisieren

Sie haben die Mdglichkeitlie Datei zu aktualisieren. Sigerschreibendamit die vorhandene Datei
durch eine neue Version! Klicken Sie auf die Schaltflatek t u a | iD& Datei ist jetét zum
Aktualisieren markiert. Klicken Sie im zweiten Schritt &uD u r ¢ h s u wrh ene Bdiej
auszuwahlerKlicken Sie im letzten Schritt adabsenderfi, um die Datei hochzuladen und damit die alte
Version zu Uberschreibdmgl. Bild unten)

W ﬂ Onlinedurchsuchung (49 kB / 0 Downloads) Olesya Bulka 03.11.2008 - 09:53
Keine Beschreibung vorhanden
Dateigrofe: 49 kB Dateiname: Pressemitteilung BverfG Onlinedurchsuchung.pdf

Sie haben diese Datei zum Aktualisieren ausgewahlt. Sie iiberschreiben damit die vorhandene Datei durch eine neue Version!

Zuldssige Dateitypen:  RTF, XLS, PPT, PPS, ZIP, PDF, TXT, GZ, GIF, JPG, JPEG, PNG, TEX, MN

Maximale GréRe: 7 Megahyte
1. Klicken Sie auf 'Durchsuchen...’, um eine Datei auszuwahlen.
Dateipfad:

<~ Durchsuchen.. l =

2. Klicken Sie auf 'absenden’, um die Datei hochzuladen und damit die alte Version zu tberschreiben.
L"ﬁ absenden mabbremen x

Lo

12. Dateien oder Ordner \erschieben

Hier haben Sie die Moglichkeit, die Datei in einen and@edner innerhalb einer Veranstaltung zu
verschieben. Das ist nitzlich, wenn man eine Datei aus Versehen zu einer verkehrten Sitzung hochgelz
hat. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint in etwa folgende Ansicht:
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-8 Hs.pdf (123 kE) Marco Bohnsack 27.01.2002 - 02:55

Falien zum Yortrag von Prof. Dr Wilfied Juling (Universitat Karlsuhe) zum Thema "Hochschulentwicklung durch neue
Medien -Rollenverteilung zur Informationsversorgung und -verarbeitung” --freundlicherweise vorm Verfasser zur Diskussion
freigegeben.

Dateigriide: 123 kB

Diese Datei wurde zum Yarschisben markiert. Bitte wahlen sie das Einfiigen-Symbol 2, urn sie in den gewinschien
Ordner zu verschieban.

Wschen || verschieben || bearbeten || herunterladen || Als ZIP-Archiv
B’I@ Whi-HS-Entw-%1-Ju.pdf (375 kB) Marco Bohnsack 27.01.2002 - 0251
bE 2001 - Die elektronische Uni.pdf (146 kB) Cornelis Kater 03.11.2001 - 21:47
Dipl.-Sozw. Ralf Stockmann 03.10.2001 -
POW Sitzung: Einfihrung und Vergabe der Themen am 25.10.2001 ({1 Dokument) 18:01
Dipl.-Sozw. Ralf Stockmann 03.10.2001 -
bW Sitzung: Evaluationskriterien far vituelle Lehre am 01.11.20... (2 Dokumente) 18:01

Dipl -Sozw. Ralf
bW Sitzung: Erste Evaluationsrunde bestehender Systeme am 08.11.... (2 Dokumente)  Stockmann 03,10, 2001 - 18:01
Dipl.-Sozw, Ralf Stockmann 03.10.2001 -
PN Sitzung: Buch - Tafel - Sprachlabor - Beamer am 15.11.2001 {4 Dokumente) 18:01

Die Datei ist jetzt ber&s zum Verschieben markiert. Neben den anderen Ordnern der Veranstaltung sehe

Sie jetzt daginfligen-Symboll. Klicken Sie auf das Symbol neben dem Ordner, in welchen Sie die
Datei verschieben mochten. Haben Sie das getan, wurde die Datei vom Ursprulegsneuen Ordner

verschoben (vgl. Bild oben).
Far Ordner ist der Vorgang analog.

13. Dateien oder Ordner kopieren

Sie haben die Mdglichkeit, die Datei in einen anderen Ordner innerhalb der Veransidiungeine
andere Veranstaltung zu kopier®enn Sieauf diese Schaltflache klicken, erscheint in etwa folgende

Bild:

Die Datei ist jetzt bereits zukopierenmarkiert. Neben den anderen Ordnern der Veranstaltung sehen
Sie jetzt daginfiigen-Symbol[#. Klicken Sie auf das Symbol neben dem Ordner, in welchen Sie die
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