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Leitfaden für Modulverantwortliche  
eines Fachvertiefungsmoduls 

 
 
Aufgaben des Modulverantwortlichen: 
 

 Festlegen der Praktikatermine und Kapazitäten  

 Erstellen eines „Steckbriefs“ und Senden desselben an das Studienbüro 

 Festlegen der Termine für Infoveranstaltungen, Vorbesprechungen, Literaturseminar und Praktikum 

 Pflege der Prüferliste für das Modul 

 Pflege der eigenen Veranstaltung im UniVZ  

 Information aller am Modul beteiligten KollegInnen (Prüferliste) 

 Information der Studenten (z.B. Teilnehmerzusage im September) 

 Organisation des Literaturseminars (Zeit, Raum)  

 Eintragung der Ergebnisse in FlexNow (Vertiefungspraktikum, Literaturseminar, Projektmanagement) 

 Organisation der Vergabe der Bachelorarbeiten inkl. Themen 

 Ansprechpartner für externe Bachelorarbeiten im entsprechenden Fachbereich 

 
Die Inhalte des Moduls werden in der Regel vom Abteilungsleiter festgelegt. Die Position des Modulverantwortlichen kann aber 
auch ein Mitarbeiter des „Mittelbaus“ der Abteilung übernehmen. Der Modulverantwortliche soll die fristgerechte Erledigung aller 
organisatorischen Aufgaben sicherstellen. Die Ausführung von Teilaufgaben kann dabei natürlich an das Sekretariat, den UniVZ-
Bearbeiter oder den FlexNow-Bearbeiter delegiert werden.  
 
 
Zeitrahmen der anfallenden Aufgaben (für alle Fachvertiefungen des folgenden WiSe und SoSe): 
 
E-Mail vom Studienbüro („Steckbrief“) 2.5. 

Planung der Fachvertiefung und Informationsveranstaltung (via google-Klausurenkalender) bis 15.5. 

Meldung des Steckbriefs an das Studienbüro 15.5. 

Überprüfung der Prüferliste und ggf. Meldung von Änderungen an den Studiengangskoordinator 
Bachelor Biologie (damit Änderungen vor Beginn des WiSe in Kraft treten können  Fakultätsrat) Mai 

Erhalt der Teilnehmerlisten Anfang September 

Information der Studierenden 15.9. 

Betreuung des Nachrückerverfahrens ab 1.10. 

 

Informationen zur Platzvergabe für die Fachvertiefung: 

1. Die Studenten können sich vom 1.8. bis 31.8. über FlexNow für die Fachvertiefung in einem Fach anmelden. 
 Voraussetzungen für die Anmeldung zur Fachvertiefung: 

i. Der 1. Studienabschnitt ist komplett abgeschlossen. 
ii. Insgesamt wurden 5 Grundlagenmodule des zweiten Studienabschnitts erfolgreich beendet. 
iii. Das Grundlagenmodul der gewünschten Fachvertiefung wurde erfolgreich beendet.  

(Ausnahme: B.Bio.123 Tierphysiologie gilt als Voraussetzung für B.Bio.156 Neurobiologie) 
2. Die Platzvergabe erfolgt nach der Note im zugehörigen Grundlagenmodul. (Diese Regelung wird nur dann angewendet, 

wenn es mehr Anmeldungen als Plätze gibt.) 
 Die Liste der Teilnehmer wird anhand der FlexNow-Anmeldung vom Studienbüro erstellt und Anfang 

September an den Modulverantwortlichen geschickt, der die weitere Betreuung der Studierenden übernimmt. 
3. Nachrückerverfahren: Ab 1. Oktober können vorhandene Restplätze für WiSe und SoSe direkt durch den Dozenten an 

Nachrücker vergeben werden (z.B. an Studierende, die die Voraussetzungen für die Fachvertiefung erst mit Bestehen einer 
Wiederholungsklausur oder zum Ende des WiSe erfüllen). Nähere Informationen werden mit der Teilnehmerliste verschickt 
bzw. sind auf http://www.uni-goettingen.de/de/77975.html als pdf-Dokument verfügbar. 

 


