GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT Sozialwissenschaftliche Fakultat
- GOTTINGEN U russica commona Studiendekanat

Ausschreibung fur die Stelle einer studentischen Hilfskraft
Im Bereich Internationale Angelegenheiten

Im Studienbirro der Sozialwissenschaftlichen Fakultat der Georg-August-Universitat ist zum 01. Juli 2024 mit
Beschaftigungsdauer bis zum 30. Juni 2025 die Stelle einer studentischen Hilfskraft im Umfang von 30
Stunden/Monat zu besetzen.

Aufgaben

Sie wollen aktiv an der Studierendenmobilitét innerhalb und auerhalb von Europa mitwirken? Sie wollen
den taglichen Ablauf von Austauschprogrammen kennenlernen? Sie wollen auslandische Studierende beim
Studieren unterstitzen? Dann bewerben Sie sich und unterstiitzen die Beratung und Koordination fur
internationale Angelegenheiten der Sozialwissenschaftlichen Fakultét.

Die Schwerpunkte lhrer Tatigkeiten sind:

e administrative Unterstiitzung der Erasmus Koordination

e E-Mail-Administration (Versenden von Serien-E-Mails etc.)

o Pflege von Datenbanken (mit MoveOn)

o Pflege der Internetauftritte (mit GCMS)

e aktive Betreuung von Erasmusstudierenden im In- und Ausland hinsichtlich einzureichender
Unterlagen, aber auch die Unterstiitzung von Studierenden bei spezifischen Fragen wie z.B. dem
FlexNow-System und StudIP

e Unterstlitzung bei der Recherche und Akquise von ausléandischen Partneruniversitaten

e Erstellung von Statistiken

e Unterstitzung von Informationsveranstaltungen

Eine umfassende Einarbeitung in die oben aufgefiihrten Tatigkeiten ist sichergestellt.

Voraussetzungen

Vorausgesetzt werden neben einem Studium an der Sozialwissenschaftlichen Fakultat Offenheit,
Kontaktfreude und Selbstbewusstsein in der Ansprache und Kommunikation mit Studierenden und
Kooperationspartnern sowie ein sicherer Umgang mit dem MS Office-Paket (Word, PowerPoint und Excel).
Erwartet werden zudem eine selbststéandige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit, sehr gute Englischkenntnisse,
zeitliche Flexibilitdt und gute Studienleistungen. Vorteilhaft sind persdnliche Erfahrungen mit
Austauschprogrammen, z.B. Erasmus. Vorkenntnisse mit MS Outlook oder einem Content-Management-
Programm waren wiinschenswert. Bewerberinnen und Bewerber sollten flr mindestens zwei Semester zur
Verfligung stehen.

Bewerbung

Die Universitat Géttingen strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind, eine Erhéhung des
Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen nachdriicklich zur Bewerbung auf. Sie versteht sich zu
dem als familienfreundliche Hochschule und férdert die Vereinbarkeit von Wissenschaft/Beruf und Familie. Die
Universitat hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu beschéaftigen. Bewerbungen
Schwerbehinderter erhalten bei gleicher Qualifikation den Vorzug.

Wenn Sie Interesse an der vielseitigen Mitarbeit in einem aufgeschlossenen, jungen Team haben, dann richten
Sie lhre Bewerbung bis 13.05.2024 per E-Mail an Philipp Kleinert (philipp.kleinert@ sowi.uni-goettingen.de )

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.


mailto:philipp.kleinert@sowi.uni-goettingen.de

