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Big Blue Button

Open Source Online E-Learning Software

Kurzanleitung
Mundliche Priifungen mit BigBlueButton
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Startraum®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://b3.cloud.gwdg.de/b/mat-d3g-ezm

n Startraum

Aufzeichnungen des Raums
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Woas ist BigBlueButton?

»

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen

BigBlueButton (BBB) ist eine Open-
Source Software, die Sie fur
Webkonferenzen nutzen kénnen. Die
Software ist dabei auf den Servern
der GWDG (www.gwdg.de) installiert
und steht Mitarbeiter*innen und
Studierenden der Universitat
Gottingen kostenfrei zur Verfugung.

Um Prasentationen, Bildschirm-,
Kamera- und/oder Audioinhalte mit
anderen zu Teilen, mussen Sie
lediglich einen Webbrowser (und
keine zusatzliche Software) auf lhrem
Computer installiert haben.


http://www.gwdg.de/
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Anmelden

@BigBlueButton 2. ‘ Einloggen ‘ ‘ Registrieren ‘

1. Offnen Sie in einen
Chromium basierten
Browser (Google Chrome, Willkommen zu BigBlueButton.
Vivaldi, Opera, Microsoft o et et o ot bent e o e o et

. Konferenzen tiber einen praktischen Kurzlink beitreten.
Edge a b VerSI On 79) Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlight an ®
https://meet.gwdg.de/

2. Klicken Sie auf ,Einloggen” Greenlight Eigenschaften

oben rechts in der Ecke. &

Personalisierte Raume Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Greenlight



https://meet.gwdg.de/
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Anmelden

3. Melden Sie sich mit Ihrem GWDG /
uni-goettingen.de-Account an.

Klicken Sie zum Bestatigen auf
+~Anmelden” und geben Sie
anschliel3end ihr Kennwort ein.

Anmelden bel
seme | GWDG Meet

n direkt bei
icCloud einen
c registriert
oder zugewiesen
bekommen.
Registrierung

z.B. mmuster@gwdg.de oder muster.mensch@uni—o
goettingen.de oder Ihre GWDG-Benutzername
»Z.B. mmuster” ein.

n und Dienst
weitergeleitet.
Foderierte Anmeldung

* o .+ .betriebenvon .

GWDG

Impressum Datenschutz ~ Support

FUr Studierende regelmaRig
vorname.nachname@stud.uni-goettingen.de

Wobei zur Anmeldung @stud.uni-goettingen.de
weggelassen werden kann.



mailto:mmuster@gwdg.de
mailto:muster.mensch@uni-goettingen.de
mailto:vorname.nachname@stud.uni-goettingen.de
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4. Klicken Sie auf ,Startseite”,
um auf die Ubersicht aller

eigener ,Raume” zu gelangen.

.

Startseite

@ BigBlueButton 4 o

»

Willkommen zu BigBlueButton.

Greenlight ist ein einfacher Frontend fir Ihren quelloffenen BigBlueButton Webkonferenzserver. Sie
konnen ihre eigenen Raume erstellen, um Konferenzen abzuhalten oder Sie kdnnen bestehenden
Konferenzen Uber einen praktischen Kurzlink beitreten.

Schauen Sie sich unsere Anleitung zur Verwendung von Greenlight an ®

Greenlight Eigenschaften

z

Personalisierte Raume Aufzeichnungsmanagement Eigene Designs Nutzerauthentifizierung

Greenlight. 2
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Vorbereitung der zwei Konferenzraume

@ BigBlueButton A Startseite o matusche

5. Klicken Sie auf ,,Raum
erstellen” um einen neuen
Raum zu erstellen. Startraum®

2 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
https://b3.cloud.gwdg.de/b/mat-d3g-ezm 1 Kopieren Sta rten

Startraum 5
Raum erstellen R

Aufzeichnungen des Raums

Dieser Raum hat keine Aufzeichnungen.
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\Vorbereitung des Prifungsraums

Neuen Raum erstellen

Name festlegen
Ggf. Passwort erstellen

Prifungsraum

Zugangscode: 663370

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

6. Legen Sie einen Namen fur

den Hau t rUfun Sraum (Z B Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden AktiVieren Sie den
Ptp g D. o © Warteraum fiir den

PrUfu ngsraum) feSt° Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten Pr[jfu ngsraum

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Bestatigen durch Klick

auf ,Raum erstellen”

Sie konnen den Raum jederzeit wieder [&schen.

Optional kdnnen Sie durch Klicken auf o
die Wurfel ein zufalliges Passwort
erstellen.
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Vorbereitung Besprechungsraum

Name festlegen
Ggf. Passwort erstellen

7. Erstellen Sie einen weiteren
Raum als Besprechungsraum nur
far die Prufer*innen. Legen Sie
einen Namen fur den
Besprechungsraum (z.B.
Besprechungsraum) fest.

Neuen Raum erstellen

Besprechungsraum (nur Priifer”innen)

Zugangscode: 863203

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden

kann Lassen Sie zu, dass alle
Jeder Teilnehmer kann das Meeting starten " @) Priufer*innen den
Besprechungsraum
starten konnen

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Bestatigen durch Klick

auf ,Raum erstellen”

Sie kbnnen den Raum jederzeit wieder [8schen.
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Priifungsraum starten

ﬁGWDG A Startseite B Alle Aufzeichnungen o HS-User UZDV

You can now login with your AcademiclD. Find more information about the AcademicID at https://meet.gwdg.de/help

8. Laden Sie die zu Prifenden durch
Weitergabe des Links unter

,Teilnehmer einladen” ein. Prufu ngsraum

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen
& hitps://mest.gwdg.de/b/hs—-prf-Swe |l Kopieren Starten

Startraum Besprechungsraum E Prifungsraum

Raum erstellen
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Priifungsraum starten

9. Zum Starten der Webkonferenz
klicken Sie nach der Wahl des richtigen
Raumes (9.1) auf ,Starten” (9.2).

SEWDE

it Digitales

¢ 7 Lernen und Lehren

A Startseite B Alle Aufzeichnungen o HS-User UZDV

You can now login with your AcademiclD. Find more information about the AcademicID at https://meet.gwdg.de/help

Prafungsraum

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums
Teilnehmer einladen

& hitps://mest.gwdg.de/b/hs—-prf-Swe

Startraum

Raum erstellen

l! Kopieren

Besprechungsraum

E Prifungsraum

9.1
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Priifungsraum starten: Audioverbindung

10. Fuhren Sie einen Echotest "Mit Mikrofon" durch und testen Sie |hre Audioqualitat.
Alle Teilnehmenden mussen den Echotest erfolgreich abschlie3en, um den Raum zu betreten.

X

Wie mdchten Sie der Konferenz beitreten?

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie

10. O ﬂ sich selbst?

Mit Mikrofon Nur zuhren

Nein




C J GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT '0 _
/| GOTTINGEN Digitales
irl ¢ ™ Lernen und Lehren

Priifungsraum starten: Audioverbindung

Wenn Sie sich nicht selbst héren, achten Sie bitte
zunachst darauf, dass weder Ihr Mikrofon stumm
geschaltet, noch die Lautsprecher/Kopfhorer lautlos
geschaltet sind.

Hilft das nicht, klicken Sie ,,Nein”.

X
Audiocinstellungen andern Wahlen Sie manuell den richtigen Mikrofoneingang
Ein Dialogfenster wird sich in Ihrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe lhres Mikrofons u n d La u tS p rec h e ra u Sga n g a u S'
| Fahren Sie fort mit ,,Erneut versuchen”.

g Testton abspielen

Sollten diese Schritte nicht helfen, kontrollieren Sie

bitte Lautsprecher und Mikrofon in den Windows-
Einstellungen.

Andern Sie einfach Ihren Webbrowser auf einen o

anderen, wenn die oben genannten Losungen nicht
erfolgreich waren.
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11. Aktivieren Sie lhre Webcam.

NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1]

@ HS-User UZDV (Sie)
(]

&

rafungsraum starten:

¢ Offentlicher Chat

Welcome to Priifungsraum!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

To join this meeting by phone, dial:
0551-28878678

Then enter 85497 as the conference PIN number.
To mute and unmute yourself as a phone user
press 0.

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
hitps//mest.gwdg.de/b/hs—prf-we

Profungsraum

.
‘Digitales

wfzeichnun,

GwoG | BigBlueButton

Detaillierte Hilfe

https://meet.gwdg.de/help

MIKROFON AUSSCHALTEN

Bitte nur bei eigenen Redebeitragen
einschalten. Das reduziert Storgerausche.

darstellen

i@ Einstellungen
offnen

Versionsinfo
@ Hilfe

Tastaturkiirzel

Konferenz beenden

[ Ausloggen
WEBCAM AUSSCHALTEN

Die Kamera nur auf Einladung einschalten.
Das sorgt fiir eine fliissigere Veranstaltung.

) ensure

Lernen und Lehren
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Besprechungsraum starten

SEWDE
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A Startseite

You can now login with your AcademiclD. Find more information about the AcademicID at https://meet.gwdg.de/help

12. Offnen Sie in einem neuen Tab

meet.gwdg.de.

Kehren Sie zuruck zur Startseite und
starten Sie den Besprechungsraum.

Prafungsraum

0 Konferenzen | 0 Aufzeichnungen des Raums

Teilnehmer einladen

https://meet.gwdg.de/b/hs--pri-Gwe | Kopieren

Startraum Besprechungsraum

12.1.

E Prifungsraum

Raum erstellen
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Besprechungsraum starten

NACHRICHTEN { Offentlicher Chat
Besprechungsraum

Offentlicher Chat

Welcome to Besprechungsraum!
NOTIZEN B =

13. Schalten Sie Ihr Mikrofon in e A

TEILNEHMER (1) & To join the audio bridge click the phone button.

headset to avoid causing background noise GWDG i J Als Vollbild
dem Besprechungsraum stumm e || B | BigBlueButton e

u n d WeCh Sel n Si e Z u m To join this meeting by phone, dial: Detaillierte Hilfe / d ' hel, :/ 8ffnen

0551-28878675

Then enter 89135 as the conference PIN number. (® Versionsinfo
o " To mute and unmurte yourself as a phone user https://meet.gwdg.de/hel
Priafungsraum psi/meet gudg defhelp
n d

Tastaturkiirzel
Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie thm diesen Link:
https://meet.gwdg.de/b/hs--xma-yrz Konferenz beenden

[ Ausloggen

Bitte nur bei eigenen Redebeitragen Die Kamera nur auf Einladung einschalten
einschalten. Das reduziert Storgerausche. Das sorgt fiir eine fliissigere Veranstaltun,
13.2.

@ BigBlueButton - Prifungsra. @ X @ BigBlueButton - Besprechun: @ X | +

&« &} 8 b8.meetgwdg.de/html5client/join?sessionToken=pkzzffe2oko840uu

ntation auswahlen
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Vor dem Priifungsbeginn

NNNNNNNNNNN

14. Lassen Sie zuerst alle Prafer*innen in den

PrGfungsraum ein und besprechen Sie kurzdie ==

Prifungsverfahren. Dabei kbnnenSie .. WD
gleichzeitig die Technik der Prifer*innen o
Uberprifen. Stellen Sie sicher, dass alle D iz Detalliere Hilfe / detaled help
Prufer*innen Ihre Mikrofone und Webcams Q= IEPHIEEL e sl
aktivieren und deaktivieren kénnen. g

MIKROFON AUSSCHALTEN
TURN ONE

TURN OFF WEB CA

Bitte nu eigenen Redebeitragen Die Kamera nu
einschalten eduziert Storgerausche., Das sorgt flir el
Please tL
Es empfiehlt sich, jemanden als o

Prafungsmoderator*in zu bestimmen, die/der die
Raume erstellt, die Einladungen an die Pruflinge centaton auswahien
versendet, die Raume verwaltet und g
organisatorische Aufgaben (z.B. Prufungsprotokoll)
ubernimmt. Im Vorschaubild ist HS-User die/der
Prufungsmoderator*in.
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Einlass die/der Priifling

15. Lassen Sie die/den zu Prufende herein,
wenn keine Fragen mehr zu klaren sind.

Sobald die/der zu Prifende den Link zum
Prafungsraum aufruft, wird er/sie in der linken
Spalte als wartende Teilnehmer*in angezeigt.
Sie erkennen dies daran, dass eine
Benachrichtigung mit einer Anzahl wartender
Teilnehmer angezeigt wird (roter Punkt).

MACHRIC

MOTIZEMN

HTEN

Gffentlicher Chat

Geteilte Notizen

TEILMEHMERVERWALTUNG

15.

Wartende Teilne... )

TEILMEHMER (4)

&

o
@

@
@

@

Gast

User UZDV [5iel

H3-
Prifer A
Prii
Gast
Prufer C
Gast

&

W
ol
_—

g

Y
1S shns

*
Digitales
Lernen und Lehren
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Einlass die/der Priifling

16. Wenn Sie auf die Option
"Wartende Teilnehmer” in der linken
Spalte des Meetingraums klicken,
kdnnen Sie eine Liste der wartenden
Teilnehmenden ansehen.

Wenn Sie die/den zu Priufenden
einlassen maochten, klicken Sie auf
+~Accept”, wenn der Name der/des zu
Prudenden in dieser Liste erscheint.

Hinweis: Das gleiche Verfahren
nutzen Sie fur die Prufer*innen, wenn
die Prufer*innen keine
Moderationsrechte bekommen haben.

*in

L
L 4 S Zim

by

: Digitales

o

Lernen und Lehren

® BigBlueButton - Priffungsrzu @ X &) BigBlueButton - Besprechun: @ X | +

& & @ b8.meet.gwdg.de/htmi5client/join?sessionToken=pkzzffeZokol

HH Apps 2 Veranstaltung abge...

NACHRICHTEN

Qu. Offentlicher Chat
i

NOTIZEN

ﬁ Geteilte Notizen

TEILNEHMERVERWALTUNG

Wartende Teilne...

TEILNEHMER (4}

= .
HS5-User UZDV (Sie)
(4]
Priifer A
Gast
° Priffer C
Gast

c)

rufer B

ta&ET

e)

()

¢ Wartende Teilnehmer

#> Die schnelle Remot...

=

Unbearbeitete Teilnehmer tberpriifen

Alle Autorisierten erlauben

Alle Giste erlauben

a Alle erlauben

& Alle verweigern

[J Auswahl fiir die Zukunft speichern

1 unbearbeitets Giste

@ [1]Prifling

1 6 . HAccept

B g13U2vwYisKdUNZal...

Deny
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Nach der Priifung

17. Kommunizieren Sie an die/den zu
Prufenden, dass sie/er im Prafungsraum
bleiben muss.

Stellen Sie sicher, dass alle Prufer*innen lhre
Mikrofone stummschalten bevor Sie zum
Besprechungsraum wechseln.

ACHTUNG: Die/der zu Prufende/Geprufte kann alle
Gesprache, die im Besprechungsraum stattfinden
werden, héren, wenn die Mikrofone der Prufer*innen im
Prafungsraum nicht stummgeschaltet sind, bevor sie sich
in den Besprechungsraum begeben.
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Eintritt der Priifer*innen im Besprechungsraum

18.

. .. . @ BigBlueButton - Prifungsraum X @ BigBlueButton - Besprechur:. @ X
18. Die Prufer*innen wechseln zum
Besprechungsraum, den Sie am Anfang der

Prufung zeitgleich gestartet haben.

“ _ @ bS.meet.gwdg.ddfhtmiSclient/join?sessionToken=sfituhv

19. Die Prufer*innen aktivieren ihre Mikrofone
im Besprechungsraum, solange die Noten
besprochen werden.

20. Beim Verlassen des Besprechungsraums
schalten sie ihre Mikrofone dort wieder
stumm.
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Notenbekanntgabe im Priifungsraum

21. Die Prufer*innen wechseln zum
Prafungsraum.

22. Aktivieren sie ihre Mikrofone und
Webcams. Geben sie die Note der/des

Gepruften bekannt.

Dieser Ablauf ist iterativ und wird fur die anderen o
zu Prufenden in der gleichen Art und Weise

durchgefuhrt.

@ BigBlueButton - Prifungsra

{® BigBlusButton - Besprechur: @ X | +

8 b8.meet.gwdg.de/htmli5client/join?sessionToken=pkzzffe2oko840uu
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Testen

Bitte fuhren Sie zuerst einen Test vor der
Prafung mit den von Ihnen definierten

0'*?.

Prafungsverfahren durch, um sicherzustellen,

dass alle Inre von Ihnen vorgenommene
Einstellungen problemlos funktionieren.,

Machen Sie sich mit allen Funktionen, die Sie
benotigen, vertraut.

“-‘;.

..‘..'a
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Lernen und Lehren
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Kontakt, Beratung und Schulung

onlinepruefung@uni-goettingen.de



