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Am Internationalen Schreiblabor am Schliisselkompetenzbereich Interkulturelle Interaktionen an der Abteilung Interkulturelle
Germanistik der Georg-August-Universitdt Gottingen ist zum 01.11.2026 die Stelle einer

studentischen Hilfskraft (w/m/d)

mit insgesamt 25 Stunden im Monat befristet fiir die Dauer bis zum 30.09.2027 zu besetzen. Davon sind 20 Stunden fiir die
Unterstiitzung des Vorstands der Gesellschaft fiir Schreibdidaktik und Schreibforschung e.V. (gefsus) zu leisten, 5 Stunden fiir
das Internationale Schreiblabor.

Die gefsus ist ein gemeinniitziger Verein mit Sitz in Gottingen, die sich fiir die Férderung akademischer Schreibkompetenzen
an Schule, Hochschule und im Beruf einsetzt. Sie unterstiitzt Schreibdidaktiker*innen und Schreibberater*innen in ihren
praktischen Tétigkeiten und setzt sich fiir die Forschung zu schreibwissenschaftlichen Themen ein.

Das Schreiblabor ist eine Einrichtung am Schliisselkompetenzbereich Interkulturelle Interaktionen an der Abteilung
Interkulturelle Germanistik. Mit seinen Angeboten, insbesondere Workshops und Beratungen, unterstiitzt es Studierende aller
Fiacher bei der (Weiter)Entwicklung ihrer Schreibkompetenz.

Aufgaben:

Fiir die gefsus:
e  Unterstiitzung bei der Dokumentation und Verwaltung von Mitgliederdaten, insbesondere von Daten im
Zusammenhang mit Zahlungen
e  Pflege des E-Mail-Accounts der gefsus & Kommunikation mit Mitgliedern
e  Unterstiitzung bei der Planung und Durchfiihrung von Mitgliederversammlungen (Bereich Finanzen)
e  Teilnahme und Protokollfithrung bei Online-Vorstandssitzungen

Fiir das Internationale Schreiblabor:
o  Erstellung von Materialien fiir die Offentlichkeitsarbeit, z.B. Flyer, Poster, Monitorwerbung
o  Erstellen von Statistiken iiber Teilnahmezahlen in Excel
o  Pflege der internen Priisenzbibliothek iiber Zotero und Biicherbestellungen
e  Unterstiitzung bei Uni-Veranstaltungen zur Prisentation des Schreiblabors

Wir erwarten
o  Selbststandige, strukturierte, zuverldssige und sorgfaltige Arbeitsweise

e  Freundliche und aufgeschlossene Kommunikationsweise

e  Teamfdhigkeit

e  Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdruckfahigkeit auf Deutsch

o  Flexibilitat und die Bereitschaft, sich schnell in neue Aufgabenbereiche einzuarbeiten

e  Sicherer Umgang mit géngigen digitalen Tools (z. B. MS Office, Canva)

o Idealerweise Kenntnisse der Angebote des Schreiblabors und Interesse an schreibdidaktischen Themen

Die Universitdt Gottingen strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterreprisentiert sind, eine Erhohung des Frauenanteils
an und fordert daher qualifizierte Frauen nachdriicklich zur Bewerbung auf. Sie versteht sich als familienfreundliche
Hochschule und fordert die Vereinbarkeit von Wissenschaft/Beruf und Familie. Die Universitit hat sich zum Ziel gesetzt,
mehr schwerbehinderte Menschen zu beschéftigen. Bewerbungen Schwerbehinderter erhalten bei gleicher Qualifikation den
Vorzug.

Bewerbungen bitte per Mail mit den {iiblichen Unterlagen bis zum 15.08.2026 an Dr. Ella Grieshammer, Leiterin des
Internationalen Schreiblabors und Vorsitzende der gefsus:

ella.grieshammer@phil.uni-goettingen.de

Hinweis:

Wir weisen darauf hin, dass die Einreichung der Bewerbung eine datenschutzrechtliche Einwilligung in die Verarbeitung
Threr Bewerberdaten durch uns darstellt. Ndheres zur Rechtsgrundlage und Datenverwendung finden Sie im: Hinweisblatt zur
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) https://www.uni-goettingen.de/hinweisdsgvo
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