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Die Georg-August-Universität Göttingen hat von 2016 bis 2019 am Diversity Audit 

„Vielfalt gestalten“ des Stifterverbandes teilgenommen. Dieses Dokument ist im Audit-

Teilprojekt „Handreichungen zur Barrierefreiheit in der IT“ erarbeitet worden. 

Weitere Informationen: www.uni-goettingen.de/diversity-audit 

http://www.uni-goettingen.de/diversity-audit


Diversity Audit „Vielfalt gestalten“ – Handreichungen zur Barrierefreiheit in der IT  
Erstellung barrierefreier PowerPoint Präsentationen: Checkliste 

 

2 

Checkliste zur Erstellung barrierefreier PowerPoint Präsentationen 
 

Um eine barrierefreie und angenehme Präsentation zu gewährleisten, sollte auf 

andere Präsentationsprogramme wie zum Beispiel Prezi verzichtet werden.  

Layout 

1. Wurde ein Folienmaster für das Layout der Präsentation verwendet? 

2. Ist eine einheitliche Hintergrundfarbe vorhanden? 

3. Sind keine Muster oder Animationen im Hintergrund eingeblendet? 

4. Gibt es einen starken Kontrast auf den Folien? 

5. Befindet sich das Datum und Titel nur auf der ersten Folie der Präsentation? 

Struktur 

1. Hat die Präsentation eine klare Struktur und ist sie übersichtlich? 

2. Ist eine Gliederung vorhanden? 

3. Wurden Überschriften aus der Formatvorlage verwendet? 

4. Sind nicht mehr als sechs Punkte auf der Folie? 

5. Wurde der Folienübergang mit einem akustischen Signal markiert? 

Abbildungen 

1. Ist ein Alt-Text (alternativer Text) für die Abbildungen, Diagramme, Formen 

und Screenshots vorhanden? 

2. Wurden die wichtigsten Informationen im Alt-Text beschrieben? 

3. Sind unwichtige Abbildungen im Alt-Text mit Anführungszeichen (““) 

gekennzeichnet? 

4. Wurde der wichtige Text in der Abbildung auch in den Alt-Text eingefügt? 

Farbgestaltung 

1. Wurde auf Farbkombinationen von rot und grün verzichtet? 

2. Sind wichtige Informationen nicht nur anhand der Farbe erkennbar? 

3. Wurde ausreichend Kontrast für Text- und Hintergrundfarben verwendet? 

Schriftbild 

1. Wurde eine serifenlose Schriftart wie z.B. Calibri oder Verdana gewählt? 

2. Ist der Schriftgrad 30 pt oder höher? 

3. Sind höchstens zwei Schriftfarben und Schriftarten verwendet worden? 

4. Wurden übermäßige Kursivformatierungen oder Unterstreichungen sowie die 

ausschließliche Verwendung von Großbuchstaben vermieden? 

5. Ist ein linksbündiger Text verwendet worden? 
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Präsentation  

1. Sind die Räumlichkeiten und technischen sowie akustischen Gegebenheiten 

vertraut? 

2. Wurde die Präsentation im Vorfeld an Studierende mit Beeinträchtigungen 

gesendet? 

3. Ist für die Präsentation eine Volltextversion verfügbar? 

4. Wurden akustische Signale (zum Beispiel Schnippen mit den Fingern) für 

Zwischenfragen vereinbart? 

5. Wurden wichtige Grafiken kurz beschrieben? 

6. Wurden statt Demonstrativpronomen präzise Angaben wie: „Bei Punkt, in 

Tabelle erkennen wir...“ verwendet? 

Wenn Sie den folgenden Link verwenden, dann öffnet sich eine Webseite mit weiteren 

Informationen zu dem Thema Folienmaster.  

https://support.office.com/de-de/article/Was-ist-ein-Folienmaster-b9abb2a0-7aef-4257-a14e-4329c904da54

