An der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat der Georg-August-Universitat Gottingen ist
zum 1. September 2025 oder spéater die Stelle

Mitarbeiter*in der Wirtschaftswissenschaftlichen Studienberatung

zur Vertretung mit 50% der regelmafigen wdchentlichen Arbeitszeit (z. Zt. 19,9 Stunden/Wo-
che) zunachst bis Mai 2028 zu besetzen. Die Entgeltzahlung erfolgt nach Mal3gabe des Tarif-
vertrages fur den 6ffentlichen Dienst der Lander (EG 13 TV-L).

Das Aufgabengebiet als Mitarbeiter*in in der Studienberatung der Wirtschaftswissenschaftli-
chen Fakultat umfasst insbesondere:

e Beratung aller Studierenden in Bachelor- und Master-Studiengangen

e Beratung von Studieninteressierten

e Organisation und Prifung der Antrage auf Anerkennung von Praktika im Bachelorstudium
sowie Prifung von Praktikumsberichten

e Beratung von Bewerber*innen um Master-Studienplatze

e Unterstutzung bei der Koordination des Zulassungsverfahrens fir Master-Studiengange

o Koordination des Anrechnungsprozesses von Prifungsleistungen und Studienzeiten bei
Hochschulwechseln innerhalb Deutschlands

o Koordination des Anerkennungsprozesses bei Antréagen Studierender auf Anrechnung von
Alternativmodulen

e Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen in deutscher und englischer Sprache

e Unterstitzung bei den Angeboten zum Studieneinstieg

e Aktualisierung von Informationen fur Studierende in Zusammenarbeit mit der Beauftragten
fur Kommunikation und Marketing

e Mitarbeit bei sonstigen Projekten im Bereich Studium und Lehre sowie weitere unterstit-
zende Tatigkeiten

Von den Bewerber*innen wird erwartet:

e Abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Hochschulstudium (Diplom oder Master)

e Angemessene mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeiten sowohl in deutscher als
auch in englischer Sprache (Niveau C1), um Beratungen in beiden Sprachen durchfiihren
zu kénnen

¢ Hohe Motivation und die Bereitschaft zur Einarbeitung in ein komplexes Aufgabengebiet

e Sicherer Umgang mit moderner Informations- und Kommunikationstechnologie

e Ausgepragte Serviceorientierung und Teamfahigkeit

¢ Kenntnisse der Studienstrukturen und -ordnungen der
Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat der Universitat Gottingen und Erfahrungen in der
Studienberatung sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen die Moglichkeit der Mitarbeit im Team der Studienberatung an einer der fuh-
renden wirtschaftswissenschaftlichen Fakultdten Deutschlands mit 3500 Studierenden. Es er-
warten Sie ein herausforderndes Aufgabengebiet, eine kollegiale Arbeitsatmosphére und inte-
ressante Weiterbildungsmaglichkeiten. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Die Universitat Gottingen strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterreprasentiert sind,
eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen ausdrucklich zur
Bewerbung auf. Sie versteht sich zudem als familienfreundliche Hochschule und fordert die



Vereinbarkeit von Wissenschaft/Beruf und Familie. Der beruflichen Teilhabe von schwerbe-
hinderten Beschaftigten sieht sich die Universitat in besonderer Weise verpflichtet und begrifit
deshalb Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung. Eine Behinderung bzw. Gleich-
stellung ist zur Wahrung der Interessen bereits in die Bewerbung aufzunehmen. Bewerbungen
mit den Ublichen Unterlagen werden bis zum 10.07.2025 nur in elektronischer Form in einem
PDF-Dokument, erbeten an

Georg-August-Universitat Goéttingen
Wirtschaftswissenschatftliche Fakultat
Platz der Gottinger Sieben 3

37073 Gottingen

Frau Dr. Antje Juch
ajuch@uni-goettingen.de

Die Unterlagen werden nach einer Aufbewahrungsfrist von drei Monaten nach Abschluss des
Verfahrens geldscht.

Die Auswahlgesprache fur diese Stelle finden kurz nach Ende der Bewerbungsfrist, am Diens-
tag 15.07.2025 in den Raumlichkeiten der Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultat statt. Eine
Einladung zum Gespréch erhalten Sie am 11.07.2025.

Fir Ruckfragen steht Ihnen Frau Dr. Antje Juch (Tel.: 0551 — 39 27292, E-Mail: ajuch@uni-
goettingen.de) gern zur Verfligung.
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