
CHECKLISTE 
TECHNISCHE UND ORGANISATORISCHE  
HINWEISE 
 
FÜR MÜNDLICHE PRÜFUNGEN 

 TECHNISCHE HINWEISE 

 
Haben die Prüfer*innen und zu prüfende Studierenden… 
 

☐   …einen leistungsfähigen Rechner/Laptop für die Durchführung der mündlichen Prüfung @home mit 

dem Webkonferenzdienst „BigBlueButton“? 

 Bitte vermeiden Sie die Verwendung von Tablet PCs und Smartphones. Big Blue Button  ist mit diesen 

Gerätschaften nicht ausreichend kompatibel.  

☐  …ein Headset mit Mikrofon und eine Webcam?  

   Stellen Sie bitte sicher, dass je nach Möglichkeit kein integriertes Mikrofon eines Laptops verwendet 

wird für eine optimale Audioverbindung.  

☐  …eine ausreichend schnelle Internetverbindung (DSL / Kabel)? 

  Mobilenetze sind fehleranfällig. Bevorzugen Sie die Benutzung der Kabelverbindung statt WLAN, 

sofern vorhanden.  

☐  ...Google Chrome als Web-Browser zur Verfügung? 

       Die Nutzung eines auf Chromium basierenden Browsers (Google Chrome, Vivaldi, Opera, Microsoft 

Edge ab Version 79) ist von GWDG empfohlen für eine reibungslose Verbindung. Einzelne Funktionen 

von BBB steht unter Firefox und Safari nicht oder nicht in gleicher Weise zur Verfügung. 

ORGANISATORISCHE HINWEISE 

 

☐  Es empfiehlt sich, jemanden als Prüfungsmoderator*in zu bestimmen, die/der die Räume erstellt, 

die Einladungen an zu prüfende Studierende versendet, die Räume verwaltet und organisatorische 

Aufgaben (z.B. Prüfungsprotokoll) im Prüfungsraum und Besprechungsraum übernimmt. 

☐   Planen Sie den Prüfungsverlauf unter Berücksichtigung der Verfahren und Abläufe, die auf unserer 

Webseite beschrieben sind. 

☐  Legen Sie einen Testtermin mit Ihren Kolleg*innen fest, um das Prüfungsszenario vor der Prüfung zu 

testen.   

☐    Kommunizieren Sie den zu prüfenden Studierenden den Prüfungsablauf und die technischen 

Voraussetzungen schriftlich im Detail, um die Verzögerungen und technische Fehler vor und 

während der mündlichen Prüfung zu vermeiden.  

☐ Legen Sie den Prüfungstermin bevorzugter Weise außerhalb der Stoßzeiten.  

☐ Legen Sie vorsichtshalber einen Ersatztermin fest, falls die Prüfung wegen technische r Probleme 

oder auf Grund einer Notfall-Situation nicht stattfinden kann.  


