Schritt-flr-Schritt-Anleitung zum Anlegen einer Online-Klausur

1) Freischaltung der Online-Klausur Gber das Prifungsamt

Wenn Sie eine Online-Priifung in Ihrem Modul schreiben mochten, melden Sie sich bitte rechtzeitig
vorher bei lhrem Prifungsamt (WiWi Prifungsamt: wiwipa@uni-goettingen.de). Bitte teilen Sie dem
Prifungsamt mit, welche Art von Online-Klausur Sie einsetzen maochten (,,Datei-Download” oder
,Alternative Variante”). Das Prifungsamt wird lhre Anfrage nach Ricksprache mit dem
Studiendekanat bearbeiten und die Online-Klausur fiir Sie in Flexnow aktivieren.

Bitte beachten Sie, dass ein Vorlauf von mehreren Tagen eingeplant werden sollte, damit das
Prifungsamt und Sie alle Einstellungen vornehmen kdnnen und Sie genug Zeit haben, um lhre
Studierenden lber den Ablauf zu informieren.

Nachdem Sie eine positive Riickmeldung vom Priifungsamt erhalten haben, kénnen Sie die Klausur
anlegen.


mailto:wiwipa@uni-goettingen.de

2) Login in Flexnow und Auswahl der Priifung

Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf das Online-Klausur-System fiir Dozierende
ausschlieBlich aus dem Netzwerk der Universitat bzw. per VPN méglich ist.

Nachdem die Online-Klausur fiir Sie freigeschaltet wurde, konnen Sie sich in Flexnow einloggen
(https://flexnow?2.uni-goettingen.de/) und die Online-Klausur einrichten. Gehen Sie dabei wie folgt
vor:

e Loginin Flexnow mit lhrem Dozierendenaccount (Ggf. Klick auf Noteneingabe und ggf. Auswahl
des Priifenden)

e Auswahl des Semesters, der Priifung und des Prifungstermins

e  Klick auf Button ,Teilnehmer laden”

e Scrollen Sie bitte nach unten zur Tabelle mit den Teilnehmer/innen

o Klicken Sie auf ,,Online-Klausur mit IDENT anlegen”

Prifung: Beispielklausur / SoSe20 / Regularer Termin /

Anmeldung: 29.04.2020 - 15.05.2020 Abmeldung: 29.04.2020 - 15.05.2020 I Online-Klausur mit IDENT anlegen I

Kapazitat: 100 Teilnehmer: 95


https://flexnow2.uni-goettingen.de/

3) Login im Online-Klausur-System

Bitte beachten Sie, dass Sie nur mit genau einem Account Zugriff auf das Online-Klausur-
System erhalten. Wenn Sie die Klausur mit lhrem Account anlegen, muss die
Identifikationskontrolle auch mit lhrem Account durchgefiihrt werden. Eine Anderung des
Accounts ist im Nachgang nicht méglich!

Ggf. sind Sie bereits automatisch eingeloggt. Falls nicht, missen Sie sich nun einloggen

( Georg-August-Universitit
Géttingen

Benutzername:

|

Passwort:

|

Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie bei Verlassen
der passwaortgeschiitzten Bereiche sich explizit
ausloggen und Ihren Webbrowser schlieBen!




4) Einrichten der Klausur
Sie kénnen nun die Online-Klausur einrichten. Bitte stellen Sie dabei folgende Informationen ein:

1. Wahlen Sie den Typ der Klausur aus: , Datei-Download” oder , Alternative Variante”

2. Falls Sie den Typ ,Datei-Download“ ausgewahlt haben, wahlen Sie bitte lhre Klausur als Word-
oder PDF-Datei aus.

3. Falls Sie den Typ , Alternative Variante” gewahlt haben, geben Sie bitte hier eine Beschreibung
zum Zugriff auf die Klausur ein. (z. B. “Um zur Klausur gelangen, 6ffnen Sie bitte Stud.IP, ...”)

4. Definieren Sie bitte die Zeiten fir die Klausur. Denken Sie daran eine geeignete Zeit fiir den
organisatorischen Mehraufwand einzugeben.

5. Klicken Sie auf ,Klausur anlegen”
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Klausur erstellen

Informationen zur Online-Klausur

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise:

¢ Das System darf ausschlieBlich zur Identifizierung von Studierenden der Universitat Gottingen fiir Klausuren verwendet
werden.

Sie missen sich vollsténdig an die Vorgaben des Datenschutzbeauftragten halten. Ein Download der Fotos ist
ausschlieBlich zur Beweissicherung bei unmaglicher Identifizierung in Absprache mit lhrem Prifungsamt erlaubt.

Wenn Sie einle) Studierende(n) auf einem Foto eindeutig identifizieren konnen, miissen Sie die Fotos umgehend
bestatigen und l&schen.

Wenn Sie einfe) Studierencle(n) nicht identifizieren kénnen, drucken Sie bitte die Seite die das Foto des/r Studierenden
zeigt zur Beweissicherung aus und wenden sich umgehend an lhr zusténdiges Priifungsamt.

Die Fotos werden automatisch ca. 7 Tage nach der Aufnahme geléscht. Es ist Ihre Aufgabe, die Identifizierung innerhalb
voh 3 Tagen durchzuflihren. Eine Wiederherstellung der geléschten Fotas ist nicht méglich.

Einstellungen

Klausur-Nr.

12345

Klausur-Titel

Testklausur

Verwalter*In

Accoutname

Typ

Datei-Download v

Datei

Datei auswihlen | Beispielklausur.docx

Text (nur fiir Alternative Klausur, sonst leer lassen)

Bitte geben Sie lhre Beschreibung ein, wie die Studierenden auf die Klausur zugreifen kdnnen

Bearbeitungszeit in Minuten

20

Overheadzeit in Minuten

15

Freischaltdatum (Tag.Monat.Jahr, z. B. 31.07.2020):

19.06.2020

Freiscl zeit (Stund inuten, z. B. 13:15):

12:00

Klausur anlegen
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5) Uberpriifen der Eingaben
Sie erhalten eine kurze Zusammenfassung der eingegebenen Daten.
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Gespeichert

Die Klausur wurde angelegt und wir am 19.06.2020 12:00 freigeschaltet.

Folgende Daten wurden gespeichert:

title = "Testklausur®
admin = "Accountname”

type = "file"

overhead_time = "15"

exam_time = "9@"

start_date = "19.86.2820"
start_time = "12:88"

download = “"Beispielklausur.docx”

Wenn Sie Anderungen vornehmen méchten, klicken Sie bittehier.|
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‘

Falls Sie Anderungen vornehmen méchten, kénnen Sie dies direkt im System iiber den Link ,hier’
vornehmen. Alternativ kdnnen Sie die Klausur auch nachtraglich bearbeiten, indem Sie erneut das
Online-Klausur-System Gber Flexnow (Schritt 2 dieser Anleitung) starten.

Loggen Sie sich anschliefend bitte liber den Button , Logout” (oben rechts) aus.



6) ldentitatskontrolle durchfihren

Die Identitdtskontrolle sollte von lhnen innerhalb von drei Tagen durchgefiihrt werden! Dies
liegt in lhrem Verantwortungsbereich!

Nach sieben Tagen werden die Fotos unwiderruflich automatisch geléscht!

Nachdem die Klausur bearbeitet wurde, kdnnen Sie die Identitdtskontrolle durchfiihren. Rufen Sie
dazu erneut Flexnow auf (Schritt 2 dieser Anleitung) und 6ffnen das Online-Klausur-System:

Prifung: Beispielklausur / SoSe20 / Regularer Termin /

Anmeldung: 29.04.2020 - 15.05.2020 Abmeldung: 29.04.2020 - 15.05.2020 I Online-Kiausur mit IDENT anlegen I

Kapazitat: 100 Teilnehmer: 95

Sie werden dann zum Online-Klausur-System weitergeleitet:
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Exam Ident System

Die Klausur wurde bereits angelegt. Sie haben folgende Méglichkeiten:

Liste der Studierenden
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Nach einem Klick auf ,Liste der Studierenden” wird Ihnen eine Liste aller Studierendenaccounts
angezeigt, die die ldentitdtskontrolle gestartet haben.
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Liste der Studierenden

# Name

1 m.musterfrau

Protokoll herunterladen



Durch einen Klick auf die studentische Nutzerkennung kénnen Sie die Identitatskontrolle durchfiihren:
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m.musterfrau

[2826-86-18 11:81:43] Login im System erfolgreich.

[2020-86-18 11:82:11] Ident-Verfahren gestartet.

[2020-86-18 11:83:41] Foto-Upload gestartet.

[2026-86-18 11:83:41] Foto-Upload erfolgreich (2020-86-18_11_83_41.png).
[2020-86-18 11:08:59] Klausurdownload (m.musterfrau-12345.docx).
[2620-86-18 11:11:27] Weiterleiten zu Flexnow.

Bestatigen und Léschen Foto aufbewahren und zuriick

Fatos

An dieser Stelle wird das aufgenommene
Foto angezeigt.

Wenn Sie die Person identifizieren konnen, klicken Sie bitte auf den linken, griinen Button ,Bestatigen
und Loschen”. Die Fotos werden dann unwiderruflich sofort gel6scht!

Die Qualitat der Fotos hdangt maligeblich von der Qualitdt der Webcam, den Lichtverhéltnissen und
dem Alter des Studienausweises ab. Seien Sie bei der Identitdtskontrolle kulant, auch wenn die Qualitat
nicht perfekt ist.

Falls Sie einen Tauschungsversuch vermuten, drucken Sie bitte das Foto aus und wenden sich
umgehend an das Priifungsamt. AnschlieBend kénnen Sie den rechten, roten Button klicken. Beachten
Sie, dass das System die Fotos trotzdem nach 7 Tagen automatisch |6scht! Sie miissen also
sicherstellen, dass Sie den Tauschungsversuch ordnungsgemaR gesichert/ausgedruckt haben!

Nachdem Sie alle Studierenden geprift haben, konnen Sie sich eine Excel-Liste herunterladen, in
denen die Uberpriifung vermerkt ist:
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Liste der Studierenden

# Name

1 m.musterfrau (gepruft)

Protokoll herunterladen

A B C D E F G
1 |Klausur Testklausur
2 |Protokoll vom 18.06.2020 11:16
3 |Aberufen von Accountname
4
5 |Name Hinweise gesehen Foto erstellt Download Identitaet festgestellt
6 |m.musterfrau 1 1 1 1
7
g

Loggen Sie sich anschliefend bitte liber den Button , Logout” (oben rechts) aus.
7



