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1. Stud.IP — Das Lernmanagementsystem

Stud.IP ist ein Lern- und Informations-Management-System, welches von fast allen niederséchsischen
Hochschulen und vielen weiteren Einrichtungen bundesweit eingesetzt wird. Die Abkiirzung ,,Stud.IP*
bedeutet ,,Studienbegleitender Internetsupport von Présenzlehre®.

Stud.IP erleichtert die Kommunikation zwischen Dozentlnnen und Studierenden und bietet folgende
wesentliche Funktionen:

- Dateiordner : ein Platz fiir alle Materialien aller Veranstaltungen und damit vereinfachter Zugriff
fur die Studierenden

- Ablaufplan: dient den Studierenden zur Information Gber den Ablauf von Vorlesungen, hélt fir
Seminare, Ubungen und Begleitkollegs einen transparenten, leicht zu pflegenden (und damit
aktuell zu haltenden) Veranstaltungsplan vorrétig.

- Listen der Teilnehmenden: ,,E-Mail an alle* Funktion.

- Anmeldeverfahren: fiur Gruppen von Veranstaltungen — dient der Gruppeneinteilung der grof3en
Anféngerveranstaltungen; liefert jederzeit einen aktuellen Stand der Anmeldungen; es wird
mdoglich, auf Engpasse friihzeitig zu reagieren.

- Diskussionsforum: eine Mittel zur Diskussion in hierarchisch organisierten Themenstrangen.

- Wiki: ein Werkzeug zur gemeinsamen Erstellung von Dokumenten.

- DolT: Erstellen von terminierten Aufgaben (Gruppenarbeit moglich)

- Blubber: Eine Echtzeitdiskussionsplatform

2. Die Rollen — Wer darf was in Stud.IP

Die Rechte in Stud.IP sind in Rollen organisiert. Im Folgenden, finden Sie eine Ubersicht der verfiigbaren
Rollen mit Ihren wichtigsten Aufgaben und Rechten. Als Lehrende, die fiir eine Veranstaltung
verantwortlich zeichnen, gehéren Sie zu der Gruppe ,,Dozierende*.

Studierende (Autoren)
Rechte:

- Anmelden an Veranstaltungen
- Einstellen von Lernmaterial

Tutoren
Aufgaben / Rechte:

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Léschen von Teilnehmern einer Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Dozierende einer Einrichtung
Aufgaben / Rechte:
- Verwalten von Tutoren und weiteren Dozierenden einer Veranstaltung

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Léschen von Teilnehmern einer Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Administratoren der Einrichtung (Abteilung, Institut)
Aufgaben / Rechte:

- Anlegen / Verwalten von Zugéngen fir Dozenten / Tutoren an Ihrer Einrichtung
- Verwalten der Einrichtung (Mitarbeiterlisten, Grunddaten)
- Verwalten von Veranstaltungen
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Zusatzliche Rechte:
- Zugriff auf alle Veranstaltungen lhrer Einrichtung

Administratoren der Fakultat
Aufgaben / Rechte:

- Anlegen von Einrichtungen an lhrer Fakultat
- Verwalten der Einrichtungshierarche an lhrer Fakultét

Zusatzliche Rechte:
- Vollstandige Administrationsrechte fiir alle Einrichtungen Ihrer Fakultat

Allgemeiner Stud.IP Support unter studip@uni-goettingen.de
Aufgaben / Rechte:

- Support fir alle Nutzer bei technischen Problemen und Fehlern.

Zusatzliche Rechte
- Vollstandige Administrationsrechte fiir aller Fakultiten und Einrichtungen

Support fur Dozierenden unter support@e-learning.uni-goettingen.de
Aufgaben / Rechte:

- Spezieller Support fur alle Dozierende durch die Anwendungsbetreuung von Stud.IP
Zusatzliche Rechte
- Volistandige Administrationsrechte flr aller Fakultaten und Einrichtungen

3. Die Registrierung / Ansprechpartner

Allgemeine Anfragen wie die Einrichtung eines Zugangs fur Dozierende, Passwortanforderungen u.a.
richten Sie bitte an die Administratoren lhrer Einrichtung.

Die zusténdige Person fur Ihre Einrichtung / Ihre Fakultét finden Sie auf der Stud.IP-Impressum-Seite
unter https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show

Verflgt Ihre Einrichtung tber keinen eigenen Administrator, ist Ihr Fakultatsadministrator zustandig.

In dringenden Féllen kdnnen Sie sich auch an den Stud.IP Support wenden. Bitte beachten Sie aber dass
man dort nicht alle Einrichtung genau kennen kann und daher einen Nachweis Ihre Tatigkeit als
Dozierenden benétigt. In der Regel erfolgt dies durch eine Kontrolle, ob fiir Sie ein entsprechender
Eintrag im UniVZ existiert.

4. Die Anmeldung

Die Stud.IP-Portalseite erreichen Sie unter der Internetadresse https://www.studip.uni-goettingen.de

Jedes Mal wenn Sie das Stud.IP System betreten, miissen Sie sich einmalig fiir diese Sitzung anmelden.
Dazu klicken Sie bitte auf der Startseite auf **Login*". AnschlieBend sehen Sie diese Login-Seite:



Georg-August-Universitit Géttingen
Login &
fur registrierte Nutzerlnnen
Benutzername:

Passwort:

S AR EASRRANBDSARERREAR

" Anmelden . - =

Passwort vergessen

Dort mussen Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort eingeben.
5. Allgemeine Information zur Nutzung von Stud.IP

Es existiert eine Schnittstelle mit der die Daten tber Veranstaltungen, Einrichtungen und Lehrende aus
dem UniVZ (Quellsystem) in Stud.IP (Zielsystem) synchronisiert werden. Diese Schnittstelle ist Teil des
Vorhabens, die Systeme der Universitat enger zu koppeln und Sie und die Lehrenden lhrer Einrichtung
von Mehrfacheingaben zu entlasten.

Im Groben veréndern sich durch Liza die Verfahren und Dialoge der Datenpflege in Stud.IP in drei
Bereichen.

o Alle Veranstaltungen aus dem Veranstaltungskatalog im UniVZ werden automatisch in Stud.IP
ubernommen — inklusive der zugeordneten Dozierenden und Einrichtungen. Die Veranstaltungen
mussen in Stud.IP dann nur noch sichtbar geschaltet werden. Das Anlegen von Lehrveranstaltungen
jedes Semester in Stud.IP wird nicht mehr nétig sein.

o Die Grunddaten der Einrichtungen und Mitarbeiter sowie die Zuordnung von Mitarbeitern zu
Einrichtungen werden durch die Schnittstelle an Stud.IP tibergeben. Die wichtigste Anderung
hierbei ist, dass jeder Mitarbeiter, der im LSF registriert ist, automatisch einen Account in Stud.IP
erhalt. Fur bereits in Stud.IP vorhandene Dozenten-Accounts haben wir in den letzten Wochen das
Mapping vorbereitet, so dass diese unveréndert weitergenutzt werden kénnen.

o Der dritte groRe Bereich, der sich durch die Kopplung der Systeme &ndern wird, betrifft das
Vorlesungsverzeichnis bzw. die Studienbereiche in Stud.IP. Hier wird fir jedes Semester die
Struktur des aktuellen VVorlesungsverzeichnisses aus UniVZ tbernommen. Sie werden in Zukunft in
Stud.IP fiir jedes Semester ein VVorlesungsverzeichnis finden.

6. Veranstaltungen anlegen
6.1 Normalfall: Veranstaltung existiert im UnivVZ

Daten der Veranstaltungen werden vom UniVZ ins Stud.IP automatisch nachtlich synchronisiert.

Zum Ablauf:
Beim Erstimport der Daten vor jedem neuen Semester werden die Veranstaltungen in Stud.IP importiert
und neu angelegt. Kommen neue Veranstaltungen hinzu werden diese durch die nachtliche
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Synchronisation importiert und angelegt. Wird eine Veranstaltung im UniVZ gel6scht, so wird sie auch im
Stud.IP wieder entfernt, solange mit der Veranstaltung noch nicht in Stud.IP gearbeitet wurde.
Veranstaltungen, die bereits aktiv genutzt wurden, werden nicht mehr geldscht.

Alle neu angelegten Veranstaltungen werden mit dem Zulassungsverfahren *'gesperrt’ angelegt und
""unsichtbar' angelegt.

Die Sichtbarkeit kann von Ihnen entweder manuell zu jedem Zeitpunkt auf sichtbar geandert

werden oder wird automatisch zu einem festen Zeitpunkt vor Semesterbeginn zentral auf sichtbar
geschaltet. Hierdurch ist ein vollstdndiger VVorlesungskatalog in Stud.IP verflgbar.

6.2 Sichtbar schalten und Entsperren einer Veranstaltung:

Auf Ihrer Startseite haben Sie unter dem Punkt "'meine Veranstaltungen™ die Mdglichkeit, Thre
Veranstaltung sichtbar zu schalten.

Georg-August-Universitat Gottingen

i 2 X 2 B B

Start  Veranstaltungen MNachrichten Community  Profil Planer
} Startseite

A Startseite fiir Dozentlnnen bei Stud.IP

eine Yeranstaltungen
neue Weranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen
Mein Flansr
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

Frofil

Einstellungen

Wenn Sie lhre Veranstaltung sehen, klicken Sie auf den Veranstaltungstitel, der Veranstaltung, die Sie
entsperren oder sichtbar schalten mdchten. Nun sind Sie auf der Administrationsseite Ihrer Veranstaltung.
Klicken Sie auf den Link ,,Verwaltung®.



Georg-August-Universitat Gottingen

i 9

(A ™2 Start  Veranstaltungen Hac

Aktuelle Seite: Vorlesung: Testveranstaltung - Kurzinfo

& Verw... & Forum Al Teilne... [} Dateien B Litera...

+ Kurzinfo ¥ Details ¥ Druckansicht

Vorlesung: Testveranstaltung

Zeit | Veranstaltungsort:
Montag: 14:00 - 16:00, wachentlich (ab 21.10.2013) k.A_

Details zu allen Terminen im Ablaufplan

Nachster Termin:
Mo., 21.10.2013, 14:00 - 16:00

Hier finden Sie oben sowohl den Link ,,Sichtbarkeit &ndern* zum Sichtbarschalten der Veranstaltung, als
auch den Link ,,Zugangseinstellungen*, unter dem Sie die Veranstaltung entsperren kénnen.

& Forum A Teilne... [J Dateien B4 Abla... [ Info... Bl Litera... i Wiki & Lernmod

% Verwaltung P Grunddaten P Studienbereiche P Zeiten/Raume ¥ Zugangsberechtigungen™ » Zusatzangaben » Ankiindigungen

? Inhalte importieren

Verwaltungsfunktionen

Grunddaten Studienbereiche

Prifen und Bearbeiten Sie in diesem Legen Sie hier fest, in welchen Studienbereichen
Verwaltungsbereich die Grundeinstellungen diese Veranstaltung im Verzeichnis aller

dieser Veranstaltung. Veranstaltungen erscheint.

& Forum A Teilne...  [J Dateien 8 Abla... [ Info... Bl Litera... w Wiki @ Lernmod... @ Blubbern Gruppe... +

w Verwaltung ¥ Grunddaten ¥ Studienbereiche ¥ Zeiten/Raume ¥ Z b htigung ¥ Zusatz: b ¥ Ankundigung » Umfragen und Tests » Evaluationen

¥ Inhalte importieren

Verwaltungsfunktionen

Grunddaten Studienbereiche

Prufen und Bearbeiten Sie in diesem Legen Sie hier fest, in welchen Studienbereichen : ;

Verwaltungsbereich die Grundeinstellungen diese Veranstaltung im Verzeichnis aller Aktionen

dieser Veranstaltung. Veranstaltungen erscheint. ! %} Veranstaltung kopieren

(O Sichtbarkeit andern

O Studierendenansicht simulieren

Um Ihre Veranstaltung sichtbar zu schalten, klicken Sie auf ,,Sichtbarkeit &ndern“ und setzen Sie einen
Haken neben ,,zuweisen®, klicken Sie dann auf ,,zuweisen*



Georg-August-Universitat Gottingen

A 2 X 2 B B Q ¥\ @

Start  Veranstaltungen Machrichten Community  Profil Planer  Suche Tools  Schwarzes Brett

‘2 Ubersicht I & Verwaltung l@ Forum I A Teilnehmerlnnen l g‘l_)aleien J }#1 Ablaufplan l [il Informationen I [ Literatur lh' Wiki l +

» Verwaltung > Grunddaten ¥ Studienbereiche » Zeiten/Raume » Zugangseinstellung » Zusatzangal » Ankiindigung > Umfragen und Tests > Evaluationen
Nr. Name Sichth
Test g uweisen

Wenn Sie lhre Veranstaltung entsperren mochten, klicken Sie auf ,,Zugangsberechtigungen®. Hier haben
Sie die Mdglichkeit, den grinen Pfeil auf ,,keins* zu setzen, wenn Sie Ihre Veranstaltung entsperren
mdchten. Sie kdnnen aber auch per Losverfahren beschranken oder Anmeldungen in der Reihenfolge ihres
Eintreffens (chronologische Anmeldung) zulassen. Wenn Sie eine Veranstaltung sperren, kann sich
niemand zu dieser Veranstaltung anmelden. Bestehende Teilnehmer- und Wartelisteneintrage bleiben bei
einem Wechsel von keins auf gesperrt unberiihrt.

Ver l Einri ‘ globale Einstellungen | Log | Tools | zuriick zur E Ver ‘ inistrations-Plugins

Grunddaten Studienbereiche [ Zeiten /Raume [ Ablaufplan [ Mews Literatur [ Votings und Tests [ B i » i Gruppen /Funktionen [ Module/Plugins

|"Veranstaltung kopieren | neue Veranstaltung anlegen | archivieren Sichtbarkeit | Sperren | Zusatzangaben

der Ver: hearbeiten

_—

Sie kinnen hier die Zugangsberechtigungen bearbeiten
Sie hahen auf digser Seite ehenfalls die Maglichkeit, ein Anmeldeverfahren fir die Veranstaltung festzulegen

ubernehmen
Anmeldeverfahren:
Sie kinnen hier eine Teilnahmebeschrankung per Anmeldeverfahren festlegen. Sie kiinnen per Losverfahren beschranken oder Anmeldungen in der Reihenfolge ihres Eintrefiens (chronologische Anmeldung) zulas:
Wenn Sie eine Veranstaltung sperren, kann sich niemand zu dieser Veranstaltung anmelden. Bestehende Teilnehmer- und Wartelisteneintrage hleiben bei einem Wechsel von keins aufgesperrt unberihrt.

keins Los chronelog. gesperrt
Start- und Endzeit?
Sie konnen hiecarf@eben, inwelchern Zeitraum eine Anmeldung filr die Yeranstaltung maglich ist.
Startdaturn fir [ mm i O Enddaturn filr [ mm i i —
Anmeldungen l— Anmeldungen: E SChen
hh Hmm Unr 2 23 :|5a Uhr [

Anmeldemodus:
Bitte weahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:
@ Direkter Eintrag ¢ Yorl&ufiger Eintrag

Berechtigungen:
| aren Gia hisr fact walrha Tailnahmar 7aorif a0f die Yaranstaltine hahan

Das Zulassungsverfahren muss von Hand durch Sie als Lehrende oder von einem Admin ge&ndert werden,
damit Studierende sich zur Veranstaltung anmelden kénnen. Wir unterscheiden also 2 Félle:

1. Bleibt die Veranstaltung gesperrt, kann keine Anmeldung erfolgen. Auch dann nicht, wenn Sie
ein Startdatum fur Anmeldungen eintragen. Mit der Veranstaltung wird also nicht aktiv in Stud.IP
gearbeitet. Es wird nur die Ubersichtsseite der Veranstaltung angezeigt. Die Studierenden kénnen
aber dennoch die Termine der Veranstaltung in ihren Stundenplan Gibernehmen.

2. Wird das Anmeldeverfahren geéndert, so steht die Veranstaltung fir die Nutzung in Stud.IP zur
Verfligung. Die Studierenden kdnnen so leicht unterscheiden, ob eine Veranstaltung durch die
Lehrenden in Stud.IP betreut wird oder nicht.

Folgende Daten werden automatisch synchronisiert:
e Grunddaten

e Raume
e Lehrende (keine Tutoren, da diese Information nicht im UniVZ vorhanden ist)
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o Termine (werden immer komplett synchronisiert, manuelle Anderungen in Stud.IP werden beim
nachtlichen Sync. uberschrieben)
e Zugehdrigkeit zu Einrichtungen

Weiterhin in Stud.IP von Ihnen als Lehrende bearbeitet werden:
e Tutoren einer Veranstaltung

o Titel und Beschreibung von Terminen
o Forum, Dateien, Wiki, Literatur, Informationsseite, Teilnehmer etc.

& In den Grunddaten gibt es Felder, die nicht bearbeitet werden kdnnen (inaktive Felder) — diese
Informationen massen im UniVZ eingetragen werden. Die aktiven Felder kdnnen weiterhin von den
Dozenten bearbeitet werden.

Wie geht man vor, wenn sich ein Termin oder Raum kurzfristig dndert?

In Stud.IP kann man nur kurzfristig einen Termin andern. Bei der nachsten nachtlichen Synchronisation
wird die Anderung wieder Uberschrieben. Daher sind 2 Arbeitsschritte notwendig.

1. Sie dndern den Termin / den Raum in Stud.IP, wenn die Anderung den laufenden Tag betrifft oder
aus anderen Grinden eilig kommuniziert werden muss. Wir empfehlen bei eiligen Anderungen
zusétzlich eine kurze Benachrichtigung tiber Stud.IP an die Teilnehmer/innen der Veranstaltung zu
senden.

2. Sie teilen die Anderung dem / der UniVZ-Administrator/in mit, damit er/sie diese im UniVZ
eintragen kann. In der nachsten Nacht wird diese Anderung dann zu Stud.IP ibertragen.

6.3 Sonderfall: Ihre Veranstaltung existiert nicht im UnivVZ

& Gehen Sie sicher, dass lhre Veranstaltung nicht im UniVZ angelegt ist, sonst kann es zu
Dubletten und Komplikationen kommen.

Ab der Rechtsstufe ,,Dozent* kénnen Sie neue Veranstaltungen in Stud.IP anlegen, falls Ihre
Veranstaltung nicht im UniVZ existiert und deshalb nicht automatisch in Stud.IP tbernommen wird.

Wenn Sie sich als ,,Dozent* angemeldet haben, 6ffnet sich folgende Startseite:
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A "2 < 2 B m

Start Veranstaltungen Machrichten Community  Profil Planer

Aktuelle Seite: } Startseite

A Startseite flir Dozentlnnen bei Stud.IP

Mejne Yaranstaltyngen
neue Yeranstaltung anlegen Cstudiengruppe anlegen

hein Planer
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

Frofil

Einstellungen

Suchen
Personensuche feranstaltungssuche

Hilfe

Schnelleinstieg

Auf Ihrer Startseite haben Sie unter dem Punkt "'neue Veranstaltung anlegen™ die Mdglichkeit, neue
Veranstaltungen anzulegen. Wahlen Sie den Link ,,neue Veranstaltung anlegen*. Sie werden zum
Veranstaltungs-Assistenten weitergeleitet:

2 Ubersicht ) Meine archivierten Veranstaltungen » Druckansicht ¥ Neue Veranstaltung anlegen

Willkommen beim “eranstaltungs-Assistenten. Der Weranstaltungs-Assistent wird Sie Schritt fir Schritt durch die notwendigen Schritte zum Anlegen einer neuen
Yeranstaltung in Stud. 1P leiten.

Bitte geben Sie zundchst an, welche Art von Yeranstaltung Sie neu anlegen méachten

* Lehre
Yerwenden Sie diese Kategorie, um normale Lehrveranstaltungen anzulegen
* Forschung
In dieser Kategorie kdnnen sie virtuelle Veranstaltungen fir Forschungsprojekte anlegen.
* Organisation
Urmn virtuelle Yeranstaltungen fir Uni-Gremien anzulegen, verwenden Sie diese Kategarie
* Community
Wenn Sie Yeranstaltungen als Diskussiongruppen zu unterschiedlichen Themen anlegen méchten, verwenden Sie diese Kategorie.
* Arheitsgruppen
Yerwenden Sie diese Kategorie, um unterschiedliche Arbeitsgruppen anzulegen.

Sie kinnen auch Studiengruppen anlegen, die funktional deutlich eingeschrankt sind und vor allern Formen selbstorganisieten Lemens unterstitzen sollen: Studiengrup
anlegen.

6.4 Voreinstellung: Veranstaltungskategorie auswahlen
Als ersten Schritt wahlen Sie eine Veranstaltungskategorie (Art der Veranstaltung) aus.

& Bitte wahlen Sie fur alle Lehrveranstaltungen die Veranstaltungskategorie ,,Lehre* aus.

Die Veranstaltungskategorie hat weit reichende Konsequenzen:

- In der Veranstaltungssuche lasst sich die Suche nach Kategorien filtern
- Die zur Verfligung stehenden Module und Voreinstellungen sind fir unterschiedliche
Veranstaltungskategorien unterschiedlich konfiguriert
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& Die Veranstaltungskategorie lasst sich nach dem Anlegen einer Veranstaltung nicht mehr @ndern!
Die Veranstaltung musste in diesem Fall neu angelegt werden. Unerwiinschte Veranstaltungen kénnen
von ,,Dozenten* selber nicht geléscht werden. Wenden Sie sich bitte in diesem Fall an Ihren
Administrator.

6.5 Schritt 1: Die Grunddaten der Veranstaltung

Die Eingabe der Grunddaten ist das erste, wozu der Veranstaltungs-Assistent Sie auffordert (s. Bild
unten):

‘Willkommen beim “Yeranstatungs-Assistenten. Der Veranstatungs-Assistent wird Sie nun Schritt far Schritt durch die
notwendigen Schritte zum Anlegen einer newen Yeranstattung in Stud P leiten.

Schritt 1: Grunddaten der Veranstaltung angeben

Alle mit einem Sternchen ~ markierten Felder milssen ausgefilltwerden, um eine Weranstaltung anlegen zu kiinnen.

weiter »»
Mame der +
Weranstaltung: |Tesiveranstartung
Untertitet |
|Worlesung =1
Typ der Yeranstatung: -
in der Kategorie Lehre "4
At der weranstattung | {eigene Beschreibung) ()
Yeranstatungsnummer: | @ ECTS-Punkte: I D
« keine
Teilnahme- C nach Anmeldereihenfolge maximale m
heschrankund. pee | nevertabren @ Teinehmeranzahi: |25| =
(9 aespert

snmeldemodus: % girekter Eirtrag O o vorlaufiger Eintrag O

Beschreibungd
Hommentar:

Semester: ISDSB 2011 .l @ Dauet: I'I Semester vl @

Turnus: [ regelmalia =] @ §

Heimat-Einrichtung | E-Leaming Support und Schulungs Team - | @ !

Biologische Fakultit il
Abteilung Allgemeine Mikrobiologie
Abteilung Molekulare Genetik
Beteiligte Einrichtungen: Abteilung Molekulare Strukturbiologie
Abteilung Strukburelle Mikobiclogie
Abteilung 1: Kognitionswizzenzchalften unl.. Jcheidungspsychologie
Abteilung 2: Experimentelle Psychologie ﬂ D

weiter ==

& Bitte beachten Sie, dass Sie zwar nicht jedes Feld ausfiillen mussen. Mindestens aber die
Felder, die mit einem roten Sternchen versehen sind. Weitere Informationen zu einzelnen Feldern

erhalten Sie, wenn Sie auf das kleine  neben dem jeweiligen Feld klicken.

Beginnen Sie nun mit der Eingabe der Daten Ihrer neuen Veranstaltung:
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1. Name der Veranstaltung
Geben Sie zuerst den Namen der Veranstaltung ein. Wenn Sie méchten, kdnnen Sie auch einen Untertitel
eingeben.

2. Typ der Veranstaltung

Wéhlen Sie den Typ der Veranstaltung aus. Im Bereich der Lehre kdnnen Sie hier z.B. festlegen, ob es
sich um eine Grund- oder Hauptstudiums-Veranstaltung, um eine Vorlesung oder ein Seminar handelt.
Nach diesen Angaben wird die Veranstaltung dann spéter, wie in einem Vorlesungskommentar,
eingeordnet.

3. Art der Veranstaltung

In dieses Feld kdnnen Sie eine eigene, frei einzugebende Beschreibung bzw. Klassifizierung eingeben.
Denkbar sind Beschreibungen wie "Ubungsfahrt”, "Praxistreffen” oder "Blockveranstaltung", je nachdem
was Ihnen am sinnvollsten erscheint.

4. Veranstaltungsnummer
Geben Sie die Veranstaltungsnummer, unter der die Veranstaltung auch im Vorlesungsverzeichnis steht,
ein.

5. ECTS-Punkte
Wenn es sich um eine Veranstaltung handelt, in der Studierende Kreditpunkte erwerben kénnen, geben
Sie bitte ein, wie viele ECTS-Punkte fur den erfolgreichen Besuch der Veranstaltung vergeben werden.

6. Teilnehmerbeschrankung

Geben Sie an, ob Sie mdchten, dass Stud.IP flr Sie eine Teilnehmerbegrenzung durchfiihrt. Wenn Sie
diese Option verwenden, kann nur die Anzahl an Teilnehmern, die Sie hier angeben, an dieser
Veranstaltung teilnehmen. Natirlich ist diese Begrenzung nur im System von Stud.IP. Es kdnnte sein,
dass Personen zur tatsachlichen Vorlesung kommen und an ihr teil nehmen, die nicht in Stud.IP als
Teilnehmer eingetragen sind. Sie sollten die von Stud.IP generierte Teilnehmerliste mit den anwesenden
Teilnehmern in der ersten Sitzung noch einmal Gberprifen.

Sie haben zwei Moglichkeiten zur Teilnehmerbegrenzung:

Beschrankung durch ein Losverfahren: In diesem Fall wird Stud.IP die angegebene Teilnehmerzahl
durch Losen ermitteln. Nicht ausgeloste Teilnehmer werden auf eine Warteliste gesetzt und haben die
Madglichkeit, nachzuriicken. Bei diesem Verfahren muss die maximale Teilnehmeranzahl mindestens 1
betragen.

Beschrankung in der Reihenfolge der Anmeldung (chronologisch): In diesem Fall gilt die Devise: Wer
zuerst kommt, mahlt zuerst. Die Kontingente, die Sie in einem spateren Schritt angeben mussen, werden
einzeln geflllt. Alle Teilnehmer, die zundchst keinen Platz bekommen, werden auch hier auf die
Warteliste gesetzt.

& Die Teilnehmerbegrenzung wird bei beiden Verfahren nur dann durchgefiihrt, wenn Sie in
einem spateren Schritt Kontingente fiir verschiedene Studiengange angeben. Beim Losverfahren
mussen sie einen Lostermin bzw. ein Enddatum der Kontingentierung angeben. Beim Losverfahren
werden nach diesem Termin frei gebliebene Platze eines Kontingents mit Teilnehmern anderer
Kontingente aufgefullt. Beim chronologischen Verfahren mit Anfangsdatum und direktem Eintrag ist
kein Enddatum notwendig,.
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Die Mdglichkeit gesperrt ist nur dann notwendig, wenn Sie komplett verhindern méchten, dass
Teilnehmer sich selbst eintragen konnen. Ist die Veranstaltung gesperrt, kdnnen nur Sie als DozentIn
Teilnehmer manuell der Veranstaltung hinzuftigen.

7. Anmeldemodus
Benutzen Sie diese Auswahlmaoglichkeit, wenn Sie die Studierenden Ihrer Veranstaltung gezielt
auswéhlen wollen. Es gibt 2 Mdglichkeiten:

Der ,,direkte Eintrag” erlaubt es den Studierenden direkt der Veranstaltung beizutreten und sofort auf das
Lehrmaterial zuzugreifen. Dies ist die Standardeinstellung.

Der ,,vorlaufige Eintrag* erlaubt es den Studierenden sich fir die Veranstaltung einzutragen, ermdglicht
ihnen aber noch nicht den Zugriff auf die Lehrmaterialien. Dies ist fir die Studierenden erst moglich,
wenn ein Dozierender die Anmeldung bestatigt hat. Alle Anmeldungen fir die Veranstaltung landen
vorlaufig auf der Teilnehmerliste, die Sie vor der Veranstaltung Gberprifen mussen.

Sie kdénnen Teilnehmerbeschrankung und Anmeldemodus miteinander kombinieren.

& Kontrollieren Sie regelmalig die Teilnehmerliste, wenn Sie den ,,vorlaufigen Eintrag* wéhlen.

8. Beschreibung
In dem groRen Feld fur die Beschreibung der Veranstaltung tragen Sie bitte, genau wie in einem
Vorlesungskommentar, ein, um was sich die VVeranstaltung gehen wird.

& Ggf. bitte entsprechend UniVZ eingeben.

9. Semester
Geben Sie an, in welchem Semester die Veranstaltung beginnt/stattfindet.

10. Dauer

Hier geben Sie an, bis zu welchem Semester eine Veranstaltung lauft. Das ist nur bedeutsam fur
Veranstaltungen, die sich Gber mehrere Semester hinziehen; in der Regel also fur Veranstaltungen des
Typs "Organisation™. Sie kénnen Veranstaltungen auch unbegrenzt laufen lassen.

11. Turnus
Geben Sie an, ob die Veranstaltung regelméaRig oder unregelméRig stattfindet. Diese Angabe ist spater
wichtig, um Termine zu berechnen und einen Ablaufplan zu erstellen.

12.  Heimat-Einrichtung

Wéhlen Sie dann aus der Liste Ihre Heimateinrichtung aus. Die Liste klappt auf, wenn Sie auf den kleinen
"Pfeil-nach-unten” drticken. Sind Sie nur an einem Institut DozentIn, kénnen Sie auch nur dieses
auswahlen.

13. Beteiligte Einrichtungen

Sind noch weitere Institute an der Veranstaltung beteiligt, kdnnen Sie diese nun ebenfalls angeben. Ist
mehr als ein weiteres Institut beteiligt, halten Sie bitte die STRG-Taste auf Ihrer Computertastatur
gedriickt, wahrend Sie mit der Maus auf mehrere Eintrége in der Liste klicken.
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& Sie kdnnen nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der Veranstaltung zuordnen. Bitte
achten Sie daher darauf, alle beteiligten Einrichtungen anzugeben.

Bitte sehen Sie sich die eingegeben Daten noch einmal kurz an. Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken
Sie auf die Schaltflache ,,Weiter*.

y
Sollten sich spater noch Anderungen ergeben, kénnen Sie die Grunddaten der Veranstaltung
natdrlich noch jederzeit &ndern.

6.6 Schritt 2: Personendaten, Typ, Sicherheit und Bereiche

Bei allen Veranstaltungen, die aus dem UniVZ synchronisiert werden, werden die Personendaten, Typ,
Sicherheit und Bereiche automatisch tbernommen. Bei selbst angelegten Veranstaltungen mussen diese
Eintrdge manuell vorgenommen werden.

Ebenso einfach wie der erste Schritt zum Anlegen einer Veranstaltung vollzieht sich auch der zweite (s.
Bild unten).
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Schritt 2: Personendaten, Studienbereiche und weitere Angaben zur Veranstaltung

Alle mit einem Sternchen ™ markierten Felder milssen ausgefillt werden, um eine Veranstaltung anlegen zu kinnen.

<< Zurlick weiter ==

] Dozentln hinzufiigen
@®* * Q

Geben Sie zur Suche den Vor-, Nach- oder Benutzernamen ein.

Dozentin

Keine Vertretungen gewahlt. R W
Vertretungen ¢y &« Q

Geben Sie zur Suche den Vor-, Nach- oder Benutzernamen ein.
Keine Tutorlnnen gewahlt. Tolors tmgon
Tutorlnnen &« Q

Geben Sie zur Suche den Vor-, Nach- oder Benutzernamen ein.

Studienbereiche: @ i

Bestehende Zuordnungen: Bitte wahlen:

Bizher wurde noch keine Zuordnung vorgencmimen

Georg-August-Universitat Gottingen 2.1beta
@@ Alte Verzeichnisstruktur
Vorlesungsverzeichnis So5e 2011
@@‘Icrleeungs-.-erzeichnis WiSe 2010/2011

@@ WinfoLine Vorlesungskatalog

Suche:
Lesezugriff: @ in Stud.IP angemeldet nur mit Passwort @
Schreibzugriff: ® in Stud.IP angemeldet nur mit Passwort @
Zugelassenene Nutzerdomanen:
Bitte geben Sie hier ein, welche Nutzerdomanen zugelassen sind.
- bitte auswahlen - - hinzufiigen @
== Zuriick weiter ==

14. Dozentlnnen der Veranstaltung

Wenn Sie mit einem Dozentenaccount die Veranstaltung anlegen, sind Sie bereits als Dozent/in
eingetragen. Sie konnen aber ggf. weitere Dozenten/innen hinzufligen. Suchen Sie dafir im Feld
,DozentIn hinzufligen* die gewtiinschte Person aus. Durch den Klick auf den gelben Pfeil konnen Sie
diese zu der Veranstaltung hinzufugen. Sie kdnnen nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der
Veranstaltung zuordnen.

15.  Vertretungen

Wenn Sie die Veranstaltung nur fiir organisatorische Zwecke nutzen und sie nicht selbst verwalten
mdchten, kdnnen Sie eine Vertretungsperson eintragen. VVoraussetzung fiir diesen Eintrag ist, dass die
einzutragende Person einen Dozenten/ Tutor-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich
bitte an den Stud.IP-Admin Ihrer Einrichtung). Die Vertretung hat dieselben Administrativen-/
Verwaltungsmoglichkeiten wie die Dozenten. Die Vertretung wird in der Teilnehmerliste der
Veranstaltung nicht aufgefuhrt. Sollte Sie jedoch Dateien hochladen oder Foren- und Wikieintrage
vornehmen, so erscheint ihr Name bei den jeweiligen Eintrégen.

16. Tutorlnnen

Hier kénnen Sie lhre Hilfskrafte auswahlen. VVoraussetzung fir diesen Eintrag ist, dass die einzutragende
Person einen Tutor-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich bitte an den Stud.IP-Admin
Ihrer Einrichtung). Tutorlnnen haben in Veranstaltungen dhnliche Rechte wie DozentInnen, kdnnen also
etwa Dokumente einstellen, Ablaufpléne erstellen usw. Sie kdnnen jedoch nicht grundlegende Daten der
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Veranstaltung wie "Dozenten” andern - das kénnen nur Sie selbst als DozentIn. Sie kénnen auch mehrere
TutorInnen auf im Punkt 1 (,,DozentInnen der Veranstaltung®) beschriebener Weise zu der Veranstaltung
hinzufugen.

17.  Studienbereiche (optional, nur wenn Veranstaltung im Bereich Lehre)
Geben Sie hier bitte an, in welchen Studienbereich Ihre Veranstaltung fallt. Wahlen Sie dabei bitte das
»Vorlesungsverzeichnis SoSe 2011%, also das aktuelle Verzeichnis aus.

& Die Studienbereiche dienen nur der Orientierung bei der Veranstaltungssuche. Uber die
Studienbereiche erfolgt keine Beschrankung auf einzelne Studiengange.

18. Sicherheit

Wenn Sie im ersten Schritt keine Teilnahmebegrenzung gewahlt haben, kdnnen Sie hier festlegen, wer
Zugang zu lhrer Veranstaltung haben soll. Spezifiziert wird nach Lese- und Schreibzugriff. Lesezugriff
heil3t, dass jemand in Ihrer Veranstaltung alle Materialien und Diskussionen ansehen, sich aber nicht
selbst beteiligen kann. Schreibzugriff bedeutet dementsprechend, dass jemand z.B. in das Forum der
Veranstaltung eigene Beitrage einstellen kann.

Freier Zugriff meint, dass auch jemand, der tber externe Seiten auf Stud.IP st6R3t, in Ihrer Veranstaltung
herumschmokern kann. Dieser Jemand ist nicht angemeldet und hat deshalb keinen Namen. Diesen
"Nobodys" ist das Schreiben grundséatzlich untersagt.

Wenn Sie nicht méchten, dass auBRerhalb der universitaren Klientel jemand in Ihre Arbeit schaut, setzen
Sie den Zugriff auf die Standardeinstellung in Stud.IP angemeldet, um nur namentlich bekannten und per
Mail zuriickgemeldeten Teilnehmern im System Lesen und Schreiben zu ermdéglichen.

Sie kdnnen aber auch die Option nur mit Passwort aktivieren, um ein Passwort fur die Veranstaltung zu
vergeben. Sie werden dann spater aufgefordert, ein Passwort festzulegen, ohne das niemand an der
Veranstaltung teilnehmen kann. Es ist ein wirksames Mittel zur Begrenzung der Teilnehmerzahl wie auch
zum Ausschluss von "Stérenfrieden aus der Veranstaltung im Bereich der Lehre, da niemand in die
Veranstaltung hineinkommt, der nicht das korrekte Passwort eingibt. Sie kénnen das Passwort Ihren
Studierenden z.B. in der ersten Veranstaltungssitzung mitteilen. Haben Sie vor, eine Veranstaltung im
Bereich der Forschung oder Organisation anzulegen, sollten Sie auf jeden Fall den Passwortschutz
einstellen, da sonst alle Teilnehmer im Stud.IP z.B. Gremiumsdiskussionen mit verfolgen kénnten.

& Wenn Sie im ersten Schritt eine Teilnehmerbegrenzung gewahlt haben, dann kénnen Sie hier
keine Angaben machen.

Sind Sie mit den getroffenen Eingaben zufrieden, klicken Sie auf Weiter.

6.7Schritt 3: Termine

Haben Sie den zweiten Schritt zum Anlegen einer neuen, regelmaRigen Veranstaltung erfolgreich
abgeschlossen, sehen Sie in etwa folgendes Bild:
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Schritt 3: Termindaten

Bitte geben Sie hier ein, an welchen Tagen die Yeranstaltung stattfindet. Wenn Sie nur einenWachentag wissen, brauchen Sie
nur diesen angehen.
Sie haben spater noch die Mdglichkeit, weitere Einzelheiten zu diesen Terminen anzugehen.

Alle mit einem Sternchen ™ markierten Felder miissen ausgeflllt werden, um eine Weranstaltung anlegen zu
kannen.

=< ZUruck WERer >>

Regelmifige Veranstaltung

Wenn Sie den Typ der Yeranstaltung andern mdchten, gehen Sie bitte auf die erste Seite zurlick.

Turnus: [wéchentlich =] erster Termin in der[ 1. Semesterwoche (ab 13.10.2008) |

Daten dber die
Termine: Die Yeranstaltung findet immer zu diesen Zeiten statt:

[Montag x| | £ Uhr bis | | Uhr [
Beschreibung: Iauswéhlen oder wie Eingabe = j I
Feld hinzufigen ()

g2

Wienn es eine Worbesprechung gibt, tragen Sie diese hitte hier ein:
Yorbesprechung: =
Daturr: | g | urm | 2| Uhr bis | | Uhr ©

<< ZUruck WeREr >>

Dieses Beispiel zeigt den Typ der regelméaRigen Veranstaltung.
Hier kdénnen Sie nun angeben:
in welchem Turnus die Veranstaltung stattfindet: ein- oder zweiwdochentlich.

wann die Veranstaltung beginnt: in der ersten oder zweiten Semesterwoche oder zu einem Zeitpunkt, den
Sie selbst festlegen konnen.

Daten tber Termine

Hier geben Sie bitte an, wann genau (Tag, Uhrzeit von-bis) die Veranstaltung stattfindet. Sie sehen zwei
Felder fur wochentliche Veranstaltungstermine. Findet die Veranstaltung nur an einem Tag statt, lassen
Sie das zweite Feld einfach leer. Gibt es mehr als zwei wdchentliche Sitzungen, klicken Sie auf die
Schaltflache Feld hinzufiigen um eine Eingabemaske fiir den dritten oder vierten Termin anzulegen.
Vorbesprechung

Falls es einen Termin flr eine Vorbesprechung gibt, tragen Sie ihn hier ein. Andernfalls lassen Sie das
Feld wie es ist.

Sind alle Eingaben korrekt, driicken Sie auf Weiter.

6.8 Schritt 4: Raumangaben

Geben Sie bitte an, in welchem Raum die Veranstaltung stattfindet (z.B. ZHG 011, VG 415 etc.).

6.9 Schritt 5 - Alternative (a): Veranstaltung mit Anmeldeverfahren:

& Falls Sie ein Anmeldeverfahren wie los oder chronologisch eingestellt haben, kénnen Sie das
Anmeldeverfahren nicht mehr nachtraglich andern und mussen sich dann an die Stud.IP-Admins
wenden.
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Der flinfte Schritt zum Anlegen einer neuen Veranstaltung ermdglicht die freie Eingabe folgender Daten:
6.9.1 Anmeldezeitraum

Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fur die Veranstaltung eintragen
dirfen (vgl. Bild unten). Wenn sich die Teilnehmer sofort nach Erstellen dieser Veranstaltung eintragen
dirfen, lassen Sie das Startdatum einfach unverandert. Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll,
lassen Sie das Enddatum unveréandert.

Bitte geben Sie hier ein Daturn an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fir die Weranstaltung eintragen dirfen.
Wenn sich die Teilnehmer sofart nach erstellen dieser Yeranstaltung eintragen dirfen, lassen Sie das Datum einfach unverandert.

Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll, lassen Sie das Enddaturn unverandert.
Anmeldezeitraum:

artdaturn fiir jtt
nmeldungen: [ -

Enddatum fiir |
Aepmeldungen:

mm L i um

B U ®

szhien

6.9.2 Anmeldeverfahren — erscheint bei den Anmeldeverfahren ,,Los* und ,,chronologisch*

Sie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach der Reihenfolge der Anmeldungen aktiviert
Bitte geberr Stz fier an, welche Studiengange Zugetassea

Prozentuale Kontingentierung aktivieren
Anmeldeverfahren

Alle Studiengange B
- bitte auswahlen - - hinzufugen ®

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schrtt spater nicht rickgangig gemacht werden
Sie konnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen

Hier legen Sie die Einzelheiten des Anmeldeverfahrens fest. Zuerst missen Sie entscheiden, ob Sie fir
einzelne Studiengange prozentuale Kontingente vergeben méchten (Fall B) oder nicht (Fall A). Sie
kdnnen aber in beiden Féllen die Anmeldung auf eingeschriebene Studierende bestimmter Studiengénge
beschranken.

Hilfestellung: Wann kénnen Sie die prozentuale Kontingentierung nutzen?

a. Verzichten Sie auf die prozentualen Kontingente, wenn Sie alle Anmeldungen an Ihre
Veranstaltung gleich behandeln wollen. Alle Anmeldungen flieBen in einen gemeinsamen Pool,
aus denen die Teilnehmerinnen der Veranstaltungen — je nach gewahltem Anmeldeverfahren —
ausgewahlt werden.

b. Wahlen Sie prozentuale Kontingente, wenn Sie das Auswahlverfahren getrennt fur die einzelnen
Studiengange durchfiihren wollen. Jeder angegebene Studiengag erhalt einen prozentualen Anteil
am Gesamtkontingent. Aktivieren Sie daflr im Kasten neben dem Punkt ,,Prozentuale
Kontingentierung aktivieren® das Hakchen und klicken Sie dann auf ,,OK* (vgl. Bild oben).

& Ein Studiengang definiert sich aus der Kombination von Abschluss und Studienfach.

Fall A: Prozentuale Kontingentierung werden nicht aktiviert

Dies ist der einfachste Fall. Sie kénnen Uber die Studiengangliste, die Anmeldung an die Veranstaltung
auf bestimmte Studiengénge begrenzen. Voreingestellt ist ,,alle Studiengénge* d.h. Studierende aller
Studiengange kénnen sich zu der Veranstaltung anmelden.
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Wenn Sie die Anmeldung auf einzelne Studiengange beschréanken wollen, I6schen Sie zuerst den Eintrag
»Alle Studiengénge* und fugen dann tiber das Auswahlmenu und den Button ,,hinzufiigen die
gewdinschten Eintréage hinzu. Zum Léschen nutzen Sie das Papierkorbsymbol (blauer Kreis).

Sie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach der Reihenfolge der Anmeldungen aktiviert
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange zugelassen sind

Prozentuale Kontingentierung aktiieren Ok e
Anmeldeverfahren

[Alle Studiengange '
- bitte auswahlen - ‘ i:\'
Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schntt spater UCkgangig gemacht werden

Sie konnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen

Fall B: Prozentuale Kontingentierung wurde aktiviert

Ist die prozentuale Kontingentierung aktiviert, erscheint hinter jedem Studiengangeintrag ein zusatzliches
Eingabefeld. Zudem koénnen Sie ein Enddatum der Kontingentierung angeben:

Sie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach der Reihenfolge der Anmeldungen aktiviert.
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange mit welchen Kontingenten zugelassen sind und wann das Enddatum der Kontingentierung ist:

¥ Prozentuale Kontingentierung aktivieren. oK. off
Anmeldeverfahren: Enddatum der
Kantingentierung:
e Studiengange fioo % (20 Teilnehrie
I— hitte auzwihlen — L‘ | % diaGaney @

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater nicht rickgéngiy gemacht werden.
Sie kinnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen.

a. Angeb "n der Kontingente

In diesem Punkt legen Sie fest, welche Studierende tber ihre Studiengange zugelassen werden. Sie
konnen Studiengange tber das Auswahlfeld und einen Klick auf hinzufiigen aufnehmen oder durch einen
Klick auf die Tonne wieder entfernen. Die Angabe der jeweiligen Kontingente erfolgt in Prozent. Die
tatsachlichen Platze errechnen sich aus der eingegebenen Teilnehmerzahl im ersten Schritt.

Beachten Sie, dass es bei der Berechnung zu Rundungsfehlern kommen kann und nicht die exakte
Platzzahl realisiert wird. Das System berechnet fiir Sie automatisch eine Gleichwverteilung, wenn Sie keine
eigenen Prozentangaben machen. Beachten Sie auch, dass es ein Kontingent fir alle anderen
Studiengéange gibt. Damit kdnnen Sie einen Teil der Platze fir beliebige Studiengénge vergeben. Das
System nutzt dieses Kontingent auch, um die Prozentangaben auf 100 % auszugleichen.

b. Enddatum der Kontingentierung - optional bei Anmeldeverfahren ,, nach
Anmeldereihenfolge ,

Wenn Sie sich flr die Variante der Platzvergabe in der Reihenfolge der Anmeldung entschieden haben,
geben Sie bitte hier an, wann die Kontingentierung aufgehoben wird (vgl. Bild oben).

Nach diesem Termin haben andere Studenten, deren Kontingent bereits gefullt ist, die Mdglichkeit,
nachzurlicken. Es werden auch in diesem Fall keine Studenten zugelassen, die keinen passenden
Studiengang belegen, es sei denn Sie haben ein Kontingent fiir alle anderen Studiengénge angelegt.

& Als Enddatum der Kontingentierung muss ein Termin gewahlt werden, der vor dem Enddatum
fir Anmeldungen liegt
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c. Lostermin - optional bei Anmeldeverfahren ,Losverfahren“

Wenn Sie ein Teilnahmeverfahren mit einem Lostermin gewahlt haben, miissen Sie diesen hier angeben
(vgl. Bild unten). Nach diesem Termin werden freie Platze an Studierende vergeben, die in ihrem
Kontingent keinen Platz bekommen haben, aber trotzdem berechtigt waren, sich fir die Veranstaltung zu

bewerben.
ie haben vorher das Stud.IP Anmeldeverfahren nach dem Losverfahren akimer,
Bitte geben Sie hier an, welche Studiengange mit welchen Konfingenten zugelassen sind und wann das Losdatum ist:
v Prozentuale Kontingentierung aktivieren. oK off
Anmeldeverfahren; Losdatum:
Alle Studiengange |1DD % (20 Teilnehmer) T
|— bitte auswahlen — =l | Yo hinzufisgan ()

Achtung: Wenn Sie ein Anmeldeverfahren starten, so kann dieser Schritt spater nicht rickgéngig gemacht werden,
Sie kinnen jedoch die Anzahl der Teilnehmer jederzeit unter Grunddaten anpassen.

6.9.3 Teilnehmer

gibt an, an welche Zielgruppe, z.B. von Studierenden, sich die Veranstaltung richtet (Beispiel: SoWi,
MuK, ab 3. Semester).

6.9.4 Voraussetzungen
zur Teilnahme an der Veranstaltung (Beispiel: bestandene Zwischenprufung).

6.9.5 Lernorganisation
gibt an, wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (Beispiel: Plenum mit Diskussion).

6.9.6 Leistungsnachweis
Welche Art von Leistungsnachweis kann man in Ihrer Veranstaltung erwerben? (Beispiel:
Teilnahmeschein, qualifizierter Leistungsnachweis).

6.9.7 Sonstiges
Zum Beispiel: Externer Vortrag von ... am ...., Skript zur Veranstaltung ab dem ... abholbereit

Sind Sie mit lhren Eingaben zufrieden, driicken Sie Weiter.

7 Schritt 5 — Alternative (b): Veranstaltungen ohne Anmeldeverfahren:

& . Diese Alternative ist richtig, wenn sie kein Anmeldeverfahren ausgewahlt haben.

Der flinfte Schritt zum Anlegen einer neuen Veranstaltung, in der keine Teilnehmerbegrenzung
durchgefuhrt wird, ermdglicht die Eingabe eines Anmeldezeitraums und weiterer freier Daten:

7.9.1 Anmeldezeitraum
Bitte geben Sie hier ein Datum an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fiir die Veranstaltung eintragen
dirfen (vgl. Bild unten). Wenn sich die Teilnehmer sofort nach Erstellen dieser Veranstaltung eintragen
dirfen, lassen Sie das Startdatum einfach unverandert. Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll,
lassen Sie das Enddatum unverandert.
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Bitte geben Sie hier ein Daturn an, ab wann und bis wann sich Teilnehmer fir die Yeranstaltung eintragen dirfen.
Wenn sich die Teilnehmer sofort nach erstellen dieser “eranstaltung eintragen dirfen, lassen Sie das Datum einfach unverandert.

Wenn es kein Ende der Anmeldefrist geben soll, lassen Sie das Enddaturn unverandert.
Anmeldezeitraum:

artdaturn far ftt mm i um nddatum for mm L i urm

w— 1) ldungen: B3 [eg Uk [ @

nmeldungen: [ fm Uke 70 @ lsschen

7.9.2 Teilnehmer
gibt an, an welche Zielgruppe, z.B. von Studierenden, sich die Veranstaltung richtet. (Beispiel: SoWi,
MuK, ab 3. Semester).

7.9.3 Voraussetzungen
zur Teilnahme an der Veranstaltung (Beispiel: bestandene Zwischenprifung).

7.9.4 Lernorganisation
gibt an, wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (Beispiel: Plenum mit Diskussion).

7.9.5 Leistungsnachweis
Welche Art von Leistungsnachweis kann man in Ihrer Veranstaltung erwerben? (Beispiel:
Teilnahmeschein, qualifizierter Leistungsnachweis).

7.9.6 Media-Feed-URL
Die Felder Media-Feed-URL sind bedeutend, wenn Sie gerne Medien wie Videos oder Tonaufnahmen
fur die Studierenden Ihrer Veranstaltung anbieten mdchten. Néheres dazu erfahren Sie unter 10.1
»Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen® bzw. auf Seite 28 unten.

7.9.7 Sonstiges
Zum Beispiel: Keine Mobiltelefone in der Veranstaltung erlaubt!

Haben Sie sich entschieden, die Veranstaltung mit einem Passwort zu schitzen (Schritt 2 des
Veranstaltungs-Assistenten), werden Sie nun aufgefordert, dieses Passwort festzulegen und zur
Bestétigung zu wiederholen.

Fasswort il Passwort-Wiederholung: i

Freischaltung:

Sind Sie mit Ihren Eingaben zufrieden, driicken Sie Weiter.

8 Schritt 6: Bereit zum Anlegen der Veranstaltung

Im Prinzip war es das schon! Alle weiteren Schritte sind optional und kdnnen auch zu einem spateren
Zeitpunkt durchgefihrt werden. Ihre Veranstaltung wird nun angelegt, wenn Sie auf Anlegen klicken.

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob alle eingegebenen Daten korrekt sind, klicken Sie auf Zurtick.

9 Schritt 7: Weitere Anlege-Optionen - Erstellen einer Informationsseite

Im Anschluss kdnnen Sie eine frei gestaltbare Informationsseite fur Ihre eben angelegte Veranstaltung
eingeben. Klicken Sie dazu auf Weiter, andernfalls auf Abbrechen.

Die Bezeichnung der Informationsseite konnen Sie frei wahlen. Sie kénnen auf der Seite z.B. auch eine
Literaturliste oder weitere Informationen anlegen. Geben Sie, wenn gewdnscht, die Informationen in das
Eingabefeld ein und klicken Sie auf Weiter.
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Sie gelangen nun wieder auf die Seite mit den Grunddaten der Veranstaltung. Falls Sie noch weitere
Anderungen vornehmen mdchten, kdnnen Sie dies hier tun. Klicken Sie im Anschluss auf Ubernehmen,
sofern Anderungen vorgenommen worden sind.

10 Veranstaltungen kopieren

Als DozentlIn konnen Sie eine bereits in Stud.IP angelegte Veranstaltung kopieren. Dies ist nur sinnvoll,
wenn die Veranstaltung nicht im UniVZ vorhanden ist oder nicht synchronisiert wird, da andernfalls
Dubletten im System entstehen wiirden.

In diesem Fall werden die Daten der zu kopierenden Veranstaltung ibernommen und Sie missen nur
einige Anderungen (Zeiten, R&ume usw.) eintragen.

Um eine Veranstaltung zu kopieren, haben Sie zwei Mdglichkeiten:

Georg-August-Universitat Gottingen

) YO — o . _—e?

Start  Veranstaltungen Nachrichten Community  Profil Planer Suche
Aktuelle Seite: b Startseite

M Startseite flir Dozentlnnen bei Stud.IP

Ieine Veranstaltungen
neue Yeranstalung anlegen / Studiengruppe anlegen

Mein Planer
Terminkalender f Adressbuch J Stundenplan

Profil

Einstellungen

Suchen
Personensuche / Weranstaltungssuche

Klicken Sie auf Ihrer personlichen Startseite (vgl. Bild oben), die Sie sehen wenn Sie sich in das System
eingeloggt haben, auf Meine Veranstaltungen. Wéhlen Sie dann die Veranstaltung aus, die Sie kopieren
wollen und klicken Sie auf Verwalten (kleines Zahnrad rechts &%). Auf der rechten Seite in der grauen
Box finden Sie nun Veranstaltung kopieren (vgl. Bild unten).
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Q ¥ @

Suche Tools Schwarzes Brett

[# Ablaufplan | [i] Informationen | =l Literatur | ' Wiki

iinstellungen ¥ Zusatzangaben » Ankiindigungen » Umfragen und Tests » Evaluationen

Zeiten/Raume

“Yerdndern Sie hier Angaben Ober -
| im regelmaliige YWeranstaltungszeiten, Aktionen
Einzeltermine und Ontsangaben.

¥ “eranstaltung kopieren

O Sichtbarkeit dndern

Information
1 Sie kénnen hier Ihre Yeranstaltung in
- 3 mehreren Kategorien anpassen.
An ku nd |g u ngen Informationen wie Grunddaten oder
Termine und Einstellungen,
1y Erstellen Sie Ankindigungen und Zugangsheschrankungen und
bearbeiten Sie laufende Ankindigungen. Funktionen kiénnen Sie hier

adrinistrieren,

Wurde eine Veranstaltung zum Kopieren ausgewéhlt, werden Sie zum Veranstaltungs-Assistenten
weitergeleitet, den Sie schon vom Anlegen neuer Veranstaltungen kennen. Die meisten Daten der zu
kopierenden Veranstaltung werden Gibernommen und Sie mussen nur die Informationen &ndern, die sich
fur die kopierte Veranstaltung ergeben.

& Bitte beachten Sie, dass das Anmeldeverfahren der zu kopierenden Veranstaltung nicht
ubernommen wird! Wenn Sie daher in der neuen Veranstaltung die Anzahl der Teilnehmer
beschréanken méchten, mussen Sie hier unbedingt eine Teilnahmebeschrankung nach
Anmeldereihenfolge oder per Losverfahren aktivieren (s. Schritt 1 des Veranstaltungs-Assistenten).

11 Veranstaltungen gruppieren:

& So konnen Sie mehrfacher Anmeldung fur Veranstaltungen des gleichen Fachs im gleichen
Semester vermeiden (z.B. den Besuch von zwei Begleitkollegs zu einer Vorlesung im selben Semester)

Wenn ein Anmeldeverfahren fiir mehrere Veranstaltungen gleichen Typs (z.B. Ubungsgruppen oder
Begleitkollegs) gelten soll, macht das Gruppieren der Veranstaltungen Sinn. Dadurch kann vermieden
werden, dass sich ein Teilnehmer flir mehrere Veranstaltungen einer Art und eines Fachs in einem
Semester anmeldet.

Das Anmeldeverfahren kann bei der Gruppierung unterschiedlich gestaltet werden.
Zum Einen besteht die Moglichkeit, dass sich die potentiellen Teilnehmerinnen
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- entweder in einer Veranstaltung (Veranstaltung A) eintragen und in einer anderen Veranstaltung
(Veranstaltung B) auf die Warteliste setzen (Wird Uber die Warteliste in Veranstaltung B ein Platz
frei, so werden sie in die Veranstaltung B eingetragen und aus der Veranstaltung A geldscht),

- oder auf maximal zwei Wartelisten setzen (Wird in einer der beiden Veranstaltungen ein Platz frei,
so rutschen die Teilnehmerlnnen (ber die Warteliste nach, behalten aber den Platz auf der
Warteliste der anderen Veranstaltung).

Zum Anderen erlaubt das System, dass die Teilnehmerinnen sich nur in einer Veranstaltung eintragen
bzw. auf die Warteliste setzen lassen kdnnen. Wenn die Teilnehmerinnen eine Veranstaltung wechseln
wollen, mussen sie sich aus der bereits gebuchten Veranstaltung austragen und in die gewinschte
Veranstaltung eintragen.

& Wenn Sie Ihre Veranstaltungen oder Veranstaltungen anderer Dozenten gruppieren méchten,
wenden Sie sich bitte an lhren Administrator

12 Stud.IP-Veranstaltungen verlinken

Sie kdnnen auf Ihrer Homepage einen direkten Link zu Ihren Stud.IP-Veranstaltungen legen. Um die
dafiir erforderliche URL herauszufinden, klicken Sie bitte auf lhrer personlichen Startseite, die Sie sehen
wenn Sie sich in das System eingeloggt haben, auf Veranstaltungssuche. Im Suchfeld kénnen Sie Ihre
Veranstaltung durch Eingabe eines Suchbegriffs auffinden.

Wenn Sie jetzt auf den Veranstaltungstitel klicken, gelangen Sie auf die detail lierte Ansicht der
Veranstaltungsoptionen. Oben in der Symbolleiste Ihres Browsers sehen Sie die URL der Veranstaltung.
In diesem Link muss man von Hand den Teil ab &

&send_from_search=1&send_from_search_page=/sem_portal .php
durch

&again=1
ersetzen.
Dieser neue Link fuihrt nun tiber einen Login direkt zur Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung.

Falls Sie fur lhre Internetprasenz GCMS benutzen, kdnnen Sie diesen Link im System als externen Link
abspeichern.

13 Bestehende Veranstaltungen verwalten

Georg-August-Universitat Gottingen

n.D &= 2 A B _Q

Start Veranstaltungen Machrichten Community  Profil Planer Suche

ddeine Weranstaltungen

neue Yeranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen

Mein Flaner
Terminkalender / Adressbuch /£ Stundenplan

Profil

Einstellungen

Suchen
Personensuche / Yeranstaltungssuche
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Um lhre Veranstaltung zu verwalten, missen Sie zunéchst zu der Administrationsansicht gelangen:

Klicken Sie auf Ihrer persdnlichen Startseite (vgl. Bild oben), die Sie sehen wenn Sie sich in das System
eingeloggt haben, auf Meine Veranstaltungen. Hier finden Sie eine Liste aller Veranstaltungen, die Sie
verwalten konnen. Wahlen Sie direkt Ihre Veranstaltung, indem Sie auf sie klicken.

Sie gelangen zur Administrationsansicht der gewahlten Veranstaltung, wenn Sie auf Verwalten klicken.

14 Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen

Falls noch nicht geschehen (s. Punkt 6.7.) ist es sowohl bei automatisch aus dem UniVZ tilbernommenen
als auch bei den von Ihnen selbst angelegten Veranstaltungen maéglich verschiedene Zusatzangaben zu
machen. Diese kdnnen u.a. die Teilnehmerinnen, VVoraussetzungen, Lernorganisation etc. betreffen.

Allein der Punkt Voraussetzungen wird nie aus dem UniVZ ubertragen, alle anderen Informationen
kénnen im UniVZ eingetragen und synchronisiert werden.

Um eigene Einstellungen vorzunehmen klicken Sie auf Grunddaten.

Georg-August-Universitat Gottingen

A 2 = £ B B Q ¥ @

Start  Veranstaltungen Hachrichten Community  Profil Planer  Suche Tools  Schwarzes Brett

%) Ubersicht I & Verwaltung lC;JWFnrum I H Teilnehmerlnnen ‘ [J Dateien I Abl | [i| Infori I =l Literatur | e Wiki
¥ Verwaltung ¥ Grundd ¥ Studienbereiche » Zeiten/Raume » Zugangseinstellungen ¥ Zusatzangal ¥ Ankiindigung ¥ Umfrage

Verwaltungsfunktionen

Grunddaten Studienbereiche Zeiten/Raume

Profen und Bearbeiten Sie in diesem Legen Sie hier fest, in welchen “Werandern Sie hier Angaben Ober

Yerwaltungsbersich die Grundeinstellungen Studienbereichen diese Veranstaltung im regelmalige Veranstaltungszeiten,

dieser Veranstaltung. YWerzeichnis aller Veranstaltungen Einzeltermine und Ortsangaben.
erscheint

Wenn Sie nun nach unten scrollen, erscheinen folgende Freitextfelder, die Sie ausfillen kénnen.
Desweiteren kdnnen Sie auf Einrichtungen, Personal oder Beschreibungen klicken, um weitere
Freitextfelder ausfullen zu kénnen.

%) Ubersicht ‘ & Verwaltung l@ Forum ‘ Al Teilnehmerlnnen | [J Dateien | ¥#1 Ablaufpl ‘ [i Informati | [Fl Literatur ‘ v Wiki
PV ltung ¥ Grundd: ¥ Studienbereiche ¥ Zeiten/R > Zug instellung ¥ Zusatzangah ¥ Ankiindigung » Umfragen
v Grundeinstellungen
*
Name der Weranstaltung |TEST
Untertitel der Veranstaltung |
Typ der Weranstaltung *|VUT‘E‘SU"B (Lehre) |

At der Veranstaltung [

Veranslaltunga-Nummer'

ECTS-Punkte |

*
max. Teilnehmerzahl |U

Beschreibung

Einrichtungen

v

Personal

Beschreibungen

Gbernehmen
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Beschreibungen:

In dem Feld TeilnehmerlInnen kénnen Sie ndhere Informationen zu Ihren gewiinschten Teilnehmerinnen
angeben (z.B. auch UDL-Studierende erwiinscht). Bei Voraussetzungen kénnen Sie bspw. andere
Veranstaltungen angeben, die bereits absolviert sein sollten bevor die Studierenden Ihre Veranstaltung
besuchen, oder das Semester, in dem sich die Studierenden mindestens befinden sollten. Bei
Lernorganisation kénnen Sie bspw. ndhere Informationen dazu geben, ob es sich um eine VVorlesung
handelt, in der die Studierende eher eine passive Rolle einnehmen, oder um ein Seminar, in dem alle zur
aktiven Mitarbeit aufgefordert sind. Bei Leistungsnachweise geben Sie an, welche Leistungen die
Studierenden in Ihrer Veranstaltung erbringen missen (z.B. Klausur, aktive Mitarbeit etc.). In dem Feld
Ort kdnnen Sie bspw. Adresse und Raum der Veranstaltung angeben.

Die Felder Media-Feed-URL sind bedeutend, wenn Sie gerne Medien wie Videos oder Tonaufnahmen
fur die Studierenden lhrer Veranstaltung anbieten mdchten. Dafiir missen Sie sich bei dem Medienserver
der Uni Géttingen (http://medien.e-learning.uni-goettingen.de) anmelden und dort Ihre Medien hochladen.

Was bendétige ich fur die Nutzung des Medienservers?

Stufe 1: Zuerst missen sich die Verantwortlichen fur die Lehre fiir den Medienserver registrieren. In der
Regel werden Stufe-1-Accounts flr Professoren und Lehrbeauftragte eingerichtet, die im UniVZ
eingetragen sind. Fir die Registrierung beim Medienserver wenden Sie sich bitte an den E-Learning-
Service der Georg-August-Universitat unter support@e-learning.uni-goettingen.de . Mit der Registrierung
erhalten Sie Zugangsdaten fiir den Medienserver Gottingen als eine Art Gruppen- bzw. Funktionsaccount
fur Ihre Lehre. Mit diesen Zugangsdaten kénnen Sie oder Ihre Mitarbeiter auf die Verwaltungsschnittstelle
Ihrer im Medienserver registrierten Lehrveranstaltungen zugreifen.

Stufe 2: Als Zweites wird fir den Datei-Upload ein gultiger GWDG-Account bendtigt. Solche Accounts
sind streng personenbezogen und dirfen nicht weitergegeben werden. Uber diesen Account stellen wir
sicher, wer welche Mediendatei auf den Server hochgeladen hat.

Besitzen Sie bereits Zugangsdaten fiir den Medienserver, fahren Sie wie folgt fort.

Auf der Startseite des Medienservers klicken Sie auf Lehrenden-Bereich und dann auf Meine
Medienobjekte. Geben Sie lhre Zugangsdaten in das Pop-Up-Fenster ein.

Medienserver Gottingen

Home Lehrenden-Bereich Admin-Bereich Impressum

"l“ Lehrenden-Bereich ® Meine Medienobjekte "TF— Datei-Upload ® Laufende Auftrige

Lehrenden-Bereich

Sie befinden sich im Lehrenden-Bereich des Medienservers Gattingen.

Dieser Bereich erméglicht den Upload und die Suche von Mediendateien. Video- und Audicformate kdnnen in Veranstaltungen
eingebunden werden.

Authentifizierung erforderlich

Die eingestellten Datel
Feeds kinnen ins Sty 0 http://medien.e-learning.uni-goettingen.de verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort.
die Sie in diesem Ber r Ausgabe der Website: "Bitte Zugangsdaten zu den Medieninformationen eingeben”

finden Sie im Hilfe-Me] | Benutzername:

P :
® Hochladen von A

® Suchen von D4 [ 0K ] ’ Abbrechen

Bitte beachten Sie, da =
Hinweise und Kontakt erhalten Sie Gber den Hilfe-Button
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Unter Meine Medienobjekte kénnen Sie unter den Such-Optionen entweder nach Semester,
Veranstaltungstitel oder Dateiformat suchen oder — um sich alle vorhandenen Medienobjekte anzeigen zu
lassen — klicken Sie direkt auf Suchen. Auf der Ergebnisseite finden Sie die URL zu lhren Medien, die
Sie bei Stud.IP in das Feld Media-Feed-URL eintragen missen.

Verantwortlicher Lehrender: Team 5tud.IP Support des E-Learning-5ervice

Medienserver Géttingen

Home Lehrenden-Bereich Admin-Bereich Impressum

% Meine Medienobjekte F Datei-Upload ) Laufende Auftrége

Online Support : Anleitungen UniVZ - Stud.IP -Schnittstelle

Kurzbeschreibung ! Semester WiSe 2010/11
Anleitungen zur Administration der UniVZ - Stud.IP Schnittstelle. . Veranstaltungsnummer -15

___________________________________________________________________________________________________ e e |

RSS Media Feed

http:ffmedien.e-learning.uni-goettingen.de/daten/-15/20102/rss/-15_20102 rss Standard R533 (_} I-
http:fimedien.e-leamning.uni-goettingen.de/daten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_4.r RSS mit Format mpd (? |-
http:fimedien.e-leaming.uni-goettingen.defdaten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_12 RSS mit Format LQ H264 4zu3 (j’ I-
http:ffmedien.e-learning.uni-goettingen.defdaten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_12 RSS mit Format MQ H264 4zu3 (? I-
http:fimedien.e-leaming.uni-goetingen.defdaten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_12 RSS mit Format HQ H264 4zu3 (? |-
http:ffmedien.e-learning.uni-goettingen.defdaten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_12 RSS mit Format Mobile iPhone Format (ﬂ} I-
http:fimedien.e-leaming.uni-goetingen.defdaten/-15/20102/rss/-15_20102_Format_12 RSS mit Format Mobile 3gpp Format (? |-
http://medien.e-leaming.uni-goetiingen.de/daten/-15/20102/rss/-15_20102_Indexrss  Ubersichts-RSS ‘\/:\3 I-

Die Felder Media-Feed-URL-User bzw. —Password fillen Sie nur aus, wenn der Medienzugriff mit
Passwort geschutzt werden soll. Wenn Sie alle gewiinschten Felder ausgefullt haben, klicken Sie auf
Ubernehmen

Media-Feed-URL

a

SFHChmmSIEmng mit LSF [Das Feld izt fir die Bearbeifung gespert und kann nur durch einen Adminizirafor verdnden werden. )

Media-Feed-URL-User Usemame
Media-Feed-URL-Password Passwort
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15 Zeiten der Veranstaltung andern (Startsemester, Dauer, Turnus, Beginn)

Georg-August-Universitat Gottingen

A B Q {4 @

Profil Planer Suche Tools Schwarzes Brett

%) Ubersicht I & Verwaltung l@ Forum | §| Teilnehmerlnnen J[j‘ Dateien J I'ﬂ Ablaufpl ‘ [i| Informati ‘ [5] Literatur ‘ i Wiki ‘ +

¥ Verwaltung ¥ Grundd ? Studienbereiche )Zugangseinslellungen > Zusatzangal ¥ Ankiindigung ? Umfragen und Tests 3 Evaluationen

RegelmaBige Zeiten

_— §
Startsemester. |SDSe 2011 j , Dauer: |1 Semesterj tbernehmen = e

Regelmaltigen Zeiteintrag  hinzufiigen
) /7
4 l . il
Unregelmakige Termine/Blocktermine Informationen:

i Hier kiinnen Sie alle Termine der
Blockveranstaltungsterming anlegen “eranstaltung verwalten

Semesterauswahl:

S03e 2011 vI L4

einen neuen Termin erstellen

Falls Sie beim Anlegen Ihrer Veranstaltung noch keine Zeiten angegeben haben oder sie nachtraglich
andern mochten, wéhlen Sie auf der Reiterleiste den Unterpunkt Zeiten/Raume aus.

& Sie sollten nur in sehr kurzfristigen Féllen (z.B. wichtige Rauménderung am gleichen Tag)
Anderungen vornehmen. Durch die automatische nichtlich stattfindende Synchronisation mit dem
UniVZ werden Ihre Anderungen am nichsten Tag bereits wieder mit den Informationen aus dem
UniVZ Gberschrieben. Nur in Sonderféllen kdnnen Sie die Synchronisation in Stud.IP komplett
ausstellen. In diesem Fall sollten Sie (oder ein Administrator) dafiir sorgen, dass die Informationen
Ihrer Veranstaltung auch im UniVZ aktualisiert werden.

Hier kdnnen Sie Uber die Eingabefelder

- das Startsemester

- die Dauer

- Regelmaligen Zeiteintrag

- Blockveranstaltungstermine
- Einen neuen Termin

der Veranstaltung &ndern.

Ubernehmen

Speichern Sie bitte Ihre Angaben durch den Klick auf
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16 Veranstaltungstermine anlegen

Georg-August-Universitat Gottingen

A B Q {4 @

Planer Suche Tools Schwarzes Brett

%) Ubersicht I & Verwaltung l@ Forum | A Teilnehmerinnen ‘ [J Dateien I ¥4 Abl fpl ‘ [i| Informati ‘ [5] Literatur ‘ i Wiki ‘ +

¥ Verwaltung ¥ Grundd » Studienbereiche $ Zeiten/Raume » Zugangseinstellungen » Zusatzangal ¥ Ankindigung ? Umfragen und Tests 3 Evaluationen

RegelmaBige Zeiten
Startsemester. |SDSe 2011 j , Dauer: |1 Semesterj tbernehmen

Regelmaltigen Zeiteintrag  hinzufiigen

Unregelmakige Termine/Blocktermine Informationen:
i Hier kiinnen Sie alle Termine der
“eranstaltung verwalten
Semesterauswahl:
S03e 2011 vI L4

Um einen neuen Termin anzulegen, wahlen Sie auf der Reiterleiste den Unterpunkt Zeiten/Raume aus.
Klicken Sie bitte fir das Anlegen

- eines regelmaRigen Termins: auf die Schaltflache regelmafigen Zeiteintrag
- eines Blocktermins: auf Blockveranstaltungstermine
- eines unregelmaligen Termins: auf einen neuen Termin .

Hier kdnnen Sie die entsprechenden Felder ausfiillen und die Angaben durch den Klick auf
»ubernehmen* speichern.

17 Veranstaltungstermine bearbeiten (nur bei selbst angelegten Terminen maoglich;
nicht bei aus dem UniVZ importierten Veranstaltungen)
Sie kdnnen wie folgt Datum, Uhrzeit, Raum und Art der Veranstaltung eingeben oder andern:

%) libersicht | & Verwaltung léﬂForum | A Teilnehmerlnnen | [J Dateien | }#] Ablaufplan | [i| Informati

» Verwaltung 2 Grunddaten 3 Studienbereiche 0- Zugangseinstellungen ) Zusatzangahen

RegelmaRige Zeiten
Startzermester: |S|:|Se 2011 j , Dauer: |1 Semesterj {ibernehmen

C2 Montag: 10:00 - 17:00 Raum: keiner

Regelmariigen Zeiteintrag .~ hinzufiigen

UnregelméaRige Termine/Blocktermine

Blockveranstaltungstermine anlegen

einen neuen Termin erstellen

Um einen Termin zu bearbeiten, wéhlen Sie auf der Reiterleiste den Unterpunkt Zeiten/Raume aus (vgl.
Bild oben).

Sie kdnnen einen Termin bearbeiten, indem Sie auf den Pfeil P klicken, der sich vor dem bestehenden
Termin befindet. Daraufhin wird der einzelne Termin gedffnet und kann bearbeitet werden (s. Bild oben).

Im Bearbeitungsfenster fur einen Termin sehen Sie in der Kopfzeile Felder fiir die Eingabe von

-31-



17.9.1 Datum und Uhrzeit
Hier kdnnen Sie die Zeiten eines gewahlten Termins &ndern.

& Wenn Sie die Zeiten eines einzelnen Termins andern, wird dieser aus der Liste der
regelmafiigen Termine geléscht und als unregelmaRiger Termin eingetragen, da dieser Termin nun nicht
mehr regelmagig ist. Aullerdem wird die bisherige Raumangabe aufgehoben. Wie man eine neue
Raumangabe macht, lesen Sie bitte im nachsten Punkt.

Sie konnen auch die Veranstaltungszeit fur alle in der Zukunft liegenden Termine andern. Bitte
wahlen Sie dafiir am Ende der Ubersichtsseite die Aktion ,,alle auswéahlen* und bestatigen mit

oK of

Alle Termine sind jetzt zum Bearbeiten markiert. Geben Sie nun in der oberen Zeile die neuen Zeiten ein
(vgl. Bild unten). Bestatigen Sie bitte Ihre Eingabe durch den Klick auf ,,ibernehmen®

%) Ubersicht | & Verwaltung l@Forum | Al Teilnehmerinnen | [J Datei | }#1 Ablaufpl | [i] Informationen | [El Literatur | a

> Verwaltung ¥ Grunddat » Studienbereiche ¥ Zeiten/Ra » Zugangseinstellung »> Zusatzangal ? Ankiindigung ¥ Umi

Regelmakige Zeiten
Startsemester: |SDSe 20m j , Dauer: |1 Semesterj Gbernehmen

@ag =l |11 :|DD his|13 :|DD1 Beschreihung:l

Turnus: |wﬁchentlich | beainnt in der: | 1. Semesterwoche (ab 11.04.20171) j SWS Dozent: ID

SoSe 2011

» [ Mo, 11.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 18.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
> [ Mo, 25042011, 10:00 - 17:00 {Ostermontag) iy
» [ Mo, 02.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» M Mo,0 - ; i E@|

L 16.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ ]

., 23.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o

., 30.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 06.06.2011, TOO0=17 FEfe Haumangabe Ed)
> [ Mo, 13.06.2011, 10:00 - 17:00 {Pfingstmontag) iy
» [ Mo, 20.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» ™ Mo, 27.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 04.07.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 11.07.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o

|—Akti0n augwihlen — j oK «

& Wenn Sie die regelméfige Veranstaltungszeit fur alle in der Zukunft liegenden Termine
andern, verlieren Sie fir alle diese Termine bereits vorhandene Raumangaben. Sie mussen also fur alle
ausgewahlten Termine eine neue Ortsangabe tétigen (s.u.).

17.9.2 Raum / Ortsangabe
Hier konnen Sie den Veranstaltungsraum angeben. Das ist allerdings nur nétig, wenn die Veranstaltung
mal in einem anderen Raum durchgefihrt wird, als bereits in den Grunddaten der angegeben ist. Die
Raumangabe erfolgt dann in der Zeile

freie Ortsangabe:
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ausgewdhlte Termine
freie Ortsangabe: | {fiihrt micht zu einer Haumbuchung)  dbernehmen

Sie kénnen auch fir alle Termine gleichzeitig einen Raum eingeben, wenn Sie z.B. beim Anlegen Ihrer
Veranstaltung noch keine Raumangaben gemacht haben oder die Veranstaltung regelmaliig in einem
anderen Raum stattfinden soll. Bitte wahlen Sie dafiir unter der Terminubersicht ,,Aktion auswahlen*
»alle auswahlen* und bestéatigen mit ,,OK“. Alle Termine sind jetzt zum Bearbeiten markiert. Einen
neuen Raum konnen Sie in der Zeile freie Ortsangabe eingeben

%) Ubersicht | & Verwaltung l@Forum | Al Teilnehmerinnen | [J Datei | }#1 Ablaufpl | [i] Informationen | [El Literatur | a

> Verwaltung ¥ Grunddat » Studienbereiche ¥ Zeiten/Ra » Zugangseinstellung »> Zusatzangal ? Ankiindigung ¥ Umi

Regelmakige Zeiten
Startsemester: |SDSe 20m j , Dauer: |1 Semesterj Gbernehmen

v | Maontag j, |11 :|DD his|13 :|DD Uhr [77 Beschreihung:l ibernehmen
Turnus: W beginnt in der: | 1. Semesterwoche (ab 11.04.20171) j SWS Dozent: ID—
SoSe 2011
» [ Mo, 11.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 18.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
¥ T Mo, 25.04.2011, 10:00 - 17:00 {Ostermontag) i
» [ Mo, 02.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» ™ Mo, 09.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» ¥ Mo, 16.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ ]
» ¥ Mo, 23.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» ¥ Mo, 30.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 06.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
> [ Mo, 13.06.2011, 10:00 - 17:00 {Pfingstmontag) iy
» [ Mo, 20.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» ™ Mo, 27.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 04.07.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
» [ Mo, 11.07.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe ﬁ’ o
— Aktion auswahlen — j Ok

17.9.3 Artder Veranstaltung,
z.B. Ubung.

Die Art der Veranstaltung kénnen Sie unter ,,Grunddaten* &ndern. Haben Sie die entsprechenden Felder
ausgefullt, speichern Sie bitte die Angaben durch den Klick auf ,,iibernehmen*

18 Veranstaltungstermine l6schen
Wihlen Sie auf der Reiterleiste den Unterpunkt Zeiten/Raume aus.

Um einen oder mehrere Termine zu Idschen klicken Sie auf der Terminubersichtsseite in das K&stchen zu
Beginn der Zeile mit dem zu I6schenden Termin. Daraufhin erscheint ein Hakchen in dem Kastchen.
Damit ist der Termin zum Ldschen markiert. Sie kénnen den Termin jetzt 16schen, indem Sie am Ende der
Ubersichtsseite die Aktion ,,ausgewahlte l6schen* wahlen und bestétigen mit

OK o

Ein Termin wird auch ohne eine vorherige Markierung geldscht, wenn Sie auf das ,,Mulleimer-Zeichen®
am Ende der Zeile klicken.
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19 Ablaufplan anpassen, Termine beschreiben, Dateiordner anlegen

5) Ubersicht [ 4 Verwaltung I = Forum ‘ Al Teilnehmerinnen ——Datajen

Ahlaufplan ) |il Informationen | [ Literatur ]WWiki [ +

¥ Alle Termine » Sitzungstermine » Andere Termine Ablaufplan bearbeiten

SoSe 2011
? @) Sitzung: Mo., 11.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe !ﬂ
? @ Sitzung: Mo., 18.04.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe m
> @ Sitzung: Mo., 02.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raurnangabe !ﬂ
> @) Sizung: Mo., 09.05.2011, 10:00 - 17:00 keine Raurnangabe M
® @ Sizung: Mo, 16052011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe  BH Informationen:
? @ Sitzung Mo, 23052011, 10:00 - 17:00 keing Raumangabe  F# i Hierfinden Sie alle Termine der
? @ Sitzung: Mo, 30.05.2011, 10:00 - 17,00 keing Raumangabe [ SAIENEEES
¥ @ Sitzung: Mo., 06.06,2011, 10:00 - 17:00 I —E el
» @ Sitzung: Mo., 20.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raumangabe 84 SoSe 2011 x| ¥
P @ Sitzung: Mo, 27.06.2011, 10:00 - 17:00 keine Raurnangabe [ Aktionen:
@ Sitzung: Mo, 04.07 2011, 10:00 - 17:00 keine Raurangabe  F# @5 Einen neuen Termin anlegen
b MO} Sitzung: Mo, 11.07.2011, 10:00 - 17:00 keine Haumangabe B @ Zur Terminverwaltung

42 T Ablaufplanverwaltung

In der Administrationsansicht Ihrer Veranstaltung unter ,,Ablaufplan® und ,,Ablaufplan
bearbeiten” sehen Sie alle eingetragenen Termine und Veranstaltungen und kénnen diese nun
beschreiben.

Unter ,,Ablaufplan“ und ,,Ablaufplan bearbeiten“ konnen Sie Dateien hochladen und Themen in
das Forum eintragen, wenn Sie zuvor auf die entsprechende Sitzung klicken:

@) Unersicht | J:’\n_'em_raltung | = Forum | g Teilnehmerlnnen Dateien | 1 Ablaufplan llil Informationen |E| Literatur | ' Wiki |

» Alle Termine  » Sitzungstermine » Andere Termine Ahlaufplan bearheiten

SoSe 2011
(@) Sizung: Mo, 11.04.2011, 10:00 - 17:.00 keine Raurnangabe B
Thema: Verknupfungen mit diesem Termin:
| I™" Thema im Forum anlegen
Beschreibung: [T Dateiordner anlegen
Art des Termins: Sitzung
ibernehmen abbrechen 3€
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20 Teilnehmer verwalten

Um die Teilnehmer lhrer Veranstaltung verwalten zu kdnnen, wahlen Sie bitte auf lhrer Startseite den
Reiter Meine Veranstaltungen (s. Bild unten).

Georg-August-Universitat Gottingen

A "2 M~ 2 B ™M

Start Veranstaltungen Machrichten Community  Profil Planer

Altuelle Seite: Startseite

A Startseite flr Dozentlnnen bei Stud.|P

eine Yeranstaltunge
neue Yeranstanong anlegen S Studiengruppe anlegen

hein Planer
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

Frofil

Einstellungen

Suchen
Personensuche feranstaltungssuche

Hilfe

Schnelleinstieg

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder selber
als Dozentln verwalten konnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den
Veranstaltungsbereich. Auf der Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung (vgl. Bild unten)

%) Ubersicht 4% Verwalt... = & Forum E| Teilnehme... ) [ Dateien |} Ablaufplan [ Informa... Bl Literatur ' Wiki

w Teilnehmerinnen $» Funktionen / Gruppen ® Funktionen / Gruppen verwalten

Dozentlnnen L

Nachname, Vorname Aktion

o
0 - Doe, John, Prof Dr.

02 & Doe, Jane, Dr forest. =i
e
03 | gy T =i
04 & Emma, Tante, Dipl Kfm. =
Tutorinnen e
(| Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang Aktion
1 01 a — e 07.08.2013 15:49:57 = >
1 02 & E Sy 07.08.2013 15:50:20 =i
7] 03 & e 07.08.2013 14:22:47 = i
] 04 & e 07.08.2013 15:49:33 () A A
7] 05 & = = 07.08.2013 15:50:51  Agyptologie, Promation () =i
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Wéhlen Sie ""Teilnehmerlnnen*.
Sie sehen jetzt eine Auflistung aller Personen, die an lhrer Veranstaltung beteiligt sind.

20.9.1 Berufungen /Entlassungen
Wenn Sie in der Veranstaltung den Status "DozentIn" innehaben, erscheinen Sie entsprechend im
Abschnitt fir Dozentlnnen. Sie haben jetzt - im Gegensatz zu TutorInnen, Autorinnen oder Leserinnen —
die Option Teilnehmer hoch-/ bzw. herunterzustufen.

11 ; = 07.08.2013 14:17:38
[ 4 ; —_— — 07.08.2013 14:20:16
¥ 13 a Mard, Aldi 07.08.2013 15:559:59
i a = —— 07.08.2013 15:54:56
[ 15 ; — 07.08.2013 14:18:03
[ 46 a = = == 07.08.2013 14:08:34
[ ¥ a = — = 07.08.2013 15:52:27
- Aktion wahlen |L| Ausfilhren

- Aktion wahlen _

Zu Tutorinnen hochstufen

Zu Leserinnen herunterstufen

Austragen

Machricht senden

Wabhlen Sie hierfiir die hoch-/herunterzustufenden Personen in der Liste aus und wahlen Sie am Ende der
Teilnehmerliste (siehe Abb.) den zu vergebenen Rang aus, anschlielfend wéhlen Sie ausfiihren.

& Sie haben bereits beim Anlegen der Veranstaltung die Mdglichkeit Tutorinnen zu berufen.
Wenn Sie davon Gebrauch gemacht haben, sind diese jetzt schon eingetragen. Sie kdnnen auch
jederzeit auf der Seite mit den Veranstaltungsdaten die TutorInnen berufen und missen nicht die obige
Ubersichtstabelle verwenden (s. ndheres im Schritt 2 des Veranstaltungsassistenten).

& Studierende kdnnen nicht zu Tutorlnnen berufen werden. Tutorinnen kdnnen nur
wissenschaftliche Hilfskrafte Ihres Institutes sein, die im Stud.IP als solche auch eingetragen sind. Bei
Bedarf wenden Sie sich bitte an lThren Stud.IP-Administrator.

Sie kénnen Tutorlnnen auch wieder entlassen.
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20.9.2 Anmelde- und Wartelisten
Wenn Sie die Veranstaltung als teilnehmerbegrenzte Veranstaltung angelegt haben, sehen Sie in einer

weiteren Tabelle die Warteliste.

) Nachname, Vorname Position Kontingent Aktion
7 01 & Vogler, Raphael 1 alle Studiengange = i
- Aktion wahlen |L| (D Kontingent berﬂcksichtigen@ Ausfihren

- Aktion wahlen

Zu Nutzerinnen hochstufen
Austragen

Machricht senden

In dieser Liste sehen Sie alle Nutzer, die zwar gerne die Veranstaltung belegen méchten, aber entweder
noch nicht ausgelost wurden, oder vom System nicht mehr aufgenommen wurden, da alle Platze eines
Kontingents bereits geftllt sind. Sie kdnnen jedoch jeden Nutzer der Warteliste einfach so berufen, wenn
Sie dies fur richtig halten, indem Sie diese zum Nutzer berufen. Sie kénnen selbst entscheiden ob dabei
das Kontingent bertcksichtigt werden soll, oder ob der Nutzer quasi am Kontingent vorbei in die
Veranstaltung eingetragen wird.

& Dieser Eintrag beeinflusst jedoch nicht die automatische Auswahl der Teilnehmer, d.h. wenn
Sie Studenten per Hand eintragen, vergrof3ert das am Ende die Teilnehmerzahl der Veranstaltung.

20.9.3 Nutzer in die Veranstaltung eintragen

Im Bereich ,, Teilnehmer/innen* kénnen Sie beliebige Nutzer des Systems auswéhlen und als normale
Nutzer in die Veranstaltung eintragen (s. Bild unten). Geben Sie einfach in das Suchfeld unter dem Feld
zum Eintragen von Teilnehmern Vor- oder Nachnamen oder auch den Nutzernamen ein. Klicken Sie dann
auf "Suche starten™. Das System zeigt Ihnen nun alle gefundenen Nutzer an, die Sie nun direkt in die

Veranstaltung eintragen kdnnen.

Nutzer in die Veranstaltung eintragen
Bitte geben Sie den Vornamen, Nachnamen Q
oder Benutzernamen zur Suche ein

Kein Kontingent - eintragen

20.9.4 Systemnachricht an alle Teilnehmer

Sind Sie als "DozentIn™ der Veranstaltung eingetragen, so kdnnen Sie eine Systemnachricht mit E-Mail-
Weiterleitung an alle Teilnehmer verschicken. Die Nachricht wird als E-Mail weitergeleitet, sofern die
Empfangerln sich nicht ausdriicklich gegen die E-Mail-Weiterleitung entschieden hat. Eine derartige
Benachrichtigung der Teilnehmer kann sinnvoll sein, wenn z. B. eine Sitzung ausfallen bzw. verlegt
werden muss oder der Raum geéandert wird.

Um solche Ereignisse kurzfristig an alle Veranstaltungsteilnehmer zu kommunizieren, kénnen Sie auch
den Bereich ,,Ankiindigungen® in Ihrer Veranstaltung nutzen.

21 Veranstaltung léschen
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& Als DozentIn kénnen Sie Ihre Veranstaltung selber nicht I16schen. Wenden Sie sich dafiir an
Ihren Administrator.

22 Dateien einer Veranstaltung verwalten

Stud.IP bietet eine sehr leistungsféhige Verwaltung von Dokumenten innerhalb von Veranstaltungen. Jede
Veranstaltung verfligt automatisch tber virtuelle Veranstaltungsordner, in die jede Person, die die
entsprechende Veranstaltung abonniert hat, unterschiedliche Materialien, die der Veranstaltung zur
Verfligung gestellt werden sollen, ablegen kann. Diese sind anschlieBend sofort fir alle anderen
Veranstaltungsteilnehmer verfligbar.

Um die Dateien Ihrer Veranstaltung verwalten zu kénnen, wéhlen Sie bitte auf Ihrer Startseite den Reiter
Meine Veranstaltungen (s. Bild unten).

Georg-August-Universitat Gottingen

A "2 < 2 B m

Start Veranstaltungen Machrichten Community  Profil Planer

Aktue 3 } Startseite

A Startseite flir Dozentlnnen bei Stud.IP

Lleine Veranstaltungen
neue Yeranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen

hein Planer
Terminkalender / Adressbuch / Stundenplan

Frofil

Einstellungen

Suchen
Personensuche feranstaltungssuche

Hilfe

Schnelleinstieg

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester als DozentIn verwalten
kénnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den Veranstaltungsbereich. Auf der
Ubersichtsseite Ihrer Veranstaltung ist der Reiter ,,Ubersicht* automatisch ausgewahlt - wahlen Sie
den Unterpunkt **Dateien”.

Offnet man die Dateiverwaltung, so erhalt man folgende Seite:

) Ubersicht | 4* Verwaltung | = Forum | A Teilnehmerlnnen | [J Dateien mﬁ\hlaufplan | [i| Informationen | {Fl Literatur

¥ Ordneransicht ¥ Alle Dateien

| auswahlen oderwie Eingabe —» j I neuer Ordner
® 3 Allgemeiner Dateiordner
? 53 Nauer Ordner

- 38 -



In der Dateiverwaltung haben Sie die Mdglichkeit, zwischen der Ordneransicht und einer Ansicht aller
Dateien des Seminars zu wechseln. AuBerdem konnen Sie hier Dateien herunterladen, bearbeiten und

neue Dateien einstellen.

23 Die Ordneransicht
23.9.1 Allgemeiner Ordner
In jeder Veranstaltung ist der Allgemeine Dateiordner vorhanden. Er kann genutzt werden, alle
Dokumente zur Verfugung zu stellen, die fur die Veranstaltungsteilnehmerinnen gedacht sind. Er wird
automatisch angelegt, da Dateien nur innerhalb von Ordnern angelegt werden kénnen.

23.9.2 Anlegen neuer themenbezogener Ordner
Sie kdnnen jederzeit neue Ordner anlegen. Um einen z.B. Ordner zu einem Thema anzulegen, geben Sie
einfach den gewunschten Ordnernamen ein und klicken auf ,,neuer Ordner®. Der Ordner wird auf der

obersten Ebene angelegt.

23.9.3 Anlegen neuer Ordner zu vorhandenen Veranstaltungsterminen

Eventuell haben Sie sich auf Ihre Administrationsseite entschieden bereits Ordner zu den einzelnen
Veranstaltungsterminen anzulegen (Néaheres unter Punkt 19Ablaufplan anpassen, Termine beschreiben,
Dateiordner anlegen ). Sie sehen dann in Ordneransicht diese Terminordner bereits zusatzlich zu dem
allgemeinen Dateiordner

Sie kénnen aber auch jederzeit noch nachtraglich Ordner anlegen, in dem die Dokumente, die speziell zum
einem Termin angefertigt wurden, abgelegt werden kénnen. Um einen neuen terminbezogenen Ordner
anzulegen, wahlen Sie dafur aus der Auswahlliste den gewiinschten Termin aus und klicken Sie dann auf
,.heuer Ordner anlegen* (vgl. Bild unten).

%) libersicht | &* Venwaltung | = Forum | Al Teilnehmerlnnen | [J' Dateien lAhIaupran

¥ Ordneransicht ¥ Alle Dateien

{auswihlen oder wie Eingabe —> j | neuer Ordner

hlen oder wig Eingakbe —>

| Dateiordner der Gruppe: testgruppe
I Ordnerfiir 11.04.2011 [Sitzung]
Ordnerfiir 18.04.2011 [Sitzung]
Ordner fir 02.05.2011 [Sitzung]
Orcner fiir 09.05.2017 [Sitzung]
Ordner fiir 16.05.2011 [Sitzung]
Ordner fir 23.05.2017 [Sitzung]
Ordner fiir 30.05.2017 [Sitzung]
Ordner fir 06.06.2011 [Sitzung]
Ordner fir 20.06.2017 [Sitzung]

Sodann 6ffnet sich ein Fenster, wo Sie einen Titel fir den Ordner eingeben kdnnen. Speichern Sie bitte die
Angaben durch den Klick auf ,,Ubernehmen.

23.9.4 Ordnerbaum
In der Ubersicht finden Sie zahlreiche Informationen und Schaltflichen, die Ihnen das Organisieren von

Ordnern (rote Markierungen) und Dateien (blaue Markierungen) in der Ordneransicht erleichtern.
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%) Ubersicht |J’Ven~allung | Forum ‘ Al Teilnehmerinnen ‘ [J Dateien l-"' fpl | [i Informati | [El Literatur i Wiki | + _

¥ Ordneransicht ) Alle Dateien

| augwihlen oderwie Eingakbe —> j | neuer Ordner

=7 Allgereiner Dateiordner Stefanie Beck 09.03.2011 - 16:44
47 Neuer Ordn w Stefanie Beck 09.03.2011 - 17:10

Keine Beschreibung vorhanden

Datei hochladen Datei verlinken Ordner als ZIP neuer Crdner ZIP hochladen léschen bearbeiten verschigben kopieren sortieren

StudlP_Hilfe_FAQs_Inhalt_27.10.2010.docx (83 kB /0 Downloads) Stefanie Beck 28.03.2011 - 17:00
= —

Sie sehen zu jedem Ordner den Namen, die Anzahl der Dokumente, den Besitzer, sowie das Datum der
letzten Bearbeitung. Die Anzahl der Dokumente und das Datum werden auch aktualisiert, wenn eine
Veranderung in Unterordnern auftritt.

Links neben dem Ordnernamen sehen Sie jeweils einen Pfeil und ein Aktenordnersymbol. Folgende
Aktenordnersymbole sind moglich:

- Wi dieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, in dem mindestens ein Dokument liegt;
- i dieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, der keine Dokumente enthélt.

Um einen Ordner zu 6ffnen, klicken Sie einfach auf den Pfeil neben dem Aktenordner-Symbol. Sie
kénnen in dieser Ubersicht auch mehrere Ordner und Dateien gleichzeitig 6ffnen (vgl. Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.). Es fachert sich eine Baumstruktur von Unterordnern
und Dateien auf.

Dateien erkenne Sie an dem jeweiligen Dateisymbol vor und der angegebene Dateigréf3e nach dem
Dateinamen. Zudem wird der Name des Nutzers, der die Datei hochgeladen hat, sowie das Datum, an
dem dies geschehen ist angezeigt.

Fr den aktiven Ordner (1) und das aktive Dokument (2) werden ein Beschreibungstext sowie
Schaltflachen fur mégliche Bearbeitungsschritte angezeigt.

Fir Ordner:
Diatei hochladen Datei verlinken Crdner als ZIP neusr Ordner ZIP hochladen lischen bearbeiten werschieben kopieren sortieren
Fir Dateien
herurterladen alz ZIP-Archiv bearbeiten aktualizieren verzchishen kopieren l&zchen

Diese Bearbeitungsschritte werden im Folgend Aktionen werden naher erldutert.
23.9.5 Dateien einstellen

Sie kénnen in jeden beliebigen Veranstaltungsordner Dateien einstellen. Offnen Sie hierzu zuerst einen
Ordner durch Klick auf den Pfeil neben dem Ordnersymbol:
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%) Ubersicht | 4 Verwaltung | =l Forum | Al Teilnehmerlnnen | [J' Dateien lAhIaupran | [i| Infon
» Ordneransicht ¥ Alle Dateien

I auswahlen oder wie Eingabe —> j I neuer Ordner
( Véﬁjlllgemeiner Dateiordner

Ablage fir allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung

Datei hochladen Diatei verlinken neuer Crdner ZIP hochladen lézchen

Unter der Beschreibung des Ordners sehen Sie die Schaltflache

Datei hochladen |

Haben Sie auf diese Schaltflache geklickt, kommen Sie auch schon zur Upload-Seite. Das Hochladen

einer Datei erfolgt nun in drei einfachen Schritten:

Wi Allgemeiner Dateiordner (35 Dokumente)
Ablage fir allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung

Sie haben diesen Ordner zum Upload ausgewahlt:

Unzulassige Dateitypen: EXE, WBS
Maximale Grifie: 15 Megabyte

1. Klicken Sie auf 'Durchsuchen...’, um eine Datei auszuwihlen.

Dateipfad:
( Dwrchsuchen.. | )

2. Schutz gemal Urhebberecht.

% Ja, dieses Dokument ist frai von Rechten Dritter  © Mein, dieses Dokument ist nicht frei von Rechten Dritter

3. Gehen Sie eine kurze Beschreibung und einen Marmen fir die Datei ein.

=

Beschreibung:

4. Klicken Sie auf "absenden’, um die Datei hochzuladen
@ abbrechen 3§

a. Auswahlen der Datei
Klicken Sie auf ,,Durchsuchen...”, um eine Datei auszuwéhlen.

b. Beschreibung der Datei
Geben Sie kurz an, was der Inhalt der Datei ist. z.B. "9. Klausur im Zivilrecht"

c. Absenden der Datei
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Datei mit Beschreibung hoch zu laden.

- 18:46

Wenn etwas beim Hochladen nicht funktioniert hat, werden Sie mit einer Fehlermeldung auf das Problem
hingewiesen. Meistens ist die Fehlerquelle jedoch nur ein nicht zuléssiges Dateiformat oder eine Datei, die

zu grof3 fir den Upload ist.
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& Beachten Sie bitte, dass zur Zeit nicht alle Dateitypen fur einen Upload geeignet sind. Die
erlaubten Dateiformate werden angezeigt.

Auch die Dateigrol3e ist beschrénkt: Als Dozent oder Tutor diirfen Sie maximal 30MB hoch laden.
Wenn Sie grol3e Dateien haben, die unter Umstanden zu groR fur den Upload sind, versuchen Sie zuerst,
diese mit einem Komprimierungsprogramm (beispielsweise WinZip) zu komprimieren. Damit tun Sie
allen einen Gefallen, die die Datei spater wieder herunterladen mdchten und tuber keine schnelle
Internetanbindung verfugen.

23.9.6 Mehrere Ordner und Dateien als ZIP hochladen.
Um mehrere Dateien und Ordner in einem Arbeitsschritt einzustellen, kdnnen Sie ein ZIP-Archiv nutzen,
welches Sie auf IThrem Arbeitsplatzrechner erstellt haben. Das Archiv kann ber eine Ordnerstruktur mit
bis zu 10 Ordnern und maximal 100 Dateien verfiigen. Nach dem Hochladen, wird das Archiv ausgepackt,
die Ordnerstruktur im Dateibereich angelegt und die Dateien eingefigt.

& Beachten Sie bitte, dass die Namen der Ordner und Dateien direkt Gbernommen werden. Fir die
Beschreibung der Elemente wird der Standardtext ,,Keine Beschreibung vorhanden* eingefuigt. Sie
konnen aber anschliefend jeden Eintrag von Hand bearbeiten.

23.9.7 Dateien verlinken
Diese Funktion kénnen Sie nutzen, wenn Sie eine Datei Uber eine Webadresse einbinden wollen. Die
Datei wird dann nicht auf den Stud.IP Server gespeichert, sondern nur tber einen Link eingebunden.

¥ Thema 1 Demo Person 07.04.2011 - 14:23

Keine Beschreibung vorhanden

Sie haben diesen Ordner zum Upload ausgewahlt:

1. Geben Sie hier den vollstandigen Pfad zu der Datei an. die Sie verlinken wallen.

| Dateipfad ———""""
q
2. Schutz gemall Urhebberecht:

 Dieses Dokument ist frei von Rechten Dritter: @ Ja Nein

3. Geben Sie eine Kurze T mfur die Datei ein.

Name

Beschreibung:

~ >

4. Klicken Sie auf 'absenden’, um die Datei zu verlinken

ahsenden 4 abbrechen 3¢

Im obersten Dialogfeld geben Sie bitte die vollstdndige URL ein. Im folgenden Dialog kdnnen Sie die
Datei als urheberechtlich geschiitzte Datei markieren. Es wird dann ein Warnhinweis vor dem
Herunterladen der Datei angezeigt. Die Felder im unteren Bereich sind optional.

23.9.8 Dateien herunterladen

Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Dateisymbol (vgl. Bild unten). Sie sehen dann eine Beschreibung der
Dateiinhalte und darunter mindestens zwei Schaltflachen: herunterladen und Als ZIP-Archiv.
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? sweetdreams. gif (1 kB /321 Downloads) FD Dr
WL test.xls (B8 kB / 76 Downloads)y

DOpera Upload test

Dateigrife: 55 kE Dateiname: test.xls

herunterladen als ZIP-Archiv

¥ [ testdatei nf (1538 kB /55 Dawnloads) R:

Um die Datei nun herunterzuladen, konnen Sie beide Schaltflachen benutzen:

herunteriaden | Ein Klick auf diese Schaltflache ladt die Datei auf Ihren Rechner. Sie steht Ihnen dann
offline und lokal jederzeit zur Verfugung.

als 2IP-AhiV | Der Begriff ZIP-Archiv oder auch gezippte Datei leitet sich von dem Namen eines
beliebten Komprimierungsprogramms ab. Dieses Programm ist in der Lage, grof3e Dateien ganz klein
"zusammenzupacken". Dabei geht nichts verloren. Dadurch, dass die Datei kleiner ist als urspriinglich,
dauert das herunterladen nur nicht so lange. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Datei
komprimiert herunterzuladen. Dies macht allerdings nur bei sehr grol3en Dateien Sinn, da die Datei
anschlieBend auch entpackt werden muss.

23.9.9 Dateien und Ordner bearbeiten

Mit dem sich 6ffnenden Dialog kénnen Sie den Beschreibungstext und den Namen des Ordners oder der
Datei andern.

23.9.10 Dateien online ansehen

test.xls (B8 kB / 76 Downloads)

Um eine Datei online zu 6ffnen, klicken Sie auf das Datei-Symbol:

23.9.11 Dateien aktualisieren
Sie haben die Mdglichkeit, die Datei zu aktualisieren. Sie Gberschreiben damit die vorhandene Datei

durch eine neue Version! Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Aktualisieren®. Die Datei ist jetzt zum
Aktualisieren markiert. Klicken Sie im zweiten Schritt auf ,,Durchsuchen...*, um eine Datei
auszuwahlen. Klicken Sie im letzten Schritt auf ,,absenden®, um die Datei hochzuladen und damit die alte
Version zu Uberschreiben (vgl. Bild unten).
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] Test1 Datei (80 kB / 0 Downloads)
Keine Beschreibung vorhanden
Dateigrobe: 80 kB Dateiname: Test1.pdf

Sie haben diese Datei zum Aktualisieren ausgewahlt. Sie ilberschreiben damit die vorhandene Datei durch eine neue Version!

Unzulassige Dateitypen: EXE, VBS

Maximale GroBe: 30 Megabyte

1. Klicken Sie auf 'Durchsuchen...’, um eine Datei auszuwahlen.
Dateipfad:

Durchsuchen
3. Klicken Sie auf "absenden’, um und damit die alte Version zu Gberschreiben.

m abbrechen 3¢

23.9.12 Dateien oder Ordner verschieben
Hier haben Sie die Mdglichkeit, die Datei in einen anderen Ordner innerhalb einer Veranstaltung zu
verschieben. Das ist nltzlich, wenn man eine Datei aus Versehen zu einer verkehrten Sitzung hochgeladen
hat. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint in etwa folgende Ansicht:

» Ordneransicht ¥ Alle Dateien

Verschiebemodus
Ausgewdhite Datei in den Allgemeinen Dateiordner einer anderen Veranstatung oder einer anderen Einrichtung verschieben / kopieren:

eranstaltung: 3 Testveranstaltung 2 (SoSe 2017) ek verschisben
Einrichtung 3 StudIP v = verschieben
abbrechen 3¢
wid s Allgemeiner Dateiordner (1 Dokument) David V
Ablage firr allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung
Ciatei hochladen Diatei verlinken Crdner als ZIP neuer Ordner ZIP hochladen lizchen bearbeiten kopieren sortieren
ema 1 Demo P
? @S Thema2 Demo P
(& Testt Datei (80 kB / 0 Downloads) Demo P

Keine Beschreibung vorhanden

DateigroBe: 80 kB Dateiname: Test1.pdf

Diese Datei wurde zum Verschieben / Kopieren markiert. Bitte wahlen Sie das Einfigen-Symbal ¥ um diese Datei in den gewinschten Ordner zu verschieben / kopieren. Wenn Sie diese
Veranstaltung verschieben / kopieren machten, wahlen Sie die gewiinschte Veranstaltung oben auf der Seite aus (sofern Sie Dozent oder Tutor in einer anderen Veranstaltung sind).

herunterladen als ZIP-Archiv bearbeiten aktualisieren verschisben kopieren léschen

Die Datei ist jetzt bereits zum Verschieben markiert. Neben den anderen Ordnern der Veranstaltung sehen

Sie jetzt das Einfiigen-Symbol . Klicken Sie auf das Symbol neben dem Ordner, in welchen Sie die
Datei verschieben mdchten. Haben Sie das getan, wurde die Datei vom Ursprungs- in den neuen Ordner
verschoben (vgl. Bild oben).

Fir Ordner ist der VVorgang analog.
Wenn Sie eine Datei oder einen Ordner in eine andere Veranstaltung oder Einrichtung verschieben
mochten, wahlen Sie die jeweilige Veranstaltung oder Einrichtung aus und klicken Sie auf verschieben

(vgl. Bild unten). Dann ist die Datei oder der Ordner in die neue Veranstaltung oder Einrichtung
verschoben worden.
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» Ordneransicht ¥ Alle Dateien

Verschiebemodus
Ausgewdhite Datei in den Allgemeinen Dateiordner einer anderen Veranstatung oder einer anderen Einrichtung verschieben / kopieren:

eranstaltung: 3 Testveranstaltung 2 (SoSe 2017) ek verschisben
Einrichtung 3% StudIP L verschieben
abbrechen 36
% & 3 Allgemeiner Dateiordner (1 Dokument) David V
Ablage fir allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung
Datei hochladen Datei verlinken Crdner als ZIP neuer Ordner ZIP hachiaden léschen bearbeiten kopieren sortieren
9 P N Thema 1 Demo P
P ¥ S Thema2 Demo P
Demo P

V& Testt Datei (80 kB / 0 Downloads)
Keine Beschreibung vorhanden
DateigroBe: 80 kB Dateiname: Test1.pdf
Diese Datei wurde zum Verschieben / Kopieren markiert. Bitte wahlen Sie das Einfligen-Symbal #_um diese Datei in den gewinschten Ordner zu verschieben / kopieren. Wenn Sie diese

Veranstaltung verschieben / kopieren machten, wahlen Sie die gewlnschte Veranstaltung oben auf der Seite aus (sofern Sie Dozent oder Tutor in einer anderen Veranstaltung sind).

herunterladen als ZIP-Archiv bearbeiten aktualizieren verschiehen kopieren lézchen

23.9.13 Dateien oder Ordner kopieren
Sie haben die Mdglichkeit, die Datei in einen anderen Ordner innerhalb der Veranstaltung oder in eine

andere Veranstaltung zu kopieren. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, erscheint in etwa folgendes
Bild:

» Ordneransicht » Alle Dateien

Kopiermodus
Ausgewdhlte Datei in den Allgemeinen Dateiordner einer anderen Veranstaltung oder einer anderen Einrichtung verschieben / kopieren:

Veranstalttung: 3% Yestveranstaltung 2 (SoSe 2011) v 4 kopieren
Einrichtung: S Stud P v 4 kopieren
abbrechen 3€
wid Allgemeiner Dateiordner (1 Dokument) David
Ablage fir allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung
Datei hochladen Datei verlinken Craner als ZIP neuer Ordner ZIP hochladen lézchen bearbeiten kopieren sortieran
Demo |

> ¥ S Thema

@Themaz Demo |
v est1 Datei (80 kB / 0 Downloads) Demo |

Keine Beschreibung vorhanden

DateigroBe: 80 kB Dateiname: Test1.pdf @
Diese Datei wurde zum Verschieben / Kopieren markiert. Bitte wahlen Sie das Einfiigen-Symbol ¢, um diese Datei in den gewinschten Ordner zu verschieben / kopieren. Wenn Sie dies:

Veranstaltung verschieben / kopieren machten, wahlen Sie die gewlinschte Veranstaltung oben auf der Seite aus (sofemn Sie Dozent oder Tutor in einer anderen Veranstaltung sind).

herunterladen als ZIP-Archiv bearbeiten aktualisieren verschieben lkopieren lizchen

Die Datei ist jetzt bereits zum Kopieren markiert. Neben den anderen Ordnern der Veranstaltung sehen

Sie jetzt das Einfiigen-Symbol . Klicken Sie auf das Symbol neben dem Ordner, in welchen Sie die
Datei kopieren mdchten. Wenn Sie diese Datei in eine andere Veranstaltung kopieren mochten, wahlen
Sie die gewiinschte Veranstaltung oben auf der Seite aus (sofern Sie Dozent oder Tutor in einer anderen
Veranstaltung sind). Haben Sie das getan, wurde die Datei in den anderen Ordner kopiert.

Far Ordner ist der Vorgang analog.
23.9.14 Dateien oder Ordner léschen

Wenn Sie diese Schaltflache anklicken, werden Sie noch einmal gefragt, ob Sie die Datei wirklich 16schen
wollen.
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Wollen Sie die Datei "Test1.pdf"" von Demo Person wirklich I6schen?

Jal o gt MEIN! 3

Wenn Sie nun auf "JA" klicken, wird die Datei unwiderruflich geldscht!
23.9.15 Rechte an Ordnern

Per Voreinstellung haben alle Veranstaltungsteilnehmer Schreibrechte an neuen Dateiordnern und
Dateien. D.h. alle Veranstaltungsteilnehmer kénnen hier Dokumente ablegen, veréandern und léschen.

Stud.IP verfugt tber die Mdglichkeit flr einzelne Dateiordner gezielt Berechtigungen zu vergeben. Hierzu
muss die Sonderfunktion ,,Dateiordnerberechtigungen” fur die Veranstaltung aktiviert sein. Ist diese
aktiviert, werden hinter dem Ordnernamen in eckigen Klammern die Rechte fur jeden Ordner angezeigt
(roter Kreis). Sie haben dann jederzeit die Méglichkeit die Rechte fir jeden Ordner einzelnen verandern,
indem Sie auf bearbeiten klicken.

¥ Allgemeiner Dateiordn1 Dokument) Davit

Ablage fiir allgemeine Ordner und Dokumente der Veranstaltung

Datei hochladen Datei verlinken Crelner als ZIP neuer Ordner ZIP hochladen lischen kopleren sortieren

¥ S Thema 1 [ix] Dema
¥ S Thema 2 ] Dema
¥ &) Test1 Datei (80 kB / 0 Downloads) Demc

Dann 0Offnet sich folgende Ansicht, in der Sie Veradnderungen vornehmen kénnen:

+ (3 B Allgemeiner Dateiordner [r-]
Ablage fur allgemeine Ordner und Dokumente r - Lesen (Dateien kinnen heruntergeladen werden)
der Veranstaltung w - Schreiben (Dateien kinnen heraufgeladen werden)

¥ - Sichtbarkeit (Ordner wird angezeigt)
f - Ordner erstellen (Alle Mutzer kinnen Ordner erstellen)

ibernehmen abbrechen J€

& Zusatzliche Funktionen zu lhrer Veranstaltung (wie die Dateiordnerberechtigungen) kénnen Sie
in der Administrationsansicht der Veranstaltung tber den Reiter + aktivieren bzw. deaktivieren.
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24 Die Komplettansicht

» Ordneransicht $ Alle Dateien

Hier sehen Sie alle Dateien, die zu dieser Veranstaltung eingestellt wurden. Wenn Sie eine neue Datei einstellen méchten, wahlen Sie bitte die Ordneransicht und dffnen den Ordner. in den Sie die Datei einstellen
waollen.

alle auswahlen herurterladen

Typ Name Groe Downloads Autor Datum
¥ &l Test? Datei (80 kB / 0 Downloads) Demo Person 07.04.2011 - 15:29 |
¥ &l Test1 Datei (80 kB / 0 Downloads) Demo Person 07.04.2011 - 14:57 [

alle auswihlen herunterladen

Wenn Sie in der Kopfzeile Alle Dateien anklicken, gelangen Sie in eine Ansicht, die Ihnen alle Dateien
anzeigt werden, die in diesem Seminar hochgeladen wurden. Dabei stehen die neuesten an oberster Stelle
und sind mit einem roten Pfeil » markiert.

Die Bedienung erfolgt hier nach dem gleichen Prinzip wie in der Ordneransicht. Sie brauchen hier

allerdings keine Ordner mehr aufzuklicken, da es sich um eine einzige Liste aller Dateien handelt, die
nicht mehr in verschiedene Ordner unterteilt wird.

25 Das Forum

& Die Administration und Pflege des Forums Ihrer Veranstaltungen geh&ren zu den Pflichten als
Dozenten. Wenn Sie sich nicht selbst darum kiimmern kénnen vergeben Sie entsprechende Rechte an
einen Ihrer Tutoren oder sperren Sie das Forum, wenn Sie es nicht nutzen wollen um Missbrauch zu
verhindern.

Sie kdnnen auf verschiedene Wege in das Forum einer Veranstaltung gelangen. Wahlen Sie auf der
Ubersichtsseite ,,Meine Veranstaltungen* das Forumsymbol aus & Ist das Symbol grau, bedeutet dies,
dass es keine neuen Beitrage seit Ihrem letzten Besuch gibt und Sie gelangen automatisch zur ,,Ubersicht*.
Ist das Symbol auf lhrer Veranstaltungsibersichtsseite rot statt grau ( @'), bedeutet dies, dass seit Ihrem
letzten Besuch neue Betrédge hinzugekommen sind und Sie gelangen direkt zu der Ansicht ,,Neue
Beitrage*.

W SoSe 2013
Feedback-Forum (SoSe 2004 - unbegrenzt) = i i
- = @

|
m
=

'@'u_
m
]
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B Teilnehmerinnen | [} Datsien | §f Ablavfplan | [ Literatur | wae Wiki | @ Blubbern |

#| ¥ Letzte Beitrage ¥ Gemerkie Beitrtage

Sie befinden sich hier Neue Bnim'age\ 11213 »
Allgemein > Allgemeine Diskussion == S5 | e
—_ o
| Beiagzitieren | Beilrag weitsrieiten - -

#= Prof. Dr. John Doa
02.08.2013, 14:13

Beitrage: 19

1 oo Gefallt mirt

Allgemein == Allgemeine Diskussion >» @888

@johndoe . =
Beitrag zitieren | Baitrag weitadeiten -

#& Prof. Dr. John Doe
02.08.2013, 14:1
Beitrage: 19

]l oo Gafallt mir!

Sie kommen auch ins Forum, wenn Sie in einer Veranstaltung den Reiter Forum anklicken.

%6) Ubersicht [ IRSITE Al Teilnehmerinnen [J Dateien Kt Ablaufplan

 Kurzinfo ¥ Details » ckansicht ¥ Austragen aus der Veranstaltung

Vorlesung: Testveranstaltung

Zeit [ Veranstaltungsort:
Maontag: 14:00 - 16:00, wichentlich {ab 08.04.2013) kA

Details zu allen Terminen im Ablaufplan

Erster Termin:
Mo.. 08.04.2013, 14:00 - 16:00

Dann sehen Sie die Ansicht ,,Ubersicht®, in der die jeweiligen Kategorien und Bereiche ersichtlich sind.
Kategorien sind die Oberthemen. In den Kategorien kdnnen Bereiche erstellt werden. In den Bereichen
kann man Themen erstellen, indem die jeweiligen Diskussionen stattfinden kénnen. Sie kdnnen das
komplette Forum abonnieren, um Stud.IP -interne Nachrichten zu bekommen, falls im Forum neue Beitrage
verfasst werden und ersichtlich sind.
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D orum eillnehmerinnen teien n iteratur ' Wiki ®, Biu m
D Ubersicht & F B Teilnehmerl D[h i B Ablaufpla B Li Wiki ? Blubbe

w Ubersicht ¥ Neue Beltrage ¥ Leizie Beiirige ¥ Gemerkie Beiirage

Sie befinden sich hier: Facher > Bachelor

THEMEN BEMRAGE LETZIE ANTWORT
& Fragen? 10 von Prof. Dr. John Doe
von Prof. Dr. John Doe am 09.08.2013, 13:30 am 09.08 2013, 13:52 @

Gibt es Fragen?

MNewes Thema erstellen — Beitrage als POF exportieren [

Wenn sie diesen Bereich abennieren, erhalten Sie eine StudJP-interne Machricht sobald
in diesem Bereich ein neuer Beitrag erstellt wurde.

Wenn Sie auf ein Thema klicken, kénnen Sie jetzt die Beitrage lesen und darauf antworten. Sie haben die
Madglichkeit, die Beitrage Ihrer VVorposter zu zitieren oder die Beitrage weiterzuleiten. Um die Beitrage zu
zitieren, klicken Sie auf ,,Beitrag zitieren“, um die Beitrdge per Stud.IP-interner Nachricht weiterzuleiten,
driicken Sie auf ,,Beitrag weiterleiten®.

Fragen?
Gibt es Fragen?

In einem Thema ist es mdglich zu sehen, wer die Beitrage erstellt hat. Durch einen Klick auf das Profilbild
gelangen Sie zum Profil dieses Nutzers. Unter dem Profibild haben Sie die Mdglichkeit die Beitrage zu
merken, mit Hilfe des Kettensymbols kénnen Sie direkt zu dem jeweiligen Beitrag springen (nutzlich, wenn
Sie einen Link zu einem bestimmten Beitrag verschicken mochten) und die Beitrdge zu ,liken“ (auf
,Gefallt mir! klicken).

#= Prof. Dr. John Doe
09.08.2013, 13:30
Lehrende/-r

Beitrage: 19

Sie selbst haben jetzt drei Mdglichkeiten. Sie kdnnen aktiv in der Diskussion teilnehmen, indem Sie Ihre
Meinung kundtun. Klicken Sie hierzu auf ,,Antworten*. Zusatzlich kénnen Sie das jeweilige Thema
abonnieren, um eine Stud.IP-interne Nachricht zu erhalten, falls ein neuer Beitrag in dem Bereich verfasst
wurde. Klicken Sie hierzu auf ,, Dieses Thema abonnieren *“. Zuletzt haben Sie die Mdglichkeit die
verfassten Beitrége als PDF zu exportieren, indem sie auf ,,Beitrage als PDF exportieren* klicken.
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Solche Fragen bitte direkt an mich und nicht hier ins Forum. Hier geht es wirklich nur um Fragen zum Studium.

am Prof. Dr. John Doe
09.08.2013, 13:52
Lehrenda/-r

Beitrage: 19

1 oo Gefallt mirl

Beirag aifieren Beitrag weiterieiten

Ihre eigenen Beitrage kdnnen Sie selbst zitieren, wenn Sie auf den Button ,,Beitrag zitieren“ klicken,
bearbeiten, wenn Sie auf ,,Beitrag bearbeiten* klicken, 16schen, wenn Sie auf ,,Beitrag I6schen* klicken,
sowie lhren eigenen Beitrag weiterleiten, wenn Sie auf ,,Beitrag weiterleiten* klicken. Der dlteste Beitrag
steht dabei oben, der neueste am Ende der Baumstruktur. Das mag ungewdhnlich erscheinen, aber das
Forum arbeitet nicht nach einem chronologischen System. Es folgt dem Prinzip der sog. threaded
discussion, in dem aufeinanderfolgende Beitrdge aneinandergehangt werden (thread=Faden). Das
ermoglicht das bequeme "durcharbeiten” einer Diskussion von oben nach unten.

Sie kdnnen auch eine Tour starten, indem Sie auf ,, Tour Starten* klicken. Hier werden Ihnen die
grundlegenden Funktionen des Forums erldutert.

& Sie kénnen als Administrator ungeeignete Forenbeitrage I6schen, indem Sie unter dem
jeweiligen Beitrag auf ,,Beitrag 16schen® klicken.

Kannen wir Hans Peter aus der Veranstaltung verbannen? Er schnarcht immer so laut und ich kann mich nicht

konzentrieren... %3 .
Beitrag zitieren Beitrag bearbeiten Beitrag laschen Beitrag weiterleiten -

#& Hannelore Peter
09.08.2013, 13:44

Autor/-in
Beitrage: 2 1 gefallt das.
| oo Gefallt mirt
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26 Blubber

Blubber bietet Ihnen und Ihren Studenten eine Mdglichkeit in Echtzeit miteinander zu kommunizieren und
zu diskutieren. Sie kdnnen das Plugin Uber die Einstellungen Ihrer Vorlesung aktivieren.

%) Ubersicht ¥ Verwalt... & Forum [ Teilnehme...  [J Dateien [ Ablaufplan  [i] Informa... = [ Literatur & Wiki @ Lernmodule @ Blubbern

Forum (Forum) @ an O aus Das Forum kann jederzeit deaktiviert werden.
Dateiordner @ an () aus Der Dateiordner kann jederzeit deaktiviert werden.
Ablaufplan @ an © aus Die Ablaufplanverwaltung kann jederzeit deaktiviert werden.
q . . Die Teilnehmerinnenverwaltung kann jederzeit deaktiviert werden. Bachten Sie, dass Sie dann keine normalen
Teilnehmerlnnen @ an ) aus
Teilnehmer verwalten kannen! :
Literatur @ an ) aus Die Literaturverwaltung kann jederzeit deaktiviert werden. : Information
Ve o .
Wiki-Web @ an ) aus Das Wiki-Web kann jederzeit deaktiviert werden. i | 1 Sie konnen hier einzelne
= = H Inhaltselemente nachtraglich
Freie Informationsseite @ an O aus H aktivieren oder deaktivieren.

Achtung: Beim Deaktivieren der Schnittstelle fir die Integration von Content-Modulen werden 1 Verknipfungen

Lernmodul-Schnittstelle @ an © aus mit Lernmodulen aufgeldst!
Dateiordnerberechtigungen © an @ aus Die Dateiordnerberechtigungen kinnen jederzeit aktiviert werden.

Ressourcen n_ ) aus Sie kannen die Ressourcenseite der Studiengruppen jederzeit deaktivieren

Dieses Plugin kann jederzeit deaktiviert werden.

murmelnplogt

DolT! - getaktete
Aufgabenstellungen

o aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.

) an @ aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.

AlijaCourse ) an @ aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.
Gruppenkalender @) an @ aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.
MediaCasts 0 an @ aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.
Lerntagebuch-Plugin ) an @ aus Dieses Plugin kann jederzeit aktiviert werden.

| Ubernehmen |

Sobald das Plugin von Ihnen aktiviert wurde, kdnnen Ihre Studenten Blubber nutzen. Zu finden ist Blubber
iiber die Registerkarte ,,Blubber* in Ihrer Veranstaltung, oder iber die drei Blasen(®*) in Ihrer
Veranstaltungsubersicht. Bitte beachten Sie, dass Sie sich auch hier um die Administration selbst kiimmern
missen um Missbrauch zu verhindern.

John Doe

- Dies ist ein Testblubber

John Doe

‘ Dies ist eine Antwort.

John Doe

‘ (® Jane Doe Danke!

nentiers dies

1. Blubbersyntax
Blubber bedient sich einer eigenen Syntax, die besondere Funktionen ermdglichen:
e Sie kdnnen Personen erwahnen, indem Sie eine Antwort mit @benutzername oder @““Vorname

Nachname* einleiten (im Beispiel @“Jane Doe*). Diese Person erhdlt dann eine systeminterne, dass
sie erwahnt wurde. Beachten Sie dabei, dass die Kombination ,,\Vorname Nachname* unter
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Umsténden nicht eindeutig ist und eventuell eine falsche Person benachrichtigt wird. Verwenden
Sie deshalb @benutzername, sofern dieser bekannt ist.

e Wenn Sie bestimmte Themen besonders Kennzeichnen wollen, kdnnen Sie sich des #Hashtags
bedienen. Diese kénnen dann tber die Suchfunktion gefunden werden (Beispiele: #Aufgabel,
#Frage, #Vorlesung).

e Dateien kdnnen einfach per Drag&Drop in das Blubberfenster gezogen werden. Diese sind dann fir
alle Benutzer des Streams abrufbar.

2. Erstellen eines Streams

Einen ,,Stream“ zu erstellen macht vor allem Sinn, wenn Sie bestimmte #Hashtags Ihrer Veranstaltung
gesondert angezeigt bekommen mdéchten. So kdnnen Sie auf einen Blick beispielsweise alle gestellten
#Fragen Ihrer Studenten sehen und diese der Reihenfolge nach abarbeiten, sofern diese zuvor von lhren
Studenten vorher mit dem #Hashtag #Frage versehen wurden.

Klicken Sie um einen Stream zu erstellen oben auf Community.

Georg-August-Universitat Gottingen

A 2 M 2 B @ Q W\ &

Veranstaltungen Nachrichten Community  Profil Planer Suche Tools Schwarzes Brett
S~ —

Es 6ffnen sich nun alle Blubberstreams, die sie verfolgen. Um einen neuen Stream hinzuzufuigen, klicken
Sie die Registerkarte ,,Neuen Stream erstellen* an.

Blubbern Wer ist online? Kontakte Studiengruppen Rangliste
w Globaler Stream ¥ Mein Stream ¥ Stud.IP stream Neuen Stream erstellen

Sie gelangen auf eine Seite die in etwa wie folgt aussieht:

Blubbern Wer ist online? Kontakte Studiengruppen Rangliste

¥ Globaler Stream ¥ Mein Stream  $ Stud.IP stream % Neuen Stream erstellen

Titel

Sortierung der Threads Nach neuster Aktivitat -
Bild Keine Datei ausgewahlt.

Standardstream wenn man auf Community klickt [}

Bisherige Anzahl Threads in diesem Stream 0

Sammlung

Definiere, welche Postings Dein Stream alle umfassen soll.

® [ X
f) am
Veranstaltungen Kontaktgruppen Hashtags

alle Buddies z.B. #opensource #mathematik
Lunch

alle

MNeue Teststudiengruppe
Feedback-Forum

Kultur

Testveranstaltung
Testveranstaltung 2
Testveranstaltung 2.1
Blablubberbeldiblubb =

[eame ] »

Filterung

Grenze die oben definierte Sammlung an Postings ein mit Filterméglichkeiten

e

L] da # #

Blubber-Typen Weranstaltungen Kontaktgruppen Nur mit Hashtags Ohne Hashtags
Offentlich <\ ||alle ) ol alle Buddies z.B. #opensource z B #catcontent
Privat Neue Teststudiengruppe Lunch #mathematik
Veranstaltungsblubber Feedback-Forum =
Kultur L

Testveranstaltung
Testveranstaltung 2
Testveranstaltung 2.1
- Blablubberbeldiblubb 2 -
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Hier kdnnen Sie nun alle nétigen Einstellungen vornehmen. In unserem oben genannten Beispiel (in dem
Sie alle Fragen Ihrer Studenten angezeigt bekommen mdchten) macht folgende Einstellung Sinn:

Blubbern Wer ist online? Kontakte Studiengruppen Rangliste

» Globaler Stream ¥ Mein Stream  » Stud.IP stream % Neuen Stream erstellen

Titel Fragen zu meiner Vorlesung

Sortierung der Threads MNach neuster Aktivitat A
Bild Keine Datei ausgewahlt.

Standardstream wenn man auf Community klickt [

Bisherige Anzahl Threads in diesem Stream 0

Sammlung

Definiere, welche Postings Dein Stream alle umfassen soll.

0
L, e #
Veranstaltungen Kontaktgruppen Hashtags
alle ) i alle Buddies + #Frage #Fragen #Vorlesung
Neue Teststudiengruppe Lunch
Feedback-Forum E
Kultur i
Testveranstaltung 2
Testveranstaltung 2.1
Blablubberbeldiblubb - - ™

O

Filterung
Grenze die oben definierte Sammlung an Postings ein mit Filtermoglichkeiten

=7 D)

Blubber-Typen Veranstaltungen

Offentlich ~| ||alle
Privat Neue Teststudiengruppe
Veranstaltungsblubber Feedback-Forum
Kultur i
Testveranstaltung 2
Testveranstaltung 2.1

- Blablubberbeldiblubb -
= M M

# #

Nur mit Hashtags Ohne Hashtags
#Frage #Fragen #\orlesung #5pal} #Unsinn

|

m

] 2]

Experimentieren Sie gerne mit den Einstellungen herum, die einzelnen Optionen sind auch noch im
Einzelnen erklart, wenn Sie Gber diese mit der Maus fahren.

© Stud.IP Gottingen 2013

-53-



