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1. Stud.IP – Das Lernmanagementsystem 
Stud.IP ist ein Lern- und Informations-Management-System, welches von fast allen niedersächsischen 
Hochschulen und vielen weiteren Einrichtungen bundesweit eingesetzt wird. Die Abkürzung „Stud.IP“ 
bedeutet „Studienbegleitender Internetsupport von Präsenzlehre“.  

Stud.IP erleichtert die Kommunikation zwischen DozentInnen und Studierenden und bietet folgende 
wesentliche Funktionen: 

- Dateiordner : ein Platz für alle Materialien aller Veranstaltungen und damit vereinfachter Zugriff 
für die Studierenden 

- Ablaufplan: dient den Studierenden zur Information über den Ablauf von Vorlesungen, hält für 
Seminare, Übungen und Begleitkollegs einen transparenten, leicht zu pflegenden (und damit 
aktuell zu haltenden) Veranstaltungsplan vorrätig. 

- Listen der Teilnehmenden: „E-Mail an alle“ Funktion. 
- Anmeldeverfahren: für Gruppen von Veranstaltungen – dient der Gruppeneinteilung der großen 

Anfängerveranstaltungen; liefert jederzeit einen aktuellen Stand der Anmeldungen; es wird 
möglich, auf Engpässe frühzeitig zu reagieren.  

- Diskussionsforum: eine Mittel zur Diskussion in hierarchisch organisierten Themensträngen. 
- Wiki: ein Werkzeug zur gemeinsamen Erstellung von Dokumenten.  
- DoIT: Erstellen von terminierten Aufgaben (Gruppenarbeit möglich) 
- Blubber: Eine Echtzeitdiskussionsplatform 

2. Die Rollen – Wer darf was in Stud.IP 
Die Rechte in Stud.IP sind in Rollen organisiert. Im Folgenden, finden Sie eine Übersicht der verfügbaren 
Rollen mit Ihren wichtigsten Aufgaben und Rechten. Als Lehrende, die für eine Veranstaltung 
verantwortlich zeichnen, gehören Sie zu der Gruppe „Dozierende“. 

Studierende (Autoren) 
Rechte: 

- Anmelden an Veranstaltungen 
- Einstellen von Lernmaterial 

Tutoren 
Aufgaben / Rechte: 

- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Löschen von Teilnehmern einer Veranstaltung 
- Einstellen von Lernmaterial 

Dozierende einer Einrichtung 
Aufgaben / Rechte:  

- Verwalten von Tutoren und weiteren Dozierenden einer Veranstaltung 
- Akzeptieren / Ablehnen / Eintragen / Löschen von Teilnehmern einer Veranstaltung 
- Einstellen von Lernmaterial 

Administratoren der Einrichtung (Abteilung, Institut) 
Aufgaben / Rechte:  

- Anlegen / Verwalten von Zugängen für Dozenten / Tutoren an Ihrer Einrichtung 
- Verwalten der Einrichtung (Mitarbeiterlisten, Grunddaten) 
- Verwalten von Veranstaltungen  
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Zusätzliche Rechte: 

- Zugriff auf alle Veranstaltungen Ihrer Einrichtung 

Administratoren der Fakultät 
Aufgaben / Rechte: 

- Anlegen von Einrichtungen an Ihrer Fakultät 
- Verwalten der Einrichtungshierarche an Ihrer Fakultät 

Zusätzliche Rechte: 

- Vollständige Administrationsrechte für alle Einrichtungen Ihrer Fakultät 

Allgemeiner Stud.IP Support unter studip@uni-goettingen.de 
Aufgaben / Rechte: 

- Support für alle Nutzer bei technischen Problemen und Fehlern.  

Zusätzliche Rechte 

- Vollständige Administrationsrechte für aller Fakultäten und Einrichtungen 

Support für Dozierenden unter support@e-learning.uni-goettingen.de  
Aufgaben / Rechte: 

- Spezieller Support für alle Dozierende durch die Anwendungsbetreuung von Stud.IP  

Zusätzliche Rechte 

- Vollständige Administrationsrechte für aller Fakultäten und Einrichtungen 

3. Die Registrierung / Ansprechpartner  
Allgemeine Anfragen wie die Einrichtung eines Zugangs für Dozierende, Passwortanforderungen u.a. 
richten Sie bitte an die Administratoren Ihrer Einrichtung.  

Die zuständige Person für Ihre Einrichtung / Ihre Fakultät finden Sie auf der Stud.IP-Impressum-Seite 
unter https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show  

Verfügt Ihre Einrichtung über keinen eigenen Administrator, ist Ihr Fakultätsadministrator zuständig.  

In dringenden Fällen können Sie sich auch an den Stud.IP Support wenden. Bitte beachten Sie aber dass 
man dort nicht alle Einrichtung genau kennen kann und daher einen Nachweis Ihre Tätigkeit als 
Dozierenden benötigt. In der Regel erfolgt dies durch eine Kontrolle, ob für Sie ein entsprechender 
Eintrag im UniVZ existiert. 

4. Die Anmeldung 

Die Stud.IP-Portalseite erreichen Sie unter der Internetadresse https://www.studip.uni-goettingen.de  

Jedes Mal wenn Sie das Stud.IP System betreten, müssen Sie sich einmalig für diese Sitzung anmelden. 
Dazu klicken Sie bitte auf der Startseite auf "Login". Anschließend sehen Sie diese Login-Seite:  
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Dort müssen Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort eingeben.  

5. Allgemeine Information zur Nutzung von Stud.IP 
 
Es existiert eine Schnittstelle mit der die Daten über Veranstaltungen, Einrichtungen und Lehrende aus 
dem UniVZ (Quellsystem) in Stud.IP (Zielsystem) synchronisiert werden. Diese Schnittstelle ist Teil des 
Vorhabens, die Systeme der Universität enger zu koppeln und Sie und die Lehrenden Ihrer Einrichtung 
von Mehrfacheingaben zu entlasten. 
 
Im Groben verändern sich durch Liza die Verfahren und Dialoge der Datenpflege in Stud.IP in drei 
Bereichen. 

• Alle Veranstaltungen aus dem Veranstaltungskatalog im UniVZ werden automatisch in Stud.IP 
übernommen – inklusive der zugeordneten Dozierenden und Einrichtungen. Die Veranstaltungen 
müssen in Stud.IP dann nur noch sichtbar geschaltet werden. Das Anlegen von Lehrveranstaltungen 
jedes Semester in Stud.IP wird nicht mehr nötig sein. 

• Die Grunddaten der Einrichtungen und Mitarbeiter sowie die Zuordnung von Mitarbeitern zu 
Einrichtungen werden durch die Schnittstelle an Stud.IP übergeben. Die wichtigste Änderung 
hierbei ist, dass jeder Mitarbeiter, der im LSF registriert ist, automatisch einen Account in Stud.IP 
erhält. Für bereits in Stud.IP vorhandene Dozenten-Accounts haben wir in den letzten Wochen das 
Mapping vorbereitet, so dass diese unverändert weitergenutzt werden können. 

• Der dritte große Bereich, der sich durch die Kopplung der Systeme ändern wird, betrifft das 
Vorlesungsverzeichnis bzw. die Studienbereiche in Stud.IP. Hier wird für jedes Semester die 
Struktur des aktuellen Vorlesungsverzeichnisses aus UniVZ übernommen. Sie werden in Zukunft in 
Stud.IP für jedes Semester ein Vorlesungsverzeichnis finden. 

6. Veranstaltungen anlegen 

6.1 Normalfall: Veranstaltung existiert im UniVZ 
 
Daten der Veranstaltungen werden vom UniVZ ins Stud.IP automatisch nächtlich synchronisiert. 
 
Zum Ablauf: 
Beim Erstimport der Daten vor jedem neuen Semester werden die Veranstaltungen in Stud.IP importiert 
und neu angelegt. Kommen neue Veranstaltungen hinzu werden diese durch die nächtliche 
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Synchronisation importiert und angelegt. Wird eine Veranstaltung im UniVZ gelöscht, so wird sie auch im 
Stud.IP wieder entfernt, solange mit der Veranstaltung noch nicht in Stud.IP gearbeitet wurde. 
Veranstaltungen, die bereits aktiv genutzt wurden, werden nicht mehr gelöscht. 
 
Alle neu angelegten Veranstaltungen werden mit dem Zulassungsverfahren "gesperrt" angelegt und 
"unsichtbar" angelegt. 
 
Die Sichtbarkeit kann von Ihnen entweder manuell zu jedem Zeitpunkt auf sichtbar geändert 
werden oder wird automatisch zu einem festen Zeitpunkt vor Semesterbeginn zentral auf sichtbar 
geschaltet. Hierdurch ist ein vollständiger Vorlesungskatalog in Stud.IP verfügbar. 

 

6.2  Sichtbar schalten und Entsperren einer Veranstaltung: 

Auf Ihrer Startseite haben Sie unter dem Punkt "meine Veranstaltungen" die Möglichkeit, Ihre 
Veranstaltung sichtbar zu schalten.  

 

 

Wenn Sie Ihre Veranstaltung sehen, klicken Sie auf den Veranstaltungstitel, der Veranstaltung, die Sie 
entsperren oder sichtbar schalten möchten. Nun sind Sie auf der Administrationsseite Ihrer Veranstaltung. 
Klicken Sie auf den Link „Verwaltung“.  



 - 9 -

  

Hier finden Sie oben sowohl den Link „Sichtbarkeit ändern“ zum Sichtbarschalten der Veranstaltung, als 
auch den Link „Zugangseinstellungen“, unter dem Sie die Veranstaltung entsperren können.  

 

 

Um Ihre Veranstaltung sichtbar zu schalten, klicken Sie auf „Sichtbarkeit ändern“ und setzen Sie einen 
Haken neben „zuweisen“, klicken Sie dann auf „zuweisen“  
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Wenn Sie Ihre Veranstaltung entsperren möchten, klicken Sie auf „Zugangsberechtigungen“. Hier haben 
Sie die Möglichkeit, den grünen Pfeil auf „keins“ zu setzen, wenn Sie Ihre Veranstaltung entsperren 
möchten. Sie können aber auch per Losverfahren beschränken oder Anmeldungen in der Reihenfolge ihres 
Eintreffens (chronologische Anmeldung) zulassen. Wenn Sie eine Veranstaltung sperren, kann sich 
niemand zu dieser Veranstaltung anmelden. Bestehende Teilnehmer- und Wartelisteneinträge bleiben bei 
einem Wechsel von keins auf gesperrt unberührt. 

 

 

Das Zulassungsverfahren muss von Hand durch Sie als Lehrende oder von einem Admin geändert werden, 
damit Studierende sich zur Veranstaltung anmelden können. Wir unterscheiden also 2 Fälle: 

1. Bleibt die Veranstaltung gesperrt, kann keine Anmeldung erfolgen. Auch dann nicht, wenn Sie 
ein Startdatum für Anmeldungen eintragen. Mit der Veranstaltung wird also nicht aktiv in Stud.IP 
gearbeitet. Es wird nur die Übersichtsseite der Veranstaltung angezeigt. Die Studierenden können 
aber dennoch die Termine der Veranstaltung in ihren Stundenplan übernehmen. 

2. Wird das Anmeldeverfahren geändert, so steht die Veranstaltung für die Nutzung in Stud.IP zur 
Verfügung. Die Studierenden können so leicht unterscheiden, ob eine Veranstaltung durch die 
Lehrenden in Stud.IP betreut wird oder nicht.  

Folgende Daten werden automatisch synchronisiert: 

• Grunddaten 
• Räume 
• Lehrende (keine Tutoren, da diese Information nicht im UniVZ vorhanden ist) 
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14. DozentInnen der Veranstaltung 
Wenn Sie mit einem Dozentenaccount die Veranstaltung anlegen, sind Sie bereits als Dozent/in 
eingetragen. Sie können aber ggf. weitere Dozenten/innen hinzufügen. Suchen Sie dafür im Feld 
„DozentIn hinzufügen“ die gewünschte Person aus. Durch den Klick auf den gelben Pfeil können Sie 
diese zu der Veranstaltung hinzufügen. Sie können nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der 
Veranstaltung zuordnen.  

15. Vertretungen 
Wenn Sie die Veranstaltung nur für organisatorische Zwecke nutzen und sie nicht selbst verwalten 
möchten, können Sie eine Vertretungsperson eintragen. Voraussetzung für diesen Eintrag ist, dass die 
einzutragende Person einen Dozenten/ Tutor-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich 
bitte an den Stud.IP-Admin Ihrer Einrichtung). Die Vertretung hat dieselben Administrativen-/ 
Verwaltungsmöglichkeiten wie die Dozenten. Die Vertretung wird in der Teilnehmerliste der 
Veranstaltung nicht aufgeführt. Sollte Sie jedoch Dateien hochladen oder Foren- und Wikieinträge 
vornehmen, so erscheint ihr Name bei den jeweiligen Einträgen. 

16. TutorInnen  
Hier können Sie Ihre Hilfskräfte auswählen. Voraussetzung für diesen Eintrag ist, dass die einzutragende 
Person einen Tutor-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich bitte an den Stud.IP-Admin 
Ihrer Einrichtung). TutorInnen haben in Veranstaltungen ähnliche Rechte wie DozentInnen, können also 
etwa Dokumente einstellen, Ablaufpläne erstellen usw. Sie können jedoch nicht grundlegende Daten der 
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7.9.2 Teilnehmer  
gibt an, an welche Zielgruppe, z.B. von Studierenden, sich die Veranstaltung richtet. (Beispiel: SoWi, 
MuK, ab 3. Semester).  

7.9.3 Voraussetzungen  
zur Teilnahme an der Veranstaltung (Beispiel: bestandene Zwischenprüfung).  

7.9.4 Lernorganisation  
gibt an, wie die Veranstaltung Wissen vermitteln soll (Beispiel: Plenum mit Diskussion).  

7.9.5 Leistungsnachweis 
Welche Art von Leistungsnachweis kann man in Ihrer Veranstaltung erwerben? (Beispiel: 
Teilnahmeschein, qualifizierter Leistungsnachweis).  

7.9.6 Media-Feed-URL 
Die Felder Media-Feed-URL sind bedeutend, wenn Sie gerne Medien wie Videos oder Tonaufnahmen 
für die Studierenden Ihrer Veranstaltung anbieten möchten. Näheres dazu erfahren Sie unter 10.1 
„Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen“ bzw. auf Seite 28 unten. 

7.9.7 Sonstiges 
Zum Beispiel: Keine Mobiltelefone in der Veranstaltung erlaubt!  

Haben Sie sich entschieden, die Veranstaltung mit einem Passwort zu schützen (Schritt 2 des 
Veranstaltungs-Assistenten), werden Sie nun aufgefordert, dieses Passwort festzulegen und zur 
Bestätigung zu wiederholen.  

 
Sind Sie mit Ihren Eingaben zufrieden, drücken Sie Weiter.  

8 Schritt 6: Bereit zum Anlegen der Veranstaltung 
Im Prinzip war es das schon! Alle weiteren Schritte sind optional und können auch zu einem späteren 
Zeitpunkt durchgeführt werden. Ihre Veranstaltung wird nun angelegt, wenn Sie auf Anlegen klicken.  

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob alle eingegebenen Daten korrekt sind, klicken Sie auf Zurück.  

9 Schritt 7: Weitere Anlege-Optionen - Erstellen einer Informationsseite 
Im Anschluss können Sie eine frei gestaltbare Informationsseite für Ihre eben angelegte Veranstaltung 
eingeben. Klicken Sie dazu auf Weiter, andernfalls auf Abbrechen.  

Die Bezeichnung der Informationsseite können Sie frei wählen. Sie können auf der Seite z.B. auch eine 
Literaturliste oder weitere Informationen anlegen. Geben Sie, wenn gewünscht, die Informationen in das 
Eingabefeld ein und klicken Sie auf Weiter. 
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Um Ihre Veranstaltung zu verwalten, müssen Sie zunächst zu der Administrationsansicht gelangen: 

Klicken Sie auf Ihrer persönlichen Startseite (vgl. Bild oben), die Sie sehen wenn Sie sich in das System 
eingeloggt haben, auf  Meine Veranstaltungen. Hier finden Sie eine Liste aller Veranstaltungen, die Sie 
verwalten können. Wählen Sie direkt Ihre Veranstaltung, indem Sie auf sie klicken. 

 

Sie gelangen zur Administrationsansicht der gewählten Veranstaltung, wenn Sie auf Verwalten klicken. 

 

14 Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen 
Falls noch nicht geschehen (s. Punkt 6.7.) ist es sowohl bei automatisch aus dem UniVZ übernommenen 
als auch bei den von Ihnen selbst angelegten Veranstaltungen möglich verschiedene Zusatzangaben zu 
machen. Diese können u.a. die TeilnehmerInnen, Voraussetzungen, Lernorganisation etc. betreffen.  

Allein der Punkt Voraussetzungen wird nie aus dem UniVZ übertragen, alle anderen Informationen 
können im UniVZ eingetragen und synchronisiert werden. 

Um eigene Einstellungen vorzunehmen klicken Sie  auf Grunddaten. 

 
Wenn Sie nun nach unten scrollen, erscheinen folgende Freitextfelder, die Sie ausfüllen können. 
Desweiteren können Sie auf Einrichtungen, Personal oder Beschreibungen klicken, um weitere 
Freitextfelder ausfüllen zu können. 
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Beschreibungen: 

In dem Feld TeilnehmerInnen können Sie nähere Informationen zu Ihren gewünschten TeilnehmerInnen 
angeben (z.B. auch UDL-Studierende erwünscht). Bei Voraussetzungen können Sie bspw. andere 
Veranstaltungen angeben, die bereits absolviert sein sollten bevor die Studierenden Ihre Veranstaltung 
besuchen, oder das Semester, in dem sich die Studierenden mindestens befinden sollten. Bei 
Lernorganisation können Sie bspw. nähere Informationen dazu geben, ob es sich um eine Vorlesung 
handelt, in der die Studierende eher eine passive Rolle einnehmen, oder um ein Seminar, in dem alle zur 
aktiven Mitarbeit aufgefordert sind. Bei Leistungsnachweise geben Sie an, welche Leistungen die 
Studierenden in Ihrer Veranstaltung erbringen müssen (z.B. Klausur, aktive Mitarbeit etc.). In dem Feld 
Ort können Sie bspw. Adresse und Raum der Veranstaltung angeben.  

Die Felder Media-Feed-URL sind bedeutend, wenn Sie gerne Medien wie Videos oder Tonaufnahmen 
für die Studierenden Ihrer Veranstaltung anbieten möchten. Dafür müssen Sie sich bei dem Medienserver 
der Uni Göttingen (http://medien.e-learning.uni-goettingen.de) anmelden und dort Ihre Medien hochladen.  

 

Was benötige ich für die Nutzung des Medienservers? 

Stufe 1: Zuerst müssen sich die Verantwortlichen für die Lehre für den Medienserver registrieren. In der 
Regel werden Stufe-1-Accounts für Professoren und Lehrbeauftragte eingerichtet, die im UniVZ 
eingetragen sind. Für die Registrierung beim Medienserver wenden Sie sich bitte an den E-Learning-
Service der Georg-August-Universität unter support@e-learning.uni-goettingen.de . Mit der Registrierung 
erhalten Sie Zugangsdaten für den Medienserver Göttingen als eine Art Gruppen- bzw. Funktionsaccount 
für Ihre Lehre. Mit diesen Zugangsdaten können Sie oder Ihre Mitarbeiter auf die Verwaltungsschnittstelle 
Ihrer im Medienserver registrierten Lehrveranstaltungen zugreifen.  

Stufe 2: Als Zweites wird für den Datei-Upload ein gültiger GWDG-Account benötigt. Solche Accounts 
sind streng personenbezogen und dürfen nicht weitergegeben werden. Über diesen Account stellen wir 
sicher, wer welche Mediendatei auf den Server hochgeladen hat.  

Besitzen Sie bereits Zugangsdaten für den Medienserver, fahren Sie wie folgt fort. 

Auf der Startseite des Medienservers klicken Sie auf Lehrenden-Bereich und dann auf Meine 
Medienobjekte. Geben Sie Ihre Zugangsdaten in das Pop-Up-Fenster ein. 
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Unter Meine Medienobjekte können Sie unter den Such-Optionen entweder nach Semester, 
Veranstaltungstitel oder Dateiformat suchen oder – um sich alle vorhandenen Medienobjekte anzeigen zu 
lassen – klicken Sie direkt auf Suchen. Auf der Ergebnisseite finden Sie die URL zu Ihren Medien, die 
Sie bei Stud.IP in das Feld Media-Feed-URL eintragen müssen.  

 
 

Die Felder Media-Feed-URL-User bzw. –Password füllen Sie nur aus, wenn der Medienzugriff mit 
Passwort geschützt werden soll. Wenn Sie alle gewünschten Felder ausgefüllt haben, klicken Sie auf 

. 
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Sie können auch für alle Termine gleichzeitig einen Raum eingeben, wenn Sie z.B. beim Anlegen Ihrer 
Veranstaltung noch keine Raumangaben gemacht haben oder die Veranstaltung regelmäßig in einem 
anderen Raum stattfinden soll. Bitte wählen Sie dafür unter der Terminübersicht „Aktion auswählen“ 
„alle auswählen“ und bestätigen mit „OK“. Alle Termine sind jetzt zum Bearbeiten markiert. Einen 
neuen Raum können Sie in der Zeile freie Ortsangabe eingeben 

 

 

17.9.3 Art der Veranstaltung,  
z.B. Übung.  

Die Art der Veranstaltung können Sie unter „Grunddaten“ ändern. Haben Sie die entsprechenden Felder 
ausgefüllt, speichern Sie bitte die Angaben durch den Klick auf „übernehmen“ 

18 Veranstaltungstermine löschen 
Wählen Sie auf der Reiterleiste den Unterpunkt Zeiten/Räume aus. 

Um einen oder mehrere Termine zu löschen klicken Sie auf der Terminübersichtsseite in das Kästchen zu 
Beginn der Zeile mit dem zu löschenden Termin. Daraufhin erscheint ein Häkchen in dem Kästchen. 
Damit ist der Termin zum Löschen markiert. Sie können den Termin jetzt löschen, indem Sie am Ende der 
Übersichtsseite die Aktion „ausgewählte löschen“ wählen und bestätigen mit 

  

Ein Termin wird auch ohne eine vorherige Markierung gelöscht, wenn Sie auf das „Mülleimer-Zeichen“  
am Ende der Zeile klicken. 
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19 Ablaufplan anpassen, Termine beschreiben, Dateiordner anlegen 

 

In der Administrationsansicht Ihrer Veranstaltung unter „Ablaufplan“ und „Ablaufplan 
bearbeiten“ sehen Sie alle eingetragenen Termine und Veranstaltungen und können diese nun 
beschreiben. 

 

Unter „Ablaufplan“ und „Ablaufplan bearbeiten“ können Sie Dateien hochladen und Themen in 
das Forum eintragen, wenn Sie zuvor auf die entsprechende Sitzung klicken: 

 

 
. 
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. 

20 Teilnehmer verwalten 
Um die Teilnehmer Ihrer Veranstaltung verwalten zu können, wählen Sie bitte auf Ihrer Startseite den 
Reiter Meine Veranstaltungen (s. Bild unten). 

 

 
In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder selber 
als DozentIn verwalten können. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie den 
Veranstaltungsbereich. Auf der Übersichtsseite Ihrer Veranstaltung (vgl. Bild unten) 
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In der Dateiverwaltung haben Sie die Möglichkeit, zwischen der Ordneransicht und einer Ansicht aller 
Dateien des Seminars zu wechseln. Außerdem können Sie hier Dateien herunterladen, bearbeiten und 
neue Dateien einstellen. 

23 Die Ordneransicht 
23.9.1 Allgemeiner Ordner 

In jeder Veranstaltung ist der Allgemeine Dateiordner vorhanden. Er kann genutzt werden, alle 
Dokumente zur Verfügung zu stellen, die für die VeranstaltungsteilnehmerInnen gedacht sind. Er wird 
automatisch angelegt, da Dateien nur innerhalb von Ordnern angelegt werden können. 

23.9.2 Anlegen neuer themenbezogener Ordner 
Sie können jederzeit neue Ordner anlegen. Um einen z.B. Ordner zu einem Thema anzulegen, geben Sie 
einfach den gewünschten Ordnernamen ein und klicken auf „neuer Ordner“. Der Ordner wird auf der 
obersten Ebene angelegt. 

 

23.9.3 Anlegen neuer Ordner zu vorhandenen Veranstaltungsterminen 

Eventuell haben Sie sich auf Ihre Administrationsseite entschieden bereits Ordner zu den einzelnen 
Veranstaltungsterminen anzulegen (Näheres unter Punkt 19Ablaufplan anpassen, Termine beschreiben, 
Dateiordner anlegen ). Sie sehen dann in Ordneransicht diese Terminordner bereits zusätzlich zu dem 
allgemeinen Dateiordner  

Sie können aber auch jederzeit noch nachträglich Ordner anlegen, in dem die Dokumente, die speziell zum 
einem Termin angefertigt wurden, abgelegt werden können. Um einen neuen terminbezogenen Ordner 
anzulegen, wählen Sie dafür aus der Auswahlliste den gewünschten Termin aus und klicken Sie dann auf 
„neuer Ordner anlegen“ (vgl. Bild unten).  

 

 

Sodann öffnet sich ein Fenster, wo Sie einen Titel für den Ordner eingeben können. Speichern Sie bitte die 
Angaben durch den Klick auf „Übernehmen“. 

23.9.4 Ordnerbaum 
In der Übersicht finden Sie zahlreiche Informationen und Schaltflächen, die Ihnen das Organisieren von 
Ordnern (rote Markierungen) und Dateien (blaue Markierungen) in der Ordneransicht erleichtern. 
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Um die Datei nun herunterzuladen, können Sie beide Schaltflächen benutzen:  

 Ein Klick auf diese Schaltfläche lädt die Datei auf Ihren Rechner. Sie steht Ihnen dann 
offline und lokal jederzeit zur Verfügung. 

 Der Begriff ZIP-Archiv oder auch gezippte Datei leitet sich von dem Namen eines 
beliebten Komprimierungsprogramms ab. Dieses Programm ist in der Lage, große Dateien ganz klein 
"zusammenzupacken". Dabei geht nichts verloren. Dadurch, dass die Datei kleiner ist als ursprünglich, 
dauert das herunterladen nur nicht so lange. Klicken Sie auf diese Schaltfläche, um eine Datei 
komprimiert herunterzuladen. Dies macht allerdings nur bei sehr großen Dateien Sinn, da die Datei 
anschließend auch entpackt werden muss. 

23.9.9 Dateien und Ordner bearbeiten 

Mit dem sich öffnenden Dialog können Sie den Beschreibungstext und den Namen des Ordners oder der 
Datei ändern. 

23.9.10 Dateien online ansehen 

Um eine Datei online zu öffnen, klicken Sie auf das Datei-Symbol:  

23.9.11 Dateien aktualisieren 
Sie haben die Möglichkeit, die Datei zu aktualisieren. Sie überschreiben damit die vorhandene Datei 
durch eine neue Version! Klicken Sie auf die Schaltfläche „Aktualisieren“. Die Datei ist jetzt zum 
Aktualisieren markiert. Klicken Sie im zweiten Schritt auf „Durchsuchen…“, um eine Datei 
auszuwählen. Klicken Sie im letzten Schritt auf „absenden“, um die Datei hochzuladen und damit die alte 
Version zu überschreiben (vgl. Bild unten). 
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Sie kommen auch ins Forum, wenn Sie in einer Veranstaltung den Reiter Forum anklicken.  

 

Dann sehen Sie die Ansicht „Übersicht“, in der die jeweiligen Kategorien und Bereiche ersichtlich sind. 
Kategorien sind die Oberthemen. In den Kategorien können Bereiche erstellt werden. In den Bereichen 
kann man Themen erstellen, indem die jeweiligen Diskussionen stattfinden können. Sie können das 
komplette Forum abonnieren, um Stud.IP -interne Nachrichten zu bekommen, falls im Forum neue Beiträge 
verfasst werden und ersichtlich sind.  
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Wenn Sie auf ein Thema klicken, können Sie jetzt die Beiträge lesen und darauf antworten. Sie haben die 
Möglichkeit, die Beiträge Ihrer Vorposter zu zitieren oder die Beiträge weiterzuleiten. Um die Beiträge zu 
zitieren, klicken Sie auf „Beitrag zitieren“, um die Beiträge per Stud.IP-interner Nachricht weiterzuleiten, 
drücken Sie auf „Beitrag weiterleiten“.  

 

In einem Thema ist es möglich zu sehen, wer die Beiträge erstellt hat. Durch einen Klick auf das Profilbild 
gelangen Sie zum Profil dieses Nutzers. Unter dem Profibild haben Sie die Möglichkeit die Beiträge zu 
merken, mit Hilfe des Kettensymbols können Sie direkt zu dem jeweiligen Beitrag springen (nützlich, wenn 
Sie einen Link zu einem bestimmten Beitrag verschicken möchten) und die Beiträge zu „liken“ (auf 
„Gefällt mir!“ klicken).  

 

Sie selbst haben jetzt drei Möglichkeiten. Sie können aktiv in der Diskussion teilnehmen, indem Sie Ihre 
Meinung kundtun. Klicken Sie hierzu auf „Antworten“. Zusätzlich können Sie das jeweilige Thema 
abonnieren, um eine Stud.IP-interne Nachricht zu erhalten, falls ein neuer Beitrag in dem Bereich verfasst 
wurde. Klicken Sie hierzu auf „ Dieses Thema abonnieren “. Zuletzt haben Sie die Möglichkeit die 
verfassten Beiträge als PDF zu exportieren, indem sie auf „Beiträge als PDF exportieren“ klicken.  



 

Ihr
be
sow
ste
Fo
dis
erm

Sie
gru

 

 

re eigenen B
arbeiten, w
wie Ihren ei
eht dabei ob
orum arbeite
scussion, in
möglicht da

e können au
undlegende

   Sie
jeweiligen 

Beiträge kön
enn Sie auf 
igenen Beit

ben, der neu
et nicht nach
n dem aufein
as bequeme 

uch eine Tou
en Funktione

e können als
Beitrag auf

nnen Sie se
f „Beitrag be
trag weiterle
ueste am En
h einem chr
nanderfolge
"durcharbe

ur starten, i
en des Foru

 

s Administra
f „Beitrag lö

lbst zitieren
earbeiten“ k
eiten, wenn
de der Baum
ronologisch
ende Beiträg
eiten" einer D

ndem Sie au
ums erläuter

ator ungeeig
öschen“ klic

- 50 -

n, wenn Sie 
klicken, lösc

n Sie auf „B
mstruktur. D

hen System. 
ge aneinand
Diskussion 

auf „Tour S
rt.  

gnete Foren
cken. 

auf den Bu
chen, wenn 
eitrag weite
Das mag un
Es folgt de

dergehängt w
von oben n

Starten“ kli

nbeiträge lö

utton „Beitra
Sie auf „Be

erleiten“ kli
gewöhnlich

em Prinzip d
werden (thr

nach unten. 

cken. Hier w

schen, indem

ag zitieren“
eitrag lösch
icken. Der ä
h erscheinen
der sog. thr
read=Faden
 

werden Ihn

em Sie unter

“ klicken, 
hen“ klicken
älteste Beitr
n, aber das 
readed 
n). Das 

nen die 

r dem 

 

n, 
ag 

 



 - 51 -

26 Blubber 

Blubber bietet Ihnen und Ihren Studenten eine Möglichkeit in Echtzeit miteinander zu kommunizieren und 
zu diskutieren. Sie können das Plugin über die Einstellungen Ihrer Vorlesung aktivieren. 

Sobald das Plugin von Ihnen aktiviert wurde, können Ihre Studenten Blubber nutzen. Zu finden ist Blubber 
über die Registerkarte „Blubber“ in Ihrer Veranstaltung, oder über die drei Blasen( ) in Ihrer 
Veranstaltungsübersicht. Bitte beachten Sie, dass Sie sich auch hier um die Administration selbst kümmern 
müssen um Missbrauch zu verhindern. 

 

1. Blubbersyntax 

Blubber bedient sich einer eigenen Syntax, die besondere Funktionen ermöglichen: 

• Sie können Personen erwähnen, indem Sie eine Antwort mit @benutzername oder @“Vorname 
Nachname“ einleiten (im Beispiel @“Jane Doe“). Diese Person erhält dann eine systeminterne, dass 
sie erwähnt wurde. Beachten Sie dabei, dass die Kombination „Vorname Nachname“ unter 
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Umständen nicht eindeutig ist und eventuell eine falsche Person benachrichtigt wird. Verwenden 
Sie deshalb @benutzername, sofern dieser bekannt ist. 

• Wenn Sie bestimmte Themen besonders Kennzeichnen wollen, können Sie sich des #Hashtags 
bedienen. Diese können dann über die Suchfunktion gefunden werden (Beispiele: #Aufgabe1, 
#Frage, #Vorlesung). 

• Dateien können einfach per Drag&Drop in das Blubberfenster gezogen werden. Diese sind dann für 
alle Benutzer des Streams abrufbar. 

2. Erstellen eines Streams 
 

Einen „Stream“ zu erstellen macht vor allem Sinn, wenn Sie bestimmte #Hashtags Ihrer Veranstaltung 
gesondert angezeigt bekommen möchten. So können Sie auf einen Blick beispielsweise alle gestellten 
#Fragen Ihrer Studenten sehen und diese der Reihenfolge nach abarbeiten, sofern diese zuvor von Ihren 
Studenten vorher mit dem #Hashtag #Frage versehen wurden. 

Klicken Sie um einen Stream zu erstellen oben auf Community. 

 

Es öffnen sich nun alle Blubberstreams, die sie verfolgen. Um einen neuen Stream hinzuzufügen, klicken 
Sie die Registerkarte „Neuen Stream erstellen“ an. 

 

Sie gelangen auf eine Seite die in etwa wie folgt aussieht: 
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Hier können Sie nun alle nötigen Einstellungen vornehmen. In unserem oben genannten Beispiel (in dem 
Sie alle Fragen Ihrer Studenten angezeigt bekommen möchten) macht folgende Einstellung Sinn: 

 

Experimentieren Sie gerne mit den Einstellungen herum, die einzelnen Optionen sind auch noch im 
Einzelnen erklärt, wenn Sie über diese mit der Maus fahren. 
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