A3: Form “Vergabevermerk”

Use https://intern.uni-goettingen.de/services/Seiten/default.aspx to download the
form. Figure 1 shows the form. The following entries (Figure 1) in the different
sections (1-9) are required:

1. “Daten der Vergabestelle”
~Einrichtung”: your institute
.Kostenstelle/Auftrag”: The CRC project number, e.g. AO3 = 3140003
“Bearbeiter/in”: Your name
“Telefon”: Your telephone number

2. “Leistungsart”
Commonly “Lieferleistung” because service (“Dienstleistung”) cannot be
reimbursed.

3. ,Begrindung der Vergabeart*
The standard procedure requires 3 quotions. If you have less than three, you have
to justify this in (b). Some of the reasons require additional explanations in section
8.

The sections 4, 5, 6 and 7 are almost self-explaining. You can also use section 8 to
explain, why you have not bought the cheapest product. The common reasons are
“good experience with respect to quality”, "best cost-benefit assessment” or “ the
cheapest product does not provide the required performance”.

4. The form has to been signed by the PI (“Vergabestelle”).



Figure 1: The form “Vergabevermerk”

Georg-August-Universitat Gottingen

Ve rg abevermerk - Freihindige Vergabe

Micht erfordedich bei der Nutzung von EBP-Oniine-Katalogen und bestehenden Rahmenvertragen (z.B.
UMG Biro, Dell, Computacenter, Ricoh..)
Gilt nur for Beschaffungsmaknahmen bis zur Wengren=ze von 25.000.- Euro netto pro

Beschaffungsvargang.
Gilt nicht fir die Warengruppen, welche unter Punkt 2.1 der Verdahrensanweisung Einkauf genannt sind.

Fir dizse Warengruppen und bei Beschaffungsvorgingen dber 25.000,- € netio ist der Zentrale Einkauf am
Vergabeverfahren zu betziligen.

Gilt nicht bei Reisekosten - hier ist eine gesonderte Dokumentation anzuwenden

Die Budgetregeln und sonstige Regelungen der Georg-August-Universitit Gattingen sind zu beachtan.

1. Daten der Vergabestelle

Einfichtung: Bearbeiterfin:
KostenstelielAufirag: Telefon:
2. Leistungsart

] Lieferleistung kurze Bezeichnung der Leistung:

[[] Dienstleistung

3. Begriindung der Vergabeart
a) In der RegeTl gilt:

Es wird 2ine Freihandige Vergabe mit Einholung von mindestens 3 schriftlichen Angeboten
durchgefiihrt, weil
[] der Auftragswert nicht mehr als 25.000.- Euro {chne Uimsatzsteuer) betragt

b} Ausnahmenregelung:

Es wird sine Frethandige Vengabe mit Einholung von nur 1 schriftlichen Angebot durchgefihr, weil

[£] nur 1 Hersteller/Unternehmen existiert und dieser/dieses seine Produkte/Leistungen ausschlieflich
selbst anbistet

[] aufgrund bescnderer Grinde (z. B. besondere Erfahrung, Zuverlassigheit, bestmmte
Ausfihrungsarten) nur 1 Untemehmen in Frage kommt

[ ] besondere Dringlichkeit vorliegt (Die Dringlichkeit darf nicht selbst verursacht sein) T

[[] Zubehdr oder Ersat=ieile zu vorhandenen Maschinen/Geraten vom Lieferanten der urspriunglichen
Leistung beschafft werden sollen und diese Sticke in brauchbarer Ausfihrung von anderen
Unterneshmen nicht oder nicht unter wirtschaftlichen Bedingungen bezogen werden kdnnen

[[] man aus vertraglichen Grinden an ein bestimmtes Untemehmen gebunden ist L

[] im Rahmen von bestehenden Wartungsvertrigen eine Beauftragung von Leistungen bei der
Wartungsfirma eforderlich ist

[] es sich um eine geringfiigige Machbestellung (bis zu 20 %) im Anschluss an ginen bestehenden
Vertrag handelt und kein héherer Preis als urspriinglich vereinbart gefordert wird

[[] far die Leistung gewerbliche Schutzrechte zugunsten eines bestimmten Unternehmens bestehen 1

[[] die Vergabe von Leistungen an Justizvolizugsanstaiten, Einrichiungen der Jugendhilfe, Aus- und
Fortbildungsstatten, Behindertensinrichtungen cder hnlichen Einrichtungen beabsichtigt ist ™

1) eriSuternde Ssgrindung unier ZHT. B sintmgen

=i
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Georg-August-Universitat Gottingen

4. Angebote und Preisspiegel

Anzahl der zur Angebotsabgabe aufgeforderten Firmen:

Anzahl der eingegangenen Angebote:

Preisspiegel:

Brutta:

% Skonto:

Endsumme:

5. Angebotspreise
Miedrigstes Angebot £

6. Wergabekriterien

Fur die Vergabeentscheidung sind folgende Wertungskriterien makgebend:

[] Preis [ Gualitat [] Funktionalitst [[] Ausfiihrungsfristen
[[] Kenstruktion [[] Folgekosten [[] Betriebskosten [[] Gestaltung

[[] techn. Beratung [ (] [}

7. Auftragserteilung

Soll der Aufirag an den Mindestbieter ereilt werden: | [ia [] nein
Wenn nein, welche Grinde liegen wvor, sinem preislich hoher platziertem Rangnuz"n"er des
Bicter den Auftrag zu erteilen: zum Aufirag
vorgesehensn
Angebots:
Awuftragnehmer: Aufiragssumme: Auftragsdatum:
£

8. Er3utemde Begriindung - Bemerkungen

9. Datum, Unterschrift der Vergabestelle:
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