Konfiguration der Zugangsberechtigungen
flr Veranstaltungen

Um das Anmeldeverfahren einzuschranken und verschieden Zugangsberechtigungen festzulegen,
gehen Sie (iber meine Veranstaltungen auf die zu bearbeitende Veranstaltung und wahlen in der
Reiternavigation der Veranstaltung Verwaltung. Wahlen Sie in den Verwaltungsfunktionen den Punkt

Zugangsberechtigungen.

K= ﬁ Verwaltungsfunktionen
Vensaiien l Grunddaten Avatar

Studienbereiche Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen | Zusatzangaben

oder inen Pasanrtichuts e e
Ver artaitung sin,

Umfragen und Tests Evaluationen

Zugangsberechtigungen

Anmelderegeln

Achtung: Fiir alle Anmelderegeln gilt: Gehen Sie am Ende jedes Bearbeitungsfensters auf Speichern,
sobald sie eine Anmelderegel ausgewahlt oder bearbeitet haben! Wenn das Bearbeitungsfenster
geschlossen wird, ohne zu speichern, gehen gednderte Daten verloren!

Unter Anmelderegeln erzeugen kdonnen Sie ihre eigenen Anmelderegeln festlegen. Wenn keine
Anmelderegel festgelegt ist, ist die Veranstaltung fir alle Studierenden zuganglich. Es gibt
verschiedene Verfahren, um die Anmeldung einzuschranken:
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0 Fiir diese Ve ind keine A ideregein b Die Ver Itung ist damit fir alle Nutzer zuglinglich.

d Zugangsberechtigungen

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche spedellen Anmelderegeln gelten sollen.

Anmeilderegein erzeugen

Evaluationen

Anmeldemodus

Bitte wihien Sie hier einen Anmeldemodus aus:

@ Direkter Eintrag
Vorlsufiger Elntrag

verbindliche Anmeldung:

ist yerbindlich. ( konnen sich nicht austragen.)

Anmelzemadus sndern

rd Nutzer

Bitte geben Sie hier an, welche Nutrzerdomanen zugelassen sind.

Propadeutika

Hutzerdomanen Sndern

e Anmeldung mit Passwort

Hier konnen Sie ein Passwort festlegen, mit dem sich die Studierenden in die Veranstaltung eintragen
koénnen. Sie konnen optional eine Nachricht schreiben, die die Studenten erhalten, wenn die
Anmeldung fehlgeschlagen ist.

MNeue Anmelderegel

Anmeldung mit Passwort
Nachricht bel fehlgeschlagener Anmeldung:

Das einsesebene Passwort ist falsch.

Zugangspasswort:
Passworl wicderholen:

Mame (ir diese Anmelderegel

Anmeldung mit Passwort: Anmeldeverfahren

Syeichern Schiselen

e Anmeldung gesperrt

Hier kdnnen Sie festlegen, dass die Anmeldung zu dieser Veranstaltung gesperrt ist.

o Zeitgesteuerte Anmeldung
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Hier konnen Sie einen bestimmten Zeitraum festlegen, in dem die Anmeldung fir die Veranstaltung
moglich ist. Dazu miissen Sie eine bestimmte Startzeit fiir die Anmeldung festlegen, indem Sie ein
bestimmtes Datum und eine Uhrzeit auswahlen. Fiir die Veranstaltung gilt keine Beschrénkung der
Teilnehmerzahl!

Optional kénnen Sie ein Ende des Anmeldezeitraums festlegen. Wenn Sie kein Ende fiir den
Anmeldezeitraum festlegen, ist es immer moglich, sich in die Veranstaltung einzutragen.

Neue Anmelderegel X

Zeitgesteuerte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

'Sl'e befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums.

Start des Anmeldezeitraums:

Ende des Anmeldezeitraums:

Name fiir diese Anmelderegel

Zeitgesteuerte Anmeldung: Anmeldeverfahren

Speichern SchlieBen

N

o Teilnahmebeschriankte Anmeldung

Hier kdnnen Sie einen Zeitpunkt festlegen, an dem eine automatische Platzverteilung der
eingetragenen Studierenden gemaR der max. Teilnehmerzahl (diese kénnen Sie bearbeiten, siehe

Teilnehmerzahl festlegen) stattfindet.

Neue Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmeranzahl

Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:

00:00

I_1 Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren)

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren

Maochten Sie nicht, dass die Platze tiber Losverfahren verteilt werden, setzen Sie den Haken bei Keine
automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren). Die Pldtze werden dann chronologisch nach
der Reihenfolge der Anmeldung vergeben. Bitte verwenden Sie das Windhund-Verfahren nur in
begriindeten Ausnahmefallen. Bitte beachten Sie, dass nach dem Zeitpunkt der automatischen
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Platzverteilung die weitere Einschreibung in chronologischer Reihenfolge erfolgt, wenn noch freie
Platze vorhanden sind.

Neue Anmelderegel X

Beschrankte Teilnehmeranzahl
Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:

00:00
ID Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren) I

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren

Nach dem Festlegen des Zeitpunkts der Platzverteilung erscheint ein weiteres Fenster, in dem Sie die
Teilnehmerzahl ggf. festlegen bzw. andern kdnnen.

> Teilnehmerzahl festlegen

Hier konnen Sie festlegen, wie viele Teilnehmer in der Veranstaltung zugelassen sind bzw. sich in die
Veranstaltung eintragen kdénnen.

Zugangsberechtigungen

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Diese Veranstaltung gehort zum Anmeldeset "Beschrinkte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren”
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:
» Eswird eine festgelegte Anzahl von Platzen in den Veranstaltungen verteilt.
Die Platze in den betreffenden Veranstaltungen werden am 10.07.2014 um 23:5% verteilt.

Zuordnung aufheben | ‘ Anmeldeset bearbeiten

Beschrénkte Teilnehmeranzahl

Bitte geben Sie hier an, wieviele Teilnehmer maximal fiir die Veranstaltung vorgesehen sind, und ob eine Warteliste erstellt werden soll, falls die
Anmeldungen die maximale Teilnehmeranzahl Gberschreiten.

max. Teilnehmeranzahl:

25 (25 freie Platze)

Warteliste:
Warteliste aktivieren

automatisches Nachriicken aus der Warteliste aktivieren

max. Anzahl an Wartenden (optional)

Teilnehmeranzah| andern

> Warteliste
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Warteliste aktivieren: Setzen Sie hier den Haken, werden die Studierenden, die keinen Platz in der

Veranstaltung bekommen haben, auf einer Warteliste notiert werden sollen.

Automatisches Nachriicken aus der Teilnahmeliste aktivieren: Setzen Sie hier den Haken, riicken die

Teilnehmer auf der Warteliste automatisch in die Veranstaltung nach, sobald ein Platz frei wird.
Sollten Sie diese Option nicht wahlen, kdnnen Sie manuell Teilnehmer in der Veranstaltung
nachtragen, ansonsten bleiben die Platze leer.

Optional kénnen Sie die maximale Zahl der Wartelistenplatze festlegen.

Zugangsberechtigungen

Anmelderegein

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Diese Veranstaltung gehdrt zum Anmeldeset "Beschrinkte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren”.
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:
# Eswird eine festgelegte Anzahl von Platzen in den Veranstaltungen verteilt.
Die Platze in den betreffenden Veranstaltungen werden am 10.07.2014 um 23:59 verteilt.

Zuordnungautheben Anmeldeset bearbeiten

Beschrénkte Teilnehmeranzahl

Bitte geben Sie hier an, wieviele Teilnehmer maximal fir die Veranstaltung vorgesehen sind, und ob eine Warteliste erstellt werden soll, falls die
Anmeldungen die maximale Teilnehmeranzahl Uberschreiten.

max. Teilnehmeranzahl:

25 (25 freie Platze)

Warteliste:
[¥] Warteliste aktivieren

¥ automatisches Nachriicken aus der Warteliste aktivieren

max. Anzahl an Wartenden (optional)

Teilnehmeranzah| andern

o Zeitgesteuerte und teilnahmebeschrinkte Anmeldung

Hier kdnnen Sie einen Zeitpunkt auswahlen, zu dem eine automatische Platzverteilung unter den
eingetragenen Teilnehmern stattfindet. Mdchten Sie nicht, dass die Platze Gber Losverfahren verteilt
werden, setzen Sie den Haken bei Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren). Die
Platze werden dann chronologisch nach der Schnelligkeit des Eintragens vergeben.

Sie kénnen auBerdem einen Zeitraum festlegen, in dem sich die Teilnehmer in die Veranstaltung
eintragen kdnnen.
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Neue Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmeranzahl

Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:

00:00

Keine automatische Platzvertellung (Windhund-Verfahren)

Zeitgesteuerte Anmeldung

Nachricht bei fehlgeschlagenar Anmeldung:

Sie befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums,

Start des Anmeldezeitraums:

Ende des Anmeldezeitraums:

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren

Speichern Schiie@en

Da die Teilnehmerzahl beschrankt ist, kdnnen Sie auch hier Einstellungen zur Teilnehmerzahl, sowie

zur Warteliste vornehmen:

» Teilnehmerzahl festlegen

Hier konnen Sie festlegen, wie viele Teilnehmer in der Veranstaltung zugelassen sind.
> Warteliste

Warteliste aktivieren: Hier kdnnen Sie festlegen, ob die Studierenden, die keinen Platz in der
Veranstaltung bekommen haben, auf einer Warteliste notiert werden sollen.

Automatisches Nachriicken aus der Teilnahmeliste aktivieren: Hier kdnnen Sie festlegen, ob die
Teilnehmer auf der Warteliste automatisch nachriicken, sobald ein Platz in der Veranstaltung frei
wird. Sollten Sie diese Option nicht wahlen, kdnnen Sie manuell Teilnehmer in der Veranstaltung

nachtragen, ansonsten bleiben die Platze leer.

Anmeldeset bearbeiten

Sie kdnnen ein ausgewdahltes Anmeldeset bearbeiten und auch erweitern. Sie kénnen
verschiedene Anmelderegeln kombinieren und so ein individuelles Anmeldeset erstellen.
Dazu gehen Sie, nachdem Sie die gewiinschte Anmelderegel abgespeichert haben, erneut
auf Anmeldeset bearbeiten....
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Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Diese Veranstaltung gehart zum Anmeldeset "Beschrankte Teilnehmeranzahl: Anmeldeverfahren”.
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:
= Die Anmeldung ist moglich von 21.07.2014, 10:00 bis 21.07.2014, 11:07.
= Eswird eine festgelegte Anzahl von Platzen in den Veranstaltungen verteilt.
Die Platze in den betreffenden Veranstaltungen wurden am 21.07.2014 um 12:49 verteilt. Weitere Platze werden evtl. Gber Wartelisten
zur Verfagung gestellt.

| Zuordnung autheben |I Anmeldeset bearbeiten I

... und am Ende der Bearbeitungsseite des Anmeldesets auf Anmelderegel hinzufiigen.

Anmeldeset bearbeiten

Anmeldeset bearbeiten

Grunddaten

Name des Anmeldesets: *

EeschrﬁnkteTew'lnehmeranzah\: Anmeldeverfahren

Einrichtungszuordnung: *

Veranstaltungen

m

Anmeldeverfahren
Test Anmeldung

Anmelderegeln

» Die Anmeldungist moglich von 21.07.2014, 10:00 bis 21.07.2014, 11.07. o
# Eswird eine festgelegte Anzahl von Platzen in den Veranstaltungen verteilt.
Die Platze in den betreffenden Veranstaltungen wurden am 21.07.2014 um 12:49 verteilt. Weitere Platze werden evtl.

lber Wartelisten zur Verfligung gestellt. o

I Anmelderegel hinzufiigen I

| v Speichern || X Abbrechen |

4

Hier werden Ihnen weitere Méglichkeiten zur Konfiguration des Anmeldesets geboten.

Anmelderegel konfigurieren

O Bedingte Anmeldung @

) Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen @
Anmeldunggesperet @
Arsmeldunz s Passwsr: @
Zeitgesteuerte-Anmetdung @

B . Tet @

Weiter >= | | M sbbrechen |
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o Bedingte Anmeldung

Wenn Sie Bedingungen festlegen mochten, wer sich zu den Veranstaltungen anmelden kann, wahlen
sie die Anmelderegel Bedingte Anmeldung. Hier kdnnen Sie einen Zeitraum festlegen, in dem die
Bedingungen gelten, sowie unter Bedingungen hinzufiigen Bedingungen fir das Anmeldeset
festlegen.

Anmelderegel konfigurieren x

Bedingte Anmeldung
Nachricht bei fehigeschlagener Anmeldung: ©

Sie erfillen nicht die Bedingung: %s

Gliltigkeitszeitraum der Regel:

von bis

Anmeldebedingungen:
Sie haben noch keine Bedingungen festgelest.

I+Bedingung hinzufigen I

| ¥ Speichern || % abbrechen |

Unter bitte auswahlen konnen die Bedingungen in Bezug auf den Abschluss oder das Studienfach
spezifiziert werden.

Bedingung konfigurieren

| - bitte auswahlen - ~ |

|+ Auswahlfeld hinzufiigen I

‘

‘ v Speichern H K Abbrechen ‘

Sie kdnnen dazu beliebig viele Auswahlfelder hinzufligen, um die Bedingungen genauer
einzugrenzen. Alle Bedingungen, die mit UND verbunden sind, missen gleichzeitig erfillt sein, damit

sich ein Teilnehmer in die Veranstaltung eintragen kann!

Bedingung konfigurieren

|

Abschluss |Z| gleich |Z| Abschlusszeug/ Zertifikat El ]
Studienfach E gleich E Accounting El [}
Studienfach |Z| ungleichE Accounting El ]

=+ Auswahlfeld hinzufugen

L4 Speichern | | ® sbbrechen |
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Wenn Sie einen Abschluss oder ein Studienfach zur Bedingung machen wollen, kénnen sie
entscheiden, ob nur Teilnehmer mit dem gewéhlten Abschluss/Studienfach an der Veranstaltung
teilnehmen kénnen, dann wahlen Sie im zweiten Feld gleich. Wenn alle Teilnehmer mit Ausnahme
derer, die den gewahlten Abschluss/das gewahlte Studienfach haben, an der Veranstaltung
teilnehmen diirfen, wahlen Sie ungleich. Das Studienfach bzw. der Abschluss kann in der letzten

Spalte gewahlt werden.

Wenn Sie moéchten, dass die Teilnehmenden die eine Bedingung ODER die andere Bedingung erfiillen,
speichern Sie die erste Auswahl an Bedingungen ab und gehen dann in der Ubersicht der
Anmelderegel erneut auf Bedingung hinzufiigen.

Anmelderegel konfigurieren X

Bedingte Anmeldung

Nachricht bei fehigeschlagener Anmeldung: @

Sie erfiillen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

wvon bis

Anmeldebedingungen:
oder
Abschluss = Bachelor und Studienfach = Politik (0 Personen) o

I +Eedingung hinzufugen I

| v Speichern ‘ ‘ x Abbrechen |

Stellen Sie jetzt erneut Bedingungen auf, werden diese mit ODER mit den bereits aufgestellten

Bedingungen verknipft.

Anmelderegel konfigurieren 4

Bedingte Anmeldung

Machricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: ©

Sie erfullen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von bis

Anmeldebedingungen:
oder
ADschluss = Bachelor und Studienfach = Politik (O Personen) [i]

Studienfach = Geographie (695 Personen) I

+Bedingung hinzufiigen

| v Speichern ‘ | X Abbrechen

Version 1.0 — 24.07.2014



¢ Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen

Wenn Sie festlegen wollen, dass sich Benutzer nur zu einer maximalen Anzahl von Veranstaltungen in
einem Anmeldeset anmelden kénnen, wahlen Sie Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen. Sie
kdnnen hier einen Zeitraum festlegen, in dem diese Anmelderegel gilt, sowie unter maximale Anzahl
erlaubter Anmeldungen eine Zahl festlegen, an wie vielen Veranstaltungen, die dem selben
Anmeldeset zugeordnet sind, ein Teilnehmer maximal teilnehmen darf. Wenn mehrere
Veranstaltungen diesem Anmeldeset zugewiesen sind und die maximale Anzahl erlaubter
Anmeldungen beispielsweise bei 1 liegt, kann sich ein Teilnehmer also nur zu einer dieser
Veranstaltungen eintragen.

Anmelderegel konfigurieren

Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie haben sich bereits zur maximalen Anzahl von %s
Veranstaltungen angemeldet.

Gilltigkeitszeitraum der Regel:

von bis

Maximale Anzahl erlaubter Anmeldungen:

1 =

v Speichern R Abbrechen

Anmeldemodus

Hier konnen Sie den Anmeldemodus fiir ihre Veranstaltung bearbeiten.

Anmeldemodus
Bitte wahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:

@ Direkter Eintrag
' Vorliufiger Eintrag

verbindliche Anmeldung:

7] Anmeldungist verbindlich. (Teilnehmer kénnen sich nicht austragen.)

Anmeldemodus andern
|

o Direkter Eintrag

Hier konnen Sie festlegen, ob sich die Teilnehmer direkt in die Veranstaltung eintragen kénnen.
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e Vorldufiger Eintrag

Hier konnen Sie festlegen, ob die Teilnehmer sich nur vorlaufig in die Veranstaltung eintragen
kdénnen. Sie kdnnen die vorlaufig eingetragenen Teilnehmer dann manuell in die Veranstaltung
eintragen/ Gbernehmen.

e Verbindliche Anmeldung

Setzen Sie den Haken bei Anmeldung ist verbindlich konnen sich die Teilnehmer nur verbindlich in
die Veranstaltung eintragen. Den Teilnehmern ist es dann nicht mehr moglich, sich aus der
Veranstaltung auszutragen.

Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset

Sie kdnnen bereits angelegte Anmeldesets fiir ihre Veranstaltung Gilbernehmen. Dazu klicken Sie auf
Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset, wahlen ein bestehendes Anmeldeset aus und
lbernehmen es, in dem Sie auf Zuordnen gehen.

Zugangsberechtigungen

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Anmelderegeln erzeugen
Anmeldung mit Passwort Anmeldung gesperrt Zeitgesteuerte Anmeldung

Teilnahmebeschrankte Anmeldung Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrankte Anmeldung

IZunrdnung zu einem bestehenden Anmeldeset @ I

Anmeldesets kdnnen nicht kopiert und dann weiter konfiguriert werden, sondern sie kénnen
entweder Veranstaltungen ohne Veranderung zugewiesen oder neu erstellt werden.

Anmeldesets kdnnen nur von den Personen bearbeitet werden, von denen sie auch erstellt wurden!

WICHTIG: Nehmen Sie Anderungen an einem ihrer Anmeldesets vor, das fiir mehrere
Veranstaltungen gewahlt ist, werden die Anderungen fiir alle Veranstaltungen iibernommen!
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