Herakles:

Information und Aufgaben zur

] - 1 ?
Vorbereitung auf lhren Projektstart .
Punkt/ Thema Aktivitat Termin
1. Projektverantwor- |* Projektverantwortliche/n und Bis

tung Vertreter/in benennen, Informati- |17.09.02
on an Fr. Dollmann
. Erste gemeinsame Sitzung der |Am
Lenkungsgruppe 17.10.02
2. Kommission . Fakultats-HPK oder eine ver- Ab sofort
gleichbare Kommission einrich- | §p3te-
tgn, ggf. Regeln fur die Kommis- stens bis
sion erarbeiten/ festlegen 01.01.03
3. Informations- . Information der gesamten Fa- Bis
veranstaltung kultat Gber das Projekt 01.01.03
4. Budget-feststel- |* Feste/n Ansprechpartner/in fur Bis
lung jedes Institut nennen 17.09.02
5. SAP . Im Dekanat abstimmen, wer Zu- |Bis
gang zu SAP erhalt (Fakultats-  |17.09.02
referent/in und ggf. Mitarbei-
ter/innen)
6. Personalkosten « Hochrechnung durchfuhren, Ab
Unterstltzung durch ZAP 01.01.03
7. Dekanats-aufga- |° Vertraut machen mit den rechtli- | Ab sofort
ben chen Vorschriften
8. Postweg . Die beschriebenen Wege ein- Ab
halten 01.12.02
9. Trainee « Verbesserung der Zusammenar- |Ab
beit, Planung und Ansprache 01.03.03
durch ZAP
10. Zustandigkeiten | Gilt fur alle MalRnahmen, die sich | Ab sofort
ab dem 01.01.03 auswirken
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